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POSTANOWIENIE

Ministra Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego
z dnia 16 lutego 1938 r. (Nr 11l PU — 1020/38)

0 tymczasowym programie nauki w trzyletnich liceach admi-
nistracyjnych na wydziale pocztowym.

Na podstawie art. 2 ust. 2, art. 59 i 60 ustawy z dnia 11 marca
1932 r. o ustroju szkolnictwa (Dz. U. R. P. Nr 38, poz. 389) za-
rzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam tymczasowy program nauki w trzyletnich
liceach administracyjnych na wydziale pocztowym. Program ten
ogtasza sie rownoczesnie jako oddzielne wydawnictwo pt.: Pro-
gram nauki w trzyletnich liceach administracyjnych — Wydziat
pocztowy (Tymczasowy).

§ 2. Postanowienie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 1 wrze-
S$nia 1938 r. W miare wprowadzania nowego programu tracg
moc przepisy, sprzeczne z niniejszym postanowieniem.

w z. Ministra Wyznan Religijnych
i Oswiecenia Publicznego

Jerzy Ferek Bileszynski
Podsekretarz Stanu.



UWAGI WSTEPNE

Zadaniem wydziatu pocztowego w trzyletnim liceum admini-
stracyjnym jest:

a) przygotowanie miodziezy do samodzielnej pracy w dzie-
dzinie poczty, telegrafu i telefonu;

b) wychowanie na zamitowanych w swym zawodzie praco-
wnikéw i Swiadomych swych obowigzkéw obywateli Panstwa
Polskiego — przez wyrobienie religijne, moralne, umystowe i fi-
zyczne.

Wydziat pocztowy stanowi trzeci rok nauki trzyletniego liceum
administracyjnego i ma na celu specjalizacje w dziedzinie poczty,
telegrafu i telefonu. Uczen po ukonczeniu wydzialu pocztowego
wstepuje do pracy w panstwowym przedsiebiorstwie ,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon“ i dlatego program nauki obejmuje
wiadomosci i umiejetnosci z zakresu podstawowych dziedzin
stuzby pocztowo-telekomunikacyjnej.

W dwoéch klasach pierwszych trzyletniego liceum administra-
cyjnego obowigzuje program nauki, ustalony dla dwuletnich li-
ceébw administracyjnych. Program ten wprowadzono w zycie
z dniem 1 wrzed$nia 1937 r. postanowieniem Ministra Wyznah
Religijnych i Oswiecenia Publicznego z dnia 18 czerwca 1937 r.
(Nr 111 PU-3747/37) i ogtoszono réwnoczes$nie jako oddzielne
wydawnictwo pt.: Program nauki w dwuletnich liceach admini-
stracyjnych (Tymczasowy) Rok 1937 — Panstwowe Wydawnic-
two Ksigzek Szkolnych we Lwowie.

Ze wzgledu na charakter materialu nauczania na wydziale
pocztowym przedmioty podzielono na trzy zasadnicze grupy,
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obejmujace: przedmioty zawodowe; pomocnicze, Scisle zwigzane
z zawodem i pomocnicze, bezposrednio nie zwigzane z zawodem”

Przedmioty zawodowe nadajg kierunek wyksztalcenia zawo-
dowego i- tworzg podstawe programowg. Zapewniajg one ucz-
niom w swoim zakresie nalezyte wyksztatcenie zawodowe.

Przedmiotem pomocniczym, Scisle zwigzanym z zawodem, jest
jezyk obcy nowozytny | z korespondencjg. Ma nim by¢ zasadniczo
jezyk francuski, jako oficjalny w miedzynarodowym ruchu pocz-
towym. Przedmiot ten umozliwia pogtebienie i uzupetnienie wia-
domosci oraz umiejetnosci zawodowych.

Przedmiotem pomocniczym, bezposrednio nie zwigzanym z za-
wodem, jest religia, ktdra ma na celu pogtebienie zycia religijnego
i moralnego miodziezy.

Ponadto przedmiotem pomocniczym, bezposSrednio nie zwig-
zanym z zawodem, jest przysposobienie wojskowe i sportowe,
ktére powinno sie przyczyni¢ do rozwoju fizycznego miodziezy
i ulatwi¢ przygotowanie jej do obrony Panstwa oraz mienia
Skarbu Panstwa.

Jako przedmiot nadobowigzkowy przewiduje sie jezyk obcy no-
wozytny Il z korespondencjg. Jezykiem tym moze by¢ albo je-
zyk angielski, albo niemiecki w zaleznosci od zespotu ucznidw,
ktorzy w pierwszych dwoéch klasach liceum administracyjnego
uczyli sie juz jednego z wyzej wymienionych jezykoéw. Przedmiot
ten uzupetnia réwniez wiadomosci i umiejetnosci zawodowe.

Tres¢ nauczania, zawarta w poszczeg6lnych grupach przed-
.miotéw, tgczy sie z sobg, wskutek czego przedmioty nauczania
nie sg odosobnione, lecz tworza pewna jednolitg i harmonijng
catos¢ — zardéwno ksztatcgca, jak i wychowawcza.

Wychowanie w trzyletnim liccum administracyjnym na wy-
dziale pocztowym powinno zmierza¢ do rozwijania w miodziezy
dyspozycyj umystowych i cech charakteru, niezbednych w pracy
pocztowo-telekomunikacyjnej. Do tych cech nalezg w szczeg6lno-
Sci: uczciwosé, poczucie godnosci osobistej, wytrwatos¢ i cier-
pliwos¢, rozwaga, pamie¢, uwaga, inicjatywa i pomystowos¢, sta-
nowczo$¢, szybkos¢ orientacji i decyzji, ambicja w pracy, ener-
gia, samodzielnos$¢, poczucie odpowiedzialnosci, umiejetnos¢ wy-
chowywania i szkolenia, lojalnosé, obowigzkowosé, dokladnosé,
systematycznos$¢, umiejetnosé wspotpracy, takt i umiejetnosé wia-
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Sciwego'zachowania sie wobec przetozonych, wspotpracownikéw
i interesantdw, dyskrecja stuzbowa, umiejetnos¢ wiasciwego sto-
sowania przepiséw przy wykonywaniu obowigzkow stuzbowych
i rozumienie istoty wykonywanych obowigzkéw.

Wychowanie winno wyrobi¢ w miodziezy przeswiadczenie, ze
tworczos¢ jednostki jest dzwignig zycia zbiorowego, a sumienna
i uczciwa praca na kazdym stanowisku — podstawg rozwoju
i potegi Panstwa.

Podstawa wychowania spoteczno-obywatelskiego ma by¢ praca
nad rozwijaniem w uczniach uczu¢ spotecznych, zaprawianie ich
do wspotzycia, utrwalanie umitowania Panstwa Polskiego, po-
szanowanie obowigzujgcych praw i urzgadzen panstwowych oraz
0sOb szczegdlnie zastuzonych, wytwarzanie w miodziezy czyn-
nego i tworczego ustosunkowania sie do tego Paristwa.

Pod wzgledem metod pracy pozostawia sie nauczycielowi swo-
bode. Winien on jednak postugiwa¢ sie metodami, gwarantuja-
cymi osiagniecie wiasciwych wynikéw nauczania, za ktére jest
odpowiedzialny. Stosowane metody nauczania powinny w szcze-
g6lnosci uwzgledni¢ w mozliwym stopniu samodzielno$¢ i inicja-
tywe miodziezy, jej uzdolnienia i zamitowania indywidualne oraz
prawidtowag organizacje pracy.

Nauczanie opiera sie przede wszystkim na pracy szkolnej, tj.
odbywanej w liceum w czasie wyznaczonym przez program. Pra-
ca domowa ucznia uzupetnia prace szkolng i stuzy w szczegol-
nosci do utrwalenia i samodzielnego opracowywania nowych do-
stepnych tematéw.



PLAN GODZIN
W DWULETNIM LICEUM ADMINISTRACYJNYM

C.__

N

ONOUITA W

10.
11
12.

14.
15.
16.

Liczba godz.
lekcyjnych
PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE tygodniowo
Kl asy
1 ]
A. Zawodowe: m’
Prawoznawstwo i administracja panstwowa 3 3
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- 4 4
Pisanie na maszynie ........ccccccviieeeiiiieennnn. — 2
Razem A: 16 17

B. Pomocnicze, $cisle zwiagzane z zawodem:
Jezyk obcy nowozytny | z korespondencja 4 4
Jezyk obcy nowozytny Il z korespondencja 3 3
Historia i nauka o panstwie 2 2
Matematyka  ...ccccooeeeeeeeere e 2 2
Razem B: ik 11

C. Pomocnicze, bezposrednio nie zwigzane
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Religia oo e e 2 2
3 2
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Razem C: 9 8
Ogotem: 36 36
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PLAN GODZIN

W TRZYLETNIM LICEUM ADMINISTRACYJNYM
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WYDZIAEL POCZTOWY

PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE

A. Zawodowe:

Organizacja i administracja......... cocevceeeene
Eksploatacja pocztowa ..........cceeiiieeiieene
Przew0z poczty ....ccccoviiiiniiiiiiieviceeen
Geografia komunikacyjna ...
Rachunkowos$¢ i gospodarka.......ccceeeiiennnnne
Eksploatacja telekomunikacyjna ................
Teletechnika
Polityka ekonomiczna ...

Razem A:

B. Pomocnicze, $cisle zwigzane z zawodem:
Jezyk Qbcy nowozytny | z korespondencjg
- Razem B:

C. Pomocnicze, bezposrednio nie zwigzane
z zawodem:

Religia oo
Przysposobienie wojskowe i sportowe.........
Razem C:

Ogotem:

PRZEDMIOTY NADOBOWIAZKOWE
Jezyk obcy nowozytny Il z korespondencja,

Program nauki klasy | dwuletniego liceum administracyjnego.
.Program nauki klasy Il dwuletniego liceum administrsicyjnego.
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ORGANIZACJA 1 ADMINISTRACJA

CELE NAUCZANIA

Poznanie istoty i zadan Polskiej Poczty, Telegrafu i Telefonu.
Podstawowe wiadomosci o organizacji i zakresie dziatania jedno-
stek organizacyjnych P. P. T. T.

Zaznajomienie uczniow z istotg i charakterem stosunku stuz-
bowego pracownikéw P. P. T. T., z ich obowigzkami oraz pra-
wami.

Wpojenie w ucznidw przekonania, ze znajomos$¢ przepiséw or-
ganizacyjnych stanowi podstawe wychowania $wiadomego swych
zadan pracownika p. t. oraz ze zasady handlowego prowadzenia
P, P. T. T. wymagaja nalezytego przygotowania do stuzby w tym
przedsigbiorstwie.

Przygotowanie do lojalnego i rzetelnego spetniania obowigz-
koéw, wdrazanie do karnosci i dyscypliny.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA III.
3 godziny tygodniowo.
A. ORGANIZACJA

Ministerstwa
przedsiebiorstwa
Telegraf i

Poczt, i Te-
panstwo-
Telefo n“.

1. Organizacja
legraféw oraz.
wego ,Polska Poczta,
Podstawowe zasady organizacji i zakresu dziatania Minister’
stwa P.i T.oraz P. P. T. T.
Jednostki centralne P. P. T. T. Ogdlne wiadomosci o zada-
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niach, organizacji i zakresie dziatania jednostek centralnych P.
P. T. T., jak: Pahstwowy Instytut Telekomunikacyjny, Izba Kon-
troli Rachunkowej P. i T., Muzeum Poczty i Telekomunikacji™
Gléwna Skiadnica Materiatdow Pocztowych, Giéwna Skiadnica
Materiatébw Teletechnicznych.

Jednostki terytorialne P. P. T. T. Zadania, organizacja i za-
kres dziatania jednostek terytorialnych. Jednostki kierownicze,
jak: dyrekcje okregéw p. i t., obwodowe urzedy pocztowe i pocz-
towo-tetekomunikacyjne, rejonowe urzedy telefoniczno-telegra-
ficzne.

Jednostki wykonawcze, ich zadania, organizacja i zakres dzia-i
tania. Jednostki eksploatacyjne, jak: urzedy i agencje pocztowe
oraz pocztowo-telekomunikacyjne, posrednictwa, oddziaty urze-
dow,, kioski pocztowo-telekomunikacyjne, poczty peronowe. Jed-
nostki pomocnicze, jak: pocztowe urzedy przewozowe, okregowe
sktadnice materiatdéw pocztowych i materiatow teletechnicznych;
ich zadania, organizacja i zakres dziatania.

Stosunek’ naczelnika obwodowego urzedu pocztowego do pod-
legtych urzedéw i rejonowych urzedéw telefoniczno-telegraficz-
nycli.

2 Podziat czynnos$ci i regulaminy
stuzbowe.

Przepisy organizacyjne jednostek kierowniczych i wykonaw-
czych P. P. T. T. Podziat czynnosci i regulamin w tych jednost-
kach.

3.Etaty i sktady osobowe.

Zasady ustalania etatow i skltadéw osobowych jednostek orga-
nizacyjnych P. P. T. T., uruchamianie, klasyfikacja i zwijanie
jednostek wykonawczych P. P. T. T.

4. Przepisy kancelaryjne.
Ogolne wiadomosci o przepisach kancelaryjnych, o zalatwianiu
pism, sporzadzaniu akt, ewidencji i statystyce.
5 Godziny urzedowe.

Godziny urzedowe w stuzbie wewnetrznej | zewnetrznej jedno-
stek organizacyjnych P. P. T. T., przestrzeganie godzin urzedo-
wych, dozwolone przerwy w godzinach urzedowych.
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6. Reklama i propaganda.

Znaczenie reklamy i propagandy w zyciu gospodarczym. Za-
stosowanie srodkdéw reklamy w P. P. T. T. Akwizycja. Reklama
prasowa, reklama s$rodkéw telekomunikacyjnych, plakaty, ulgi
taryfowe, odczyty i inne $rodki reklamy. Przepisy o propagowa-
niu ustug poczty.

7. Bezpieczenstwo i ochrona placéwek p.t,
mienia oraz przesytek pt
Przepisy o bezpieczenstwie i ochronie placéwek, mienia oraz
przesytek p. t
Instrukcje dla pocztowej stuzby ochronnej, wartowniczej, prze-
ciwpozarowe i inne.

8. Nauka organizacji i higieny pracy
w zastosowaniu do poczty.

Ogoblne zasady dostosowania budynkéw i urzadzen wewnetrz-
nych do wymaganh prac p. t. i higieny. Dobér pracownikéw pod
wzgledem umystowym i fizycznym. Dostosowanie typéw i grup
pracownikéw do specjalnych stuzb, jak np. do czynnos$ci kaso-
wych, pracy w sortowniach i ambulansach, do stuzby telefonicz-
nej. ]

B. ADMINISTRACJA

1. Historia poczty.
Historia poczty w zarysie, ze szczeg6lnym uwzglednieniem roz-
woju poczty w Polsce.

2. Poczta, telegraf i telefon aobrona
Panstwa.

Poczta, telegraf i telefon na wypadek wojny lub grozacego Pan-
stwu niebezpieczenstwa. Przygotowanie pracownikéw P. P. T. T.
do spetniania obowigzkéw, zwigzanych z obrong Panstwa na
wypadek wojny lub grozacego Panstwu niebezpieczenstwa.

3/ Stosunek stuzbowy pracownikéw P.P.T.T.

Zasady og0lne. Istota stosunku stuzbowego, stosunek publicz-
no-prawny i prywatno-prawny. Warunki przyjecia do stuzby
w P. P. T. T., zasady przyjmowania do stuzby w P. P. T. T,
przyjecie do stuzby przygotowawczej, zasady szkolenia i do-
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ksztalcania pracownikdéw, egzaminy. Mianowanie na stanowiska,
tabela stanowisk. Zawieranie uméw z pracownikami kontrakto-
wymi. '

Obowiazki pracownika P. P. T. T. Obowiazki pracownika:
w stosunku do Panstwa, P. P. T. T., klientdw, przetozonych,
wspotpracownikéw. Obowigzki pracownikéw ogélne i wyjatkowe,
obowiagzki na stanowiskach kierowniczych i kontrolnych.

Prawa pracownika P. P. T. T. Ogélne zasady awansowania
i mianowania pracownikéw P. P. T. T. Ochrona prawna, praw»
do tytutu, urlopy i inne.

Kwalifikowanie pracownikéw P. P. T. T. Cel kwalifikowania,
postepowanie, wartosci podlegajgce kwalifikowaniu.

Zmiany w stosunku stuzbowym pracownikéw P. P. T. T. Prze-
niesienie i delegacja, przejscie do innego resortu, przeniesienie
w stan nieczynny, konkursy.

Rozwigzanie stosunku stuzbowego pracownikow P. P. T. T.
Rozwigzanie stosunku stuzbowego w drodze administracyjnej, na
podstawie orzeczenia dyscyplinarnego i na mocy wyroku sado-
wego.

Odpowiedzialnosé pracownikéw P. P. T. T. Rodzaje odpowie-
dzialnosci: stuzbowa, tj. porzadkowa i dyscyplinarna, majatkowa,,
karna.

Postepowanie. Decyzje, doreczanie decyzyj, $rodki odwotawcze,
skargi do Najwyzszego Trybunatu Administracyjnego.

Pracownicy kontraktowi. Rodzaje pracownikéw kontraktowych
w P. P. T. T., czas zawierania umodw, obowiazki i prawa praco-
wnikéw kontraktowych, zasady wynagradzania, rozwigzywanie
stosunku stuzbowego z pracownikiem kontraktowym.

4, Sprawy dyscyplinarne.

Komisje dyscyplinarne. Organizacja, wtasciwos¢ i zakres dzia-
tania komisyj dyscyplinarnych. Rzecznik dyscyplinarny i obronica.

Postepowanie dyscyplinarne. Ogo6lne zasady postepowania dy-
scyplinarnego na terenie administracyjnym: wszczecie postepowa-
nia, wniosek o ukaranie. Postepowanie dyscyplinarne na terenie
komisji dyscyplinarnej: wyznaczenie rozprawy, rozprawa, orze-
czenie, $rodki odwotawcze, wznowienie, umorzenie, koszty poste-
powania.
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5, Uposazenie pracownikéw P.P.T.T.

Uposazenie pracownikéw o charakterze publiczno-prawnym
i zasady wynagradzania pracownikéw kontraktowych P. P. T. T.
Podstawowe wiadomosci 0 uposazeniu zasadniczym, o dodatkach
do uposazenia i Swiadczeniach. Powstanie prawa do uposazenia,
utrata i wygasniecie prawa do uposazenia, potrgcenia z uposa-
zenia.

Dodatki. Rodzaje dodatkéw: lokalne, funkcyjne, specjalne wy-
nagrodzenia, dodatki uzasadnione szczegdélnymi wiasciwosciami
stuzby, dodatki, majgce sie przyczyni¢ do podniesienia wydajno-
sci i racjonalizacji pracy; inne dodatki. Zasitki, zapomogi i na-
grody pienigzne.

Swiadczenia. Ogélne wiadomosci o $wiadczeniach. Panstwowa
pomoc lekarska, ulgi kolejowe, umundurowanie, mieszkania stuz-
bowe, zaliczki na ptace, poSmiertne i inne.

6. Przepisy emerytalne.

Ogo6lne wiadomosci o zaopatrzeniu emerytalnym, pojecie zao-
patrzenia emerytalnego, nabycie i wygasniecie praw emerytal-
nych, postepowanie w sprawach emerytalnych.

7. Ubezpieczenia spoteczne.

Podstawowe wiadomosci o ubezpieczeniach pracownikéw kon-
traktowych P. P. T. T.
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EKSPLOATACJA POCZTOWA

CELE NAUCZANIA

Poznanie znaczenia poczty w zyciu panstwowym i spotecznym.
Zaznajomienie z rolg poczty w sprawach gospodarczych, kultu-
ralnych i oswiatowych. Zrozumienie uzytecznosci publicznej
poczty.

Opanowanie zasad handlowej dziatalnosci przedsiebiorstwa
panstwowego P. P. T. T. Doktadne opanowanie manipulacji pocz-
towej w stuzbie zewnetrznej i wewnetrznej.

Przygotowanie do rzetelnej i tworczej pracy w stuzbie poczto-
wej. Wyrabianie poczucia odpowiedzialnosci, spostrzegawczosci,
pracowitosci i obowigzkowos$ci. Doskonalenie uprzejmosci i umie-
jetnego postepowania z ludZzmi. Wdrazanie do tadu i porzadku.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA II11I.
7 godzin tygodniowo.
EKSPLOATACJA POCZTOWA W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM
1. Organizacja powotana do wykonywania
ustug pocztowych.

Przedsiebiorstwo parnstwowe P. P. T. T., cele i zadania oraz
ogolna charakterystyka. Uprawnienia Ministra Poczt i Telegrafow
w zakresie eksploatacji stuzby pocztowej. Uprawnienia poczty
w stosunku do oséb prywatnych. Swiatowy Zwigzek Pocztowy;
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krotki rys historyczny, cele i zadania, organa Zwigzku: kongresy,
konferencje, sady rozjemcze, biuro miedzynarodowe. Zasady
obrotu miedzynarodowego: wzajemnos¢, wolnos¢ i statystyka
tranzytu, jednos$¢ obszaru, optaty. Jezyk urzedowania i waluta
Zwiagzku.

2 Podstawy prawne obrotu pocztowego.

Ustawa o poczcie, telegrafie i telefonie. Ordynacja pocztowa.
Taryfa pocztowa, jej struktura i znaczenie w zyciu gospodarczym
oraz dochodowosci P. P. T. T. Przepisy specjalne o ustugach pocz-
towych. Przeglad ruchu pocztowego. Regulaminy poszczegoélnych
stuzb pocztowych. Regulamin urzedu pocztowego.

Konwencja, porozumienia i umowy specjalne 'z Austrig, Ru-
munig, Wegrami, Czechostowacja, St. Zjedn. Am. Péin.,, W. Bry-
tanig i Kanadg, jako podstawy prawne obrotu pocztowego mie-
dzynarodowego.

Charakterystyka, znaczenie, uzasadnienie prawne i faktyczne
oraz sposoby oglaszania i powolywania sie na poszczeg6lne akty
prawne, normujace obrét pocztowy.

Powstawanie przepisu prawnego, stosowanie przepisu, inter-
pretacja i analogia.

3. Stosunek poczty do klienta.

Charakterystyka umowy o ustuge pocztowa. Prawa i obowigzki
klienta poczty: przymus stuzbowy, prawo wiasnosci przesytki
pocztowej, tajemnica korespondencji i innych przesytek, obowig-
zek zachowania warunkéw korzystania z urzadzen pocztowych.

4 Zakres czynnosci pocztowych.

Obrét przesytek pocztowych: listy, kartki i czasopisma jako
przesyiki objete wylgcznoscig panstwowa co do poczty; zwalcza-
nie naruszenia wytgcznosci co do poczty, rygory karne; przesyiki
pocztowe nie objete wylgcznoscig panstwowag co do poczty.

Obrot pieniezny: zlecenia pocztowe i inkasowe, pobrania, prze-
kazy pocztowe i telegraficzne, sprzedaz losow P. P. L. K. oraz
znakoéw stemplowych, wyptata emerytur, rent skarbowych i ubez-
pieczeniowych oraz inkaso skiadek cztonkowskich.

Czynnosci dodatkowe poczty: sprzedaz znaczkéw pocztowych,
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drukdéw ptatnych oraz miedzynarodowych kuponéw na odpo-
wiedz, znaczkéw filatelistycznych; wiadomos$ci o znaczkach pocz-
towych; posredniczenie przy cleniu i cechowaniu probierczym
przesytek pocztowych.

5 Warunki przyjmowania przesytek
pocztowych.

Naleznosci pocztowe. Pojecie, rodzaje, sposoby uiszczenia na-
leznosci pocztowych. Zwolnienie od optat pocztowych, optaty ul-
gowe. Przymus optat przy nadaniu. Dochodzenie naleznosci
pocztowych: prawo zastawu na przesyice pocztowej, Sciaganie na-
leznosci w trybie postepowania przymusowego w administracji.
Nadptaty i zwrot optat.

Zawartos¢ przesytek pocztowych. Przedmioty wytgczone od
przewozu drogg pocztowa, przesytki zbiorowe; przedmioty warun-
kowo dopuszczone do przewozu. Kontrola zawartosci przesytek.

Opakowanie i zamkniecie przesytek pocztowych. Cel, sposob,
rodzaje oraz ocena opakowania i zamkniecia. Nalepki, nadruki,
napisy i odciski pieczeci na przesylce pocztowej.

Adres przesytek pocztowych. Pojecie i sposéb redagowania i wy-
konania adresu; jezyk adresu.

Waga i wymiary przesytek pocztowych. Okreslenie granic wy-
miaréw i wagi. Przekroczenie dopuszczalnych granic wagi i wy-
miaréw przesytek pocztowych.

6. Poszczego6lne rodzaje przesytek
pocztowych.

Przesytki listowe: listy, kartki pocztowe, druki zwykie, druki
dla ociemniatych, druki bezadresowe, druki ulotki, papiery
handlowe, préobki towardw, przesytki mieszane, pakieciki listowe
i przesytki skombinowane; pojecie i warunki specjalne, ustalone
dla kazdego rodzaju pr'zesytek listowych.

Przesyiki listowe urzedowe oraz sgdéw, prokuratur i komorni-
kdéw; pojecie i warunki nadawania.

Czasopisma. Pojecie czasopisma, czesci skiadowe, czasopismo
reklamowe, okazowe i nieaktualne, dodatek do czasopisma. Waga
taryfikacyjna. Nadawanie i wysytka czasopism. Rozrachunek
z wydawca. Kontrola optat za wystane czasopisma. Zwrot i do-
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sylanie czasopism. Przyjmowanie zlecen na prenumerate oraz
sprzedaz czasopism.

Listy wartosciowe. Charakterystyka listu wartosSciowego. Listy
wartosciowe otwarte i zamkniete. Sposob opakowania i zamknie-
cia. Deklarowanie wartosci i sposdb nadania. Optaty za list war-
tosciowy.

Paczki. Charakterystyka i rodzaje paczek; paczki ochronne
i pilne. Opakowanie, zamkniecie i wymiary paczek. Paczki z zy-
wymi zwierzetami, paczki zywnosciowe, z zawartoscig ksiazek
oraz z oprzedami jedwabnikéw. Adres pomocniczy i nalepki pacz-
kowe. Pozwolenia wywozu i przywozu oraz celne karty zgtosze-
nia statystycznego. Paczki z darami oraz paczki amerykanskie
obrotu wewnetrznego. Paczki specjalne. Wysoko$¢ optat za pacz-
ki. Drogi przewozowe paczek zagranicznych.

7. Nadawanie przesytek pocztowych.

Nadawanie przesylek przez wiozenie do skrzynki pocztowej.
Nadawanie przesytek przy okienku pocztowym, u listonosza wiej-
skiego, w posrednictwie pocztowym, u pracownika poczty pero-
nowej oraz autobusowej. Nadawanie przesytek pocztowych za
pomoca ksiegi nadawczej, nadawanie uproszczone przesytek po-
leconych i paczek.

Nadawanie przesytek poza godzinami urzedowymi.

8. Uprawnienia nadawcy przy nadaniu i po
nadaniu przesytek pocztowych.

Zadania traktowania przesyiki jako poleconej, lotniczej, po-
Spiesznej, pilnej, ochronnej, dworcowej, pos$wiadczenie odbioru
(doreczenia), poswiadczenie wyptaty. Zmiana adresu, zgdanie do-
stania i zwrotu przesytki pocztowej.

Zarzadzenia nadawcy na wypadek niedoreczalnosci przesyiki
pocztowej.

9. Rejestrowanie przesytek pocztowych.
Cel i sposob rejestrowania przesylek pocztowych. Pocztowe
ksiegi przyje¢ przesytek poleconych, paczek i
wych oraz przekazéw. Pocztowe ksiegi oddawcze
czen. Ksigzeczka doreczonych uwiadomien. Dowoc

kumenty oddawcze jako dokumenty publiczne. / J Okregu
1 * Szkolnego
1w
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10. Doreczanie i wydawanie przesytek

pocztowych.

Obszary pocztowe, miejscowe i zamiejscowe. Adresat i odbiorca
przesyiki pocztowej. Warunki wydawania (doreczania) przesytek
pocztowych: stwierdzenie tozsamosci odbiorcy, uiszczenie nalez-
nosci pocztowych, pokwitowanie odbioru przesytki. Doreczenie
zastepcze. Doreczanie przesylek pospiesznych, wydawanie prze-
sytek dworcowych i poste-restante. Doreczanie powtorne. Dosta-
nie, zwrot, zmiana adresu przesytki pocztowej. Doreczanie pism
sadowych, listéw wartosciowych otwartych i przesytek wartoscio-
wych wiadzom oraz urzedom skarbowym. Terminy podjecia
przesytek pocztowych. Sktadowe za zaleganie paczki w placdwce
pocztowej.

Zastrzezenia odbioru przesytek pocztowych. Skrytki, przegrodki
pocztowe, pocztowa ksigzka odbiorcza, podejmowanie przesytek
za pomocg torby zamykanej przez osoby prywatne, wladze i urze-
dy panstwowe oraz samorzadowe. Podejmowanie przesylek pocz-
towych przez sady. Charakterystyka wymienionych urzadzen, po-
stepowanie przy zgtoszeniu zastrzezenia i przy odbiorze przesy-
tek.

11. Niedoreczalnos$¢ przesytek pocztowych.
Niedoreczalno$¢ przesytki, niedoreczalno$¢ ostateczna. Postepo-

wanie z przesytkami niedoreczalnymi w urzedzie nadawczym, od-

dawczym, w dziale niedoreczalnych przesylek oraz w I. K. R.

122 Szczeg6lne przypadki w stuzbie
pocztowej.

Przesytki uszkodzone oraz z zawartoscig szybko psujaca sie;
postepowanie w urzedzie nadawczym, posredniczacym i oddaw-
czym.

Paczki nadliczbowe i brakujgce. Przesyiki nieprzyjete oraz
zwrocone przez adresata. Przesyiki bez adresu oraz przedmioty
znalezione w urzedzie pocztowym.

13. Reklamacje przesytek pocztowych.

Cel i postepowanie przy wnoszeniu reklamacji. Optata rekla-
macyjna. Sposob poszukiwania przesylek reklamowanych. Zawia-
domienie. o wyniku reklamacji.
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Przechowywanie dokumentéw pocztowych dla celéw reklama-
cyjnych.

14. Odpowiedzialnos¢ materialna poczty
za przesytki pocztowe.

Zakres odpowiedzialnosci materialnej poczty za poszczeg6lne
rodzaje przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym. Postepo-
wanie nadawcy. Przyznanie odszkodowania. Odwotanie od de-
cyzji whadz pocztowych. Przedawnienie roszczenia do poczty za
przesyiki pocztowe.

15. Przekazy pocztowe i telegraficzne.

Charakterystyka i znaczenie obrotu przekazowego. Warunki
i spos6b przekazywania pieniedzy za pomocg przekazéw poczto-
wych i telegraficznych. Wymiana przekazéw zagranicznych w ob-
cej walucie i za posrednictwem obcych zarzadéw; system list
przekazowych. Optaty przekazowe. Kontrola i wysytanie przeka-
z6w pocztowych oraz telegraficznych. Wyptata kwot przekazo-
wych przez urzedy oddawcze. Przekaz zwrotnej wyptaty oraz
upowaznienie do wyptaty. Niedoreczalnos¢ przekazu. Reklamacja
i odpowiedzialnos¢ poczty w obrocie przekazowym.

16. Zlecenia pocztowe i inkasowe.

Istota zlecenia pocztowego i inkasowego. Poruczenie wykonania
zlecenia przez zleceniodawce. Dokumenty wierzytelno$ciowe oraz
weksle przeznaczone do protestu. Inkaso wierzytelnosci na pod-
stawie zlecen pocztowych i inkasowych. Dokonanie i sporzgdzenie
protestu. Przekazywanie zainkasowanych sum zleceniowych. Do-
stanie i zwrot zlecer pocztowych i inkasowych. Weksle miejscowe
przeznaczone do protestu. Odpowiedzialno$¢ materialna poczty
za przesytki zleceniowe i dokumenty wierzytelnosciowe.

17. Pobrania pocztowe.

Istota pobrania. Rodzaje przesytek pobraniowych. Warunki
i spos6b nadawania przesytek za pobraniem. Doreczanie i wyda-
wanie przesylek za pobraniem. Przekazywanie kwot pobrania.
Zmiana i zniesienie pobrania. Odpowiedzialno$¢ poczty za po-
brania pocztowe.
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18. Sprzedaz znakow stemplowych i losow
P. P. L. K

Warunki i postepowanie przy sprzedazy znakoéw stemplowych
i losow P. P. L. K. Rozrachunek urzedu pocztowego z tytutu
sprzedazy znakéw stemplowych i loséw P. P. L. K

19. Wyptata emerytur, rent skarbowych
i ubezpieczeniowych.

Spos6b postepowania urzedu pocztowego przy wyptacie eme-
rytur, rent skarbowych i ubezpieczeniowych. Zaliczanie wypta-
conych kwot.

20. Cto.

Podstawy prawne rewizji celnej przesytek pocztowych. Upraw-
nienia organdéw celnych. Rodzaje przesytek podlegajacych rewi-
zji celnej. Przekazywanie przesytek przez urzedy wymiany do
urzedéw pocztowo-celnych. Odprawa celna przywozowa. Zakres
czynnosci urzedu pocztowo-celnego. Skladowe. Naleznos$¢ za po-
Srednictwo przy cleniu i za przepakowanie. Przypadki odpisy-
wania naleznosci celnych. Zwrot przesytek z urzedu pocztowo-
celnego. Postepowanie probiercze. Odprawa warunkowa. Prze-
sytki podlegajgce ctu wywozowemu. Odprawa celna wywozowa
i rozrachunek Zarzadu pocztowego z Zarzadem celnym.

21, Rozrachunki pocztowe.
Rozrachunki z tytulu wymiany poczty listowej, kuponéw na
odpowiedz, paczek, przekazow, przesytek za pobraniem oraz z ty-
tutu obrotu powietrznego.

22. Polska poczta w W. M Gdansku.

Geneza utworzenia poczty polskiej na terenie W. M. Gdanska.
Uprawnienia poczty polskiej w W. M. Gdansku, zakres dziatania
polskich urzedéw pocztowych na terenie W. M. Gdariska. Wza-
jemny obrdét pocztowy miedzy urzedami polskimi na obszarze
W. M. Gdanska a pocztowymi urzedami R. P. Stosunek urzeddéw
polskich w Gdarnisku do gdanskich urzedéw pocztowych. Obrét
pocztowy z urzedéw R. P. do urzedéw pocztowych gdanskich.

ZAJECIA PRAKTYCZNE

Cwiczenia praktyczne (w ciagu catego roku) w zakresie mate-
riatlu nauczania eksploatacji pocztowej.
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PRZEWOZ POCZTY

CELE NAUCZANIA

Nabycie wiadomosci o przewozie odsytek i przesytek w obrocie
krajowym oraz zagranicznym. Poznanie dokumentéw przewozo-
wych i postepowania z uszkodzonymi odsytkami oraz przesyt-
kami pocztowymi.

Zaznajomienie z odprawa i przewozem tadunku na traktach,
kolejach, drogami wodnymi i samolotami oraz z zabezpiecze-
niem personelu i tadunku w czasie przewozu.

Opanowanie zasadniczych wiadomos$ci o przestrzeganiu po-
rzadku na kolejach.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA III.
2 godziny tygodniowo.

. Zasady organizacji odprawy i prze-
wozu przesytek pocztowych.

Krétki zarys historii srodkéw komunikacyjnych. Najwazniej-
sze przepisy prawne o poczcie, telegrafie i telefonie w zakresie
komunikacji pocztowej. Stosunek Zarzgdu pocztowego do Za-
rzadu kolejowego co do komunikacji pocztowej.

Rodzaje kursow pocztowych. Zadania przetozenstw poczt ru-
chomych i przetozenstw konwojéw kolejowych. Obsady poczt
ruchomych i plany obstugi poczt ruchomych. Plany wymiany
poczty i przeglady kierowania przesytek. Wagony pocztowe
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i uprawnienia do wstepu oraz przejazdu w czynnych wagonach
pocztowych. Postepowanie w wypadkach przeszkéd w przewo-
zie poczty. Kierowanie przesytek pocztowych. Odsytki pocztowe
i ich rodzaje. Urzedy przetadunkowe i przekartowawcze. Doku-
menty przewozowe i sposéb ich wypetniania. Sposéb opracowa-
nia przesytek w placéwkach pocztowych i w pocztach rucho-
mych. Karta odsytkowa. Szczegétowe kartowanie przesytek pocz-
towych.

Opracowanie zwyktych przesylek listowych, przesylek reje-
strowanych i paczek. Rodzaje wigzanek listowych. Bezposrednie
wigzanki listow poleconych. Odsyiki i przesytki awizowane.

Poczta peronowa i skrzynki listowe. Srodki do przewozu ta-
dunku na traktach i kolejach. Wézki peronowe.

Il. Sporzgdzanie odsytek.

Sposoby opakowania odsytek. Worki pocztowe zwyczajne
i ambulansowe. Adresowanie workéw i pakietow odsytkowych.
Rodzaje chorggiewek adresowych do workéw odsytkowych. Za-
mykanie workéw i pakietéw odsytkowych. Worki paczkowe.

1. Wymiana +tadunku pocztowego..

Wykaz tadunku i jego rodzaje. Przedmioty tadunku szczeg6-
towo i sumarycznie zapisywane do wykazu. Listy paczek war-
tosciowych. Ksiegi odpraw. Przekazywanie tadunku do odpra-
wy. Wymiana poczty z kursami traktowymi, placéwkami pocz-
towymi', pocztami ruchomymi i konwojami kolejowymi. Wagony
dodatkowe i wymiana tadunku przewozonego w tych wagonach.

Wory pieniezne i listowe oraz sposob ich sporzadzania. '

Przew6z poczty listowej przez kolejowych konduktoréw ba-
gazowych.

Przewdéz tadunku na kolejach w zamknietych przedziatach
pocztowych i wymiana tadunku.

Nieprawidtowosci przy wymianie tadunku. Postanowienia
ogélne. Postepowanie w wypadkach opdznien lub nienadejscia
poczty. Brak przedmiotu tadunku. Brak dokumentu. Nadliczbo-
we przedmioty tadunku. Uszkodzone przedmioty tadunku.

Przewo6z poczty kursami autobusowymi. Przepisy o koncesjach
autobusowych.
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IV. Postepowanie z nadesztym
tadunkiem.

Przyjecie tadunku. Otwieranie workéw odsytkowych i wigza-
nek z przesytkami rejestrowanymi. Rozbior odsytek przechodo-
wych. Usterki przy otwieraniu workoéw odsytkowych. Opraco-
wanie przesylek nadesztych do urzedéw i ambulanséw poczto-
wych. Rekwizyta imienne. Przekazywanie przesytek rejestrowa-
nych, rekwizytéw imiennych oraz przechowywanie przesytek
w urzedach i pocztach ruchomych. Awizowanie przesytek i od-
sytek wyzszej wartosci.

V. Nieprawidtowos$ci przy rozbiorze

poczty.

Brak przedmiotéw rejestrowanych i nadliczbowe przedmioty
rejestrowane w odsytkach. Postepowanie z uszkodzonymi odsyt-
kami i przesytkami w urzedach i pocztach ruchomych. Poste-
powanie z uszkodzonymi odsytkami zagranicznymi w urzedach
i ambulansach posredniczacych oraz postepowanie z przesytkami
poleconymi i listami wartoSciowymi, znalezionymi bez znamion,
nadawczych w skrzynkach listowych i w workach odsytkowych
miedzy zwyktym materiatem listowym.

Prowadzenie sumariusza i rewizja dokumentéw wymiany.
Ksiegi raportéw. Sprawozdanie stuzbowe.

VI. Ochrona przesytek pocztowych
w urzedach i pocztach ruchomych.

Zasadnicze wiadomosci o zabezpieczeniu personelu i tadunku
pocztowego przed ewentualnym napadem rabunkowym podczas
przewozu poczty w pocztach ruchomych.

Instrukcja o zachowaniu ostroznosci i uzyciu broni przez kon-
wojentéw przy przewozie wartosciowych tadunkdéw pocztowych
na traktach. Konwdj ochronny. Zabezpieczenie odsytek i prze-
sylek pocztowych w czasie przechowywania w urzedach.

VII. Wymiana poczty 1z zagranica.
Urzedy wymiany w obrocie zagranicznym — polskie i obce.
Wypetnianie dokumentow przewozowych. Karta listowa, war-
tosciowa i paczkowa. Wykaz tadunku; zawiadomienie o spraw-
dzeniu.
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VIIl. Zasady Kkierowania poczty do krajow
zamorskich.

Przewéz poczty z Polski do krajow zamorskich ze szczegol-
nym uwzglednieniem transportu poczty do Stanéw Zjednoczo-
nych Ameryki Pétnocnej i Potudniowej oraz krajow bliskiego
Wschodu.

Wydawnictwa Biura Miedzynarodowego Sw. Z. P., dotyczace
linii komunikacyjnych morskich i lgdowych oraz tzw. krajow

odlegtych.

IX. Poczta lotnicza.

Urzedy zbiorcze dla przesytek lotniczych. Przyjmowanie, Kie-
rowanie i odprawa przesytek lotniczych.

Przewdz przesytek i odsytek lotniczych zwykta droga poczto-
wa. Sporzadzanie listowych i paczkowych odsytek lotniczych
oraz ich przewéz zwykta drogg pocztowg. Przewo6z samolotami
przesytek listowych nieoptaconych za przew6z lotniczy.

X. Umowy kolejowe 2z krajami sgsiednimi.

Najwazniejsze postanowienia konwencji i uméw, zawartych
w zakresie komunikacji kolejowej i pocztowej miedzy Polska
i Niemcami, Czechostowacjg, totwg, Rumunig oraz Z. S. R. R.
Uprzywilejowany przewd6z niemieckiej poczty przez obszar Pol-
ski i W. M. Gdanska oraz poczty polskiej i W. M. Gdanska przez
obszar niemiecki potozony na prawym brzegu Wisty.

Optaty za przewo6z lotniczy. Wydawnictwa i podreczniki, do-
tyczace stuzby pocztowo-lotniczej: Biura Miedzynarodowego
Sw. Zw. P. oraz poszczegélnych zarzadéw pocztowych. Linie
lotnicze eksploatowane w Polsce.
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GEOGRAFIA KOMUNIKACYJNA

CELE NAUCZANIA

Zaznajomienie z niezbednymi, waznymi dla zawodu, wiado-
mosciami geograficzno-komunikacyjnymi panstw Swiata i Polski
celem stosowania nabytych wiadomosci w przysziej pracy zawo-
dowej i zorientowania sie w stanie oraz mozliwosciach rozwojo-
wych w zakresie komunikacji Paristwa Polskiego.

Poznanie znaczenia drog komunikacyjnych, a w szczeg6lnosci
roli poczty dla rozwoju gospodarczego, politycznego i kultural-
nego wlasnego paristwa, uswiadomienie roli pracownika poczto-
wego w tym procesie rozwojowym i wyrobienie czynnej postawy
wobec otaczajgcej rzeczywistosci.

MATERIAL NAUCZANIA
KLASA II1I.
2 godziny tygodniowo.

GEOGRAFIA KOMUNIKACYJNA ZE SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIE-
NIEM ZAGADNIEN GEOGRAFICZNO-KOMUNIKACYJNYCH POLSKI

. Komunikacja ja*o zjawisko
geograficzne.

Istota komunikacji. Zwigzek komunikacji z zyciem gospodar-
czym. Antropogeograficzne, polityczne, militarne i kulturalne
znaczenie komunikacji. Rodzaje komunikacji.

Wpityw warunkéw przyrodniczych na rozw0j i rozmieszczenie
réznych rodzajow drdg: rzezba pionowa, podtoze, wody lgdowe
i morskie, klimat, szata roslinna; wptywy antropogeograficzne,
gospodarcze i militarne. Rola granic politycznych w komunikacji.
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Wptyw przyrody i cztowieka na rozwdéj sieci komunikacyjnej
w Polsce.

Srodki transportu i ich geograficzne rozprzestrzenienie oraz
uwarunkowanie: cztowiek jako srodek transportu, zwierzeta jucz-
ne i pociggowe, mechaniczne $rodki transportu. Przedmioty
transportu.

Zagadnienie szybkosci, czestotliwosci i intensywnosci trans-
portu z punktu widzenia gospodarczego. Znaczenie stuzby me-
teorologicznej dla rozwoju komunikacji.

I. Komunikacja na Iladzie.

1. Drogi piesze, juczne i kotowe. Sciezki i drogi karawanowe,,
ich geograficzne uwarunkowanie i rozmieszczenie. Powstanie,
rozwéj i rodzaje drog kotowych. Drogi dalekobiezne i lokalne.
Zagadnienie planowania drog bitych. Gesto$¢ drég bitych w pan-
stwach Europy.

Drogi kotowe w Polsce. Komunikacja autobusowa miedzymia-
stowa u nas, jej rozmieszczenie, intensywnosé¢ i znaczenie dla
przewozu pocztowego.

2. Drogi zelazne. Rys historyczny rozwoju drég zelaznych i ich
rodzaje. Gestos¢ sieci kolejowej i dtugos¢ jej w wazniejszych pan-
stwach. Linie kolejowe transkontynentalne. Dalekobiezne linie
kolejowe Europy i paristw pozaeuropejskich.

Sie¢ kolejowa Polski z uwzglednieniem punktéw weztowych,
potaczen z zagranica, linij tranzytowych i kolejowych potaczen
pocztowych. Miejsca stycznosci linij kolejowych z innymi $rod-
kami komunikacji dla celéw poczty. Statystyka stanu i pracy
kolei w Polsce. Potrzeby i plan rozbudowy sieci kolejowej.

3. Zegluga $rddladowa. Rzeki i jeziora jako drogi. Najwazniej-
sze kanaty srodlgdowe. Geograficzne rozprzestrzenienie zeglugi
Srodlgdowej Swiata z uwzglednieniem roli rzek w przekazywaniu
wiadomosci.

Rzeki i kanaty w Polsce i ich komunikacyjne znaczenie; plany
ich rozbudowy i mozliwosci rozwoju.

I. Komunikacja morska.

Krétki rys historii zeglugi morskiej i doskonalenia $rodkéw
transportu morskiego. Znaczenie gospodarcze i polityczne ze-
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glugi morskiej. Dgznos¢ panstw do opanowania drog morskich.
Atlantyk i Morze Srédziemne, ich rola i znaczenie w zegludze
morskiej. Ocean Spokojny i Indyjski jako drogi morskie. Rola
komunikacyjna morz polarnych. Flota handlowa. Najwazniejsze
linie parowcow. Okrety zaglowe i ich drogi.

Wplyw urzezbienia brzegébw na rozwo6j zeglugi morskiej. Por-
ty, ich rodzaje, wtasciwosci, rola i znaczenie gospodarcze. Prze-
glad najwazniejszych portow Swiata.

Znaczenie ciesnin morskich w komunikacji. Kanaty morskie
i ich rola w zegludze.

Komunikacja morska Polski w oparciu o wlasne porty. Gdynia
i Gdansk, ich rozwdéj i znaczenie komunikacyjne na Baityku.
Flota handlowa Polski. Najwazniejsze linie okretowe Polski. Pol-
skie biura zeglugi morskiej, pasazerskiej i towarowej.

IV. Komunikacja powietrzna.

Historia rozwoju lotnictwa, jego gospodarcze i militarne zna-
czenie. Geograficzne podstawy komunikacji powietrznej. Wptyw
czynnikéw meteorologicznych na komunikacje lotniczg. Rola Kli-
matéw w rozmieszczeniu linij lotniczych.

Linie lotnicze Polski i najwazniejsze Europy. Porty lotnicze.
Statystyka ruchu i pracy samolotéw. Lotnictwo w stuzbie poczty.
Znaczenie dalekich lotéw i zawodow lotniczych dla rozwoju ko-
munikacji powietrznej.

V. Przekazywanie wiadomosSci.

Jezyki Swiatowe, ich zasiag i.rola w przesytaniu wiadomosci;
jezyki mieszane, esperanto.

Ruch pocztowy jako stopien rozwoju gospodarczego i kultu-
ralnego panstw. Rola poczty w zyciu politycznym panstwa. Poczta
w starozytnosci i Sredniowieczu. Rozwo0j poczty w czasach no-
wozytnych. Swiatowy Zwigzek Pocztowy, jego rozwéj i dzisiej-
szy zasiag.

Statystyka i rozmieszczenie urzeddéw pocztowych w Polsce.
Intensywnos$¢ ruchu pocztowego u nas i w Swiecie.

Pierwotne sposoby szybkiego przekazywania wiadomosci. Wy-
nalazek telegrafu i rozprzestrzenienie jego na Swiecie. Rola tele-
grafu i telefonu w przekazywaniu wiadomosci. Sie¢ telekomuni-
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kacyjna u nas i w $wiecie. Miedzynarodowe linie telekomunika-
cyjne.

Kabel morski, jego znaczenie gospodarcze i polityczne. Geogra-
ficzne rozmieszczenie kabli morskich na poszczegélnych ocea-
nach i morzach.

Radiotelegrafia i radiotelefonia. Rola radiotelegrafii w komu-
nikacji. Kulturalne znaczenie radiotelefonii. Rozmieszczenie sta-
cyj nadawczych.

Ekspansja komunikacyjna Polski i jej znaczenie dla gospodar-
czego i politycznego rozwoju panstwa.

Cwiczenia topograficzne (w ciagu catego roku)
w rozmieszczeniu gtéwnych pocztowych stacyj rozdzielczych,
weztéw kolejowych, punktéw stycznych sieci komunikacyjnej
Polski z krajami osciennymi, osrodkéw przemystowych i uzdro-
wisk, linij drég bitych, zelaznych, wodnych i lotniczych Polski
oraz wazniejszych panstw Swiata.
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RACHUNKOWOSC | GOSPODARKA

CELE NAUCZANIA

Opanowanie wiadomosci, potrzebnych do wykonywania czyn-
nosci z zakresu rachunkowosci i kasowosci pocztowej w takim
stopniu, aby kandydaci do zawodu po ukonczeniu nauki mogli
samodzielnie wykonywac¢ czynnosci rachunkowe i kasowe w urze-
dach pocztowo-telekomunikacyjnych.

Poznanie gtéwnych zasad gospodarki, w szczego6lnosci naby-
cie tych wiadomosci z zakresu zagadnienn budowlanych i gospo-
darczych, ktore sg potrzebne w stuzbie wykonawczej oraz w stuz-
bie na stanowisku kierowniczym mniejszych urzedéw.

Rozwijanie w miodziezy umiejetnosci logicznego rozumowania.
Wyrabianie spostrzegawczosci. Pogtebianie zamitowania do rze-
telnej, planowej, systematycznej i doktadnej pracy. Wdrazanie
do tadu i porzadku.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA 1I1I.
4 godziny tygodniowo.
A. RACHUNKOWOSC | KASOWO$6

l. Budzet.
Wiadomosci wstepne. Zasadnicze postanowienia o budzecie.
Postanowienia Konstytucji o budzecie i o majagtku Panstwa.

Uprawnienia budzetowe Rzadu i lzb ustawodawczych. Termin
uchwalenia budzetu. Zmiany w budzecie. Sprzedaz i obcigzenie
majatku panstwowego.
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Ustawa skarbowa. Jej zasadnicze postanowienia. Zmiany w kre-
dytach. Okresy gospodarki budzetowej. Wygasniecie kredytow.
Rola Ministra Skarbu w gospodarce Panstwa. Uprawnienia bu-
dzetowe innych ministréw.

Podziat budzetu. Podziat ogélny budzetu Panstwa i szczego6-
towy Ministerstwa Poczt i Telegraféw oraz podlegtych mu przed-
siebiorstw.

Zasady i sposOb opracowywania budzetu. Cechy prawidtowe-
go budzetu. Réznica miedzy preliminarzem budzetowym a planem
finansowo-gospodarczym. Sposéb opracowywania preliminarzy
budzetowych i plandéw finansowo-gospodarczych. Terminy ich
odestania.

Wykonaiiie budzetu. Warunki utrzymania réwnowagi budzetu.
Zmiany w kredytach i w granicach wydatkowania. Ograniczanie
kredytéw. Sprawozdania rachunkowe i sprawozdania z wykona-
nia planu finansowo-gospodarczego. Zamkniecie rachunkow.
Whptata do Skarbu Paristwa. Absolutorium Izb ustawodawczych
dla Rzadu.

II. Rachunkowos$¢.

Rodzaje systemoéw rachunkowych. Rachunkowo$¢ administra-
cji panstwowej. Rodzaje przedsiebiorstw panstwowych. Rachun-
kowos$¢ przedsiebiorstw nieskomercjalizowanych i skomercjali-
zowanych.

Komercjalitacja P. P. T. T. Postanowienia o utworzeniu przed-
siebiorstwa panstwowego P. P. T. T., o jego uprawnieniach, ma-
jatku, budzecie, rachunkowosci i funduszach.

Przepisy rachunkowo-kasnwe dla P. P. T. T. System, zasady
i zakres rachunkowosci P. P. T. T. Ksiegi i dowody rachunkowe
oraz czas ich przechowywania.

Podziat obrotéw kasowych; ich zwroty, ewidencja kredytow.

Whptaty i wyptaty oraz sposoby ich dokonywania.

Asygnowanie rozchodéw. Prawo asygnowania i kontrasygno-
wania. Dowody bedace podstawg do asygnowania sum. Spraw-
dzanie rachunkoéw i dokonywanie potrgcen.

Przekazy kasowe i czeki; ich wystawianie i podpisywanie oraz
odwotanie. Zaliczki do wyrachowania i na uposazenie; ich asyg-
nowanie i wyrdwnanie.
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Obrachunki z Ministerstwem Poczt i Telegraféw, dyrekcjami
i innymi wiadzami oraz instytucjami.

Obrachunki z zagranica; ich przedmiot i spos6b przeprowadze-
nia. Czeki zagraniczne i ich realizacja. Rezerwa na wyptaty za-
graniczne.

Depozyty, kaucje i wadia; ich przyjmowanie, zarachowanie
i wydawanie.

Likwidowanie uposazen i statych wynagrodzen. Przedmiot i spo-
sob likwidowania. Otwarcie i wstrzymanie uposazen oraz wyna-
grodzen. Karty likwidacyjne, listy ptac i zlecenia zwrotnego za-
rachowania. Zestawienia list ptac.

Potracenia z ptac i wynagrodzen. Ich rodzaje i spos6b ksiego-
wania. Optaty ubezpieczeniowe i na Fundusz Pracy. Podatek do-
chodowy i specjalny. Zajecia administracyjne i sgdowe. Przeka-
zywanie potrgconych sum wierzycielom. Wyptata uposazen i spo-
sob zarachowania.

Likwidowanie zaopatrzen emerytalnych, pensyj wdowich i sie-
rocych. Karty likwidacyjne, listy zaopatrzenn emerytalnych, karty
doreczen, warunki wyptaty i zarachowywanie.

Likwidowanie innych statych nateznos$ci, jak np. ryczattéw,
czynszéw, wynagrodzen za przew06z poczty i innych. Karty likwi-
dacyjne, listy wyptaty i sposob zarachowania.

Wyptata zaopatrzenn emerytalnych i rent inwalidzkich na ra-
chunek izb skarbowych. Ewidencja, termin i warunki wyptaty.
Postepowanie w razie zmiany wysokosci zaopatrzenia lub zmiany
miejsca zamieszkania emeryta. Zarachowanie i obrachunek
z izbg skarbowa.

Wyptata rent ubezpieczeniowych na rachunek instytucyj ubez-
pieczeniowych. Wspétdziatanie urzedéw pocztowych przy wy-
ptacie Swiadczen, przewidzianych w ustawie o ubezpieczeniu
spotecznym. Rodzaje i nazwy instytucyj ubezpieczeniowych.
Rodzaje rent, zlecenia wyptaty, druki, korespondencja z za-
ktadami ubezpieczeniowymi. Warunki i rachunki wyptat, usterki,
optaty za wyptaty. Obrachunek z zaktadami. Sprzedaz znaczkéw
ubezpieczeniowych. Prowizja nalezna Poczcie od sprzedanych
znaczkdéw i obrachunki z tego tytutu.

Wyptata specjalnych wynagrodzen, jak np. za stuzbe nocng, za
prace w pocztach ruchomych, tantiemy telegraficzne i inne. Upo-
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waznienie do wyptaty, warunki wyptaty, potrgcenia z wypitaco-
nych sum z tytulu podatkéw i optat ubezpieczeniowych, zara-
chowanie.

Rachunki miejscowe, ich cel i warunki, wptaty i wyptaty, za-
rachowanie.

Przekazy rozrachunkowe, ich cel, warunki otwarcia rozrachun-
ku pocztowego. Wptaty i wyptaty oraz ich zarachowanie. Za-
mkniecie rozrachunku i kontrola.

Optaty stemplowe od uméw najmu i sprzedazy nieruchomosci
oraz ruchomosci, od Swiadectw, poswiadczen i odpiséw doku-
mentow.

Og6lny rachunek miesieczny. Sposdb jego prowadzenia i za-
mkniecia. Wykazy zbiorcze i inne zalgczniki. Srednie i koricowe
pozostatosci kasowe oraz ich uzasadnienie. Braki i nadwyzki ka-
sowe, ich ewidencja i zarachowanie w ogélnym rachunku mie-
siecznym.

Rachunki znaczkéw pocztowych i drukéw ptatnych, znakéw
stemplowych i weksli, drukéw PKO i innych. Sposdb ich prowa-
dzenia i zamkniecia oraz zarachowania wynikéw w og6lnym ra-
chunku miesiecznym. Zamawianie, sprzedaz znaczkéw i sposob
ich przechowywania. Prowizja od sprzedanych znaczkow. Wy-
miana znaczkéw. Obrachunek z Ministerstwem Skarbu za sprze-
dane znaki stemplowe oraz z PKO za sprzedane druki.

Rachunek miesieczny obrotow PKO. Sposéb jego prowadzenia
i zamkniecia oraz zwigzek z ogdlnym rachunkiem miesiecznym
z tytutu dotacyj. Braki kasowe w obrotach PKO, spowodowane
sitg wyzszg i spos6b ich zarachowania. Usterki i sposéb ich za-
rachowania.

1. Kasowo$¢.

Przepisy ogolne. Podziat kas panstwowych. Zakres dziatania
kas pocztowych. Stosunek ich do kas urzedéw skarbowych, do
PKO i Banku Polskiego. Rola urzeddéw pocztowych w obiegu pie-
nieznym.

Srodki ptatnicze. System monetarny w Polsce. Uprawnienia
i zadania Banku Polskiego. Rodzaje pieniecfzy i ich zdolnos¢ pta-
tnicza. Przyjmowanie pieniedzy, sortowanie, opakowanie i prze-
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sylanie banknotéw w opaskach, bilonu w rulonach, w worecz-
kach i skrzynkach zelaznych. Postepowanie z pieniedzmi uszko-
dzonymi i fatszywymi.

Obrot bezgotéwkowy. Czeki Banku Polskiego i PKO: przyjmo-
wanie, zarachowanie i odsylanie.

Zabezpieczenie pomieszczen i schowkdw kasowych. Zabezpie-
czenie lokali kasowych i sktadéow materiatowych. Rodzaje schow-
kéw i ich zabezpieczenie. Zabezpieczenie przesytek wartoscio-
wych, ich odbiér, przechowywanie, przew6z i wydawanie. Prze-
chowywanie kluczy od kas. Stempel okregowy, jego cel, uzycie
i przechowanie. Wzajemna kontrola i wsp6lne zamykanie kasy.

Organizacja stuzby kasowej. Podziat i zadania kas pocztowych,
skarbca oraz kas podrecznych. Podziat czynnosci kasowych. Obo-
wigzki urzednikéw kasowych, obowigzki naczelnika urzedu, kie-
rownika oddziatu kasowego, kontroleréow, skarbnika, likwidatora,
kasjerow i innych pracownikéw. Ksiega skarbca, rejestry pod-
reczne. Obliczenie i uzgodnienie posiadanej gotéwki. Rewizja kas.

Zasitki kasowe; ich rodzaje, zamawianie, udzielanie, przewdz,
odbiér i zarachowanie.

Nadmiary kasowe; ich rodzaje, formowanie, przewdz, odbior
i zarachowanie. R6znice w nadmiarach kasowych i ich wyréwna-
nie. Pienigdze uszkodzone w nadmiarach. Czeki przelewowe na
Bank Polski i PKO.

Obrot zyrowy; jego cel i warunki. Spos6b otwarcia rachunku
zyrowego w Banku Polskim. Pelnomocnictwa urzednikéw kaso-
wych do podpisywania czekéw. Wystawianie czekéw. Prowadze-
nie ksigzeczki obrachunkowej. Zamawianie, odbior i przew6z za-
sitkéw kasowych z Banku Polskiego. Przew6z i wptata nadmiaru
kasowego do Banku Polskiego lub do kasy PKO. Doniesienia
0 zasitkach i nadmiarach kasowych. Automatyczne przelewy PKO.
Rachunek urzeddéw pocztowych w obrocie zyrowym PKO, wptaty
1 wyptaty Ministerstwa Poczt i Telegrafow z tego rachunku.

IV. Obrot z PKO.

Wiadomosci wstepne. Zadania i organizacja PKO oraz stosu-
nek jej do P. P. T. T. Umowa Ministerstwa Poczt i Telegrafow
z PKO z tytutu zwrotu Swiadczen P. P. T. T. na rzecz PKO. Cel
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i znaczenie dla Panstwa i spoteczenstwa obrotu oszczednoscio-
wego oraz czekowego.

Obro6t oszczednosciowy. Zamawianie, przechowywanie i wyda-
wanie ksigzeczek oszczednos$ciowych. Rodzaje ksigzeczek i wkia-
doéw oszczednosciowych. Warunki przystgpienia do obrotu oszcze-
dnosciowego. Wptaty, warunki doraznych wyptat, zezwolenia na
wyptaty, wplaty i wyptaty dla cudzoziemcow. Zarachowanie
wptat i wyptat, ciagtos¢ sald, amortyzacja ksigzeczek, przedaw-
nienie, cesja i wymiana, odsetki.

Wkiady premiowane; ich rodzaje, wptaty i wyptaty, prowizja
od wydanych ksigzeczek, zarachowanie.

Obrot czekowy; jego pojecie. Czek. Warunki otwarcia konta
czekowego dla 0s6b fizycznych i prawnych. Przyjmowanie wpiat.
Rodzaje blankietéw nadawczych PKO. Optaty manipulacyjne
PKO. Whptaty na konta czekowe z przekazéw pocztowych na
podstawie upowaznien wiascicieli kont. Zarachowanie wpitat cze-
kowych i optat od nich. Obrét z zagranica.

Wyptaty. Rodzaje i znamiona przekazéw czekowych, ewiden-
cja, warunki wyptaty. Przekazy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru. Odwotanie przekazu. Zagraniczne przekazy. Gdanskie
konta czekowe. Zarachowanie wyptat oraz optat za doreczenie.
Wykazy dzienne i rachunek miesieczny obrotéw PKO.

Ubezpieczenia PKO. Rodzaje ubezpieczen i kwitéw na skiadki.
Ewidencja kwitéw. Inkaso. Wpitata zainkasowanych sum na
konto dziatlu ubezpieczenn PKO. Ewidencja sum zainkasowanych.
Postepowanie z kwitami niezrealizowanymi.

V. Kontrola.

Rodzdj<e kontroli. Kontrola wstepna, nastepna i faktyczna. Or-
gana kontroli. Spos6b wykonania kontroli.

Kontrola Panstwowa: jej organizacja, uprawnienia i zakres
dziatania. Stosunek delegatow Kontroli Panstwowej do urzedow
kontrolowanych, ich uprawnienia i obowigzki, sposéb wykony-
wania kontroli i jej wyniki. Protokoéty i rejestry uchybien oraz
sposéb ich zatatwiania.

Kontrola miedzy urzedami w sprawie przesytek pocztowych,
przekazéw pocztowych, przekazéw rozrachunkowych, telegramow
i innych.
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Kontrola wewnetrzna w urzedach wigkszych, wykonywana
przez naczelnikéw i kontroleréw.

Kontrola w urzedach obwodowych. Kontrola pozostatosci ka-
sowych nizszych urzedéw i agencyj. Kontrola optat pocztowych
urzedoéw o jednym pracowniku i agencyj. Kontrola optat telegra-
ficznych i telefonicznych urzedéw o jednym pracowniku i agen-
cyj w urzedach obwodowych oraz w urzedach rejonowych tele-
foniczno-telegraficznych. Spos6b i termin przeprowadzenia kon-
troli. Usterki kwotowe i formalne. Sporzadzanie i odsytanie re-
jestrow usterkowych i odpowiednich wykazoéw. Wyjasnianie uste-
rek. Rewizje kas i sktadéw oraz inwentarza.

Kontrola w dyrekcjach okregowych. Kontrola ogdlnych ra-
chunkdw miesiecznych, list ptac, przekazéw kasowych, zasitkéw
i nadmiarow kasowych, znaczkéw pocztowych, stemplowych
i drukéw ptatnych, rachunkéw miesiecznych PKO. Wykazy do-
tacyj, zestawienia sum z ogd6lnych rachunkéw miesiecznych do
ksiegowania, zestawienia sumaryczne i sprawozdania rachun-
kowe, usterki.

Izba Kontroli Rachunkowej Poczty i Telekomunikacji; jej cel
i uprawnienia. Kontrola optat pocztowych i celnych. Zamknigcie
przychodu i rozchodu z tytutu optat celnych. Obrachunki z za-
granica z tytutu optat pocztowych, telegraficznych, radiotelegra-
ficznych i telefonicznych; ich sporzadzanie, uzgadnianie i wy-
rownanie. Kontrola obrotu przekazowego: krajowego i z zagra-
nica. Kontrola wyptat i wptat, sposéb wykonania kontroli i wy-
magania od urzedéw oraz agencyj pocztowych z zwigzku z tg
kontrolg. Obrachunki z zagranicg z obrotu przekazowego; ich
sporzadzanie, uzgadnianie i wyrdwnanie. Zamknigcie obrotu
przekazowego. Dochody z obrotu przekazowego: z przekazéw wy-
gastych i niedoreczalnych; z prowizji i udziatu statego od prze-
kazow zagranicznych oraz z rdznic kursowych na obcych walu-
tach, otrzymanych na wyréwnanie naleznosci za przekazy.

Kontrola w Ministerstwie Poczt i Telegrafow. Kontrola budze-
towa nad dyrekcjami okregowymi i jednostkami centralnymi, pod-
legtymi Ministerstwu. Kontrola obrotéow kasowych dyrekcyj okre-
gowych. Kontrola znaczkéw pocztowych i drukéw ptatnych,
znakdéw stemplowych, materiatbw mundurowych, obrotu PKO:
obrotu zyrowego i dotacyj oraz wynikajgcego z nich obrachunku
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z PKO. Centralna ksiegowos¢ P. P. T. T. Sprawozdania rachun-
kowe. Sprawozdania z wykonania planu finansowo-gospodar-
czego. Bilans. Ksiegowo$¢ Ministerstwa Poczt i Telegraféw oraz
zamkniecia rachunkowe.

B. GOSPODARKA

. Sprawy budowlane.

Podziat majatku panstwowego przedsiebiorstwa ,Polska Poczta,
Telegraf i Telefon“. — Stosunek prawny p. p. P. P. T. T. wzgle-
dem zarzgdzanego majatku.

Ogo6lne wiadomosci 0 pomieszczeniach urzedoéw p. t. Sposéb uzy-
skania pomieszczenia. Rola urzeddéw p. t. w zakresie najmu po-
mieszczenia prywatnego i uzyskania pomieszczenia w budynkach
panstwowych, w szczegélnosci w budynkach kolejowych. Kupno
budynkow i terenéw.

Zasadnicze wiadomosci o0 zarzadzaniu nieruchomosciami. Za-
rzad nieruchomosciami: budynkami i terenami wlasnymi, pomie-
szczeniami w budynkach innych wiadz panstwowych oraz pomie-
szczeniami wynajetymi. Nieruchomosci i przynaleznosci niewy-
korzystane na cele p. t. Mieszkania stuzbowe i niestuzbowe. Sto-
sunek o0s6b korzystajacych z mieszkan p. p. P. P. T. T. Po-
bieranie i zaliczanie czynszéw dzierzawnych i najmu. Remont
pomieszczen i utrzymanie ich w stanie zdatnym do uzytku. Zwol-
nienie mieszkan przez osoby z nich korzystajgce. Pokoje wypo-
czynkowe, goscinne i kwatery ambulansowe. Zabezpieczenie lo-
kali i urzedéw p. t. przed wkamaniem. Obrona przeciwpozarowa.
Obchodzenie sie ze Swiattem i ogniem. Przechowywanie mate-
riatdbw ro6znego rodzaju. Spos6b i Srodki gaszenia pozaru. Poste-
powanie pracownikéw p. t. w wypadku spostrzezenia straty lub
szkody w majgtku nieruchomym p. p. P. P. T. T.

I. Gospodarka materiatowa.

Przedmioty i materiaty. Jednostki gospodarcze i materiatowe.
Organizacja zaopatrzenia materiatowego. Wybrakowanie przed-
miotéw i materiatow. Nadwyzki i straty materiatowe, dochodze-
nie i umarzanie strat. Okreslenie i ewidencja inwentarza, sprzetu
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oraz materiatéw. Ksigzka inwentarza, jej opis i sposéb prowadze-
nia. Zapis ewidencyjny sprzetu. Dowody materiatowe.

Umundurowanie. Obowigzek i prawo noszenia munduru. Opis
munduréw pracownikéw umystowych i pracownikow fizycznych.
Okresy uzywalnosci. Odznaki P. P. T. T. starszenistwa i P. P. W.
Odziez ochronna i ciepta oraz okresy jej uzywalnosci. Zamowie-
nia munduréw, odziezy ochronnej i cieptej. Ewidencja przedmio-
tow umundurowania oraz odziezy cieptej i ochronnej.

Pieczecie oraz oznaki wladz i urzedéw. Godta i barwy panstwo-
we. Flaga panstwowa. Chorggwie i sztandary. Piecze¢ panstwowa.
Piecze¢ Prezydenta Rzeczypospolitej. Pieczecie urzedowe. Piecze-
cie wladz i urzedéw p. t. Opis, zamawianie, przechowywanie,
uzywanie, wymiana, zwrot i prowadzenie ewidencji pieczeci.
Oznaki Ministerstwa P. i T., dyrekcyj o. p. i t i urzedéw p. t.

Worki pocztowe. Rodzaje i przeznaczenie workow.

Pocztowy tabor przewozowy. Podziat, przeznaczenie, utrzyma-
nie i wybrakowanie.

Druki manipulacyjne. Zamawianie drukéw i ich przechowy-
wanie.

Miary i narzedzia miernicze. Cechy miar i narzedzi mierni-
czych. Okres waznosci cechy legalizacyjnej. Legalizacja nowych
miar i narzedzi mierniczych. Obstuga wag.

Il. Ryczatty.

Pojecie ryczattéow, tytutéow ryczattowych, kwoty ryczattowej,
majatku ryczattowego i naleznosci. Przychod i rozchdéd majatku
ryczattowego. Ustalenie wysokosci ryczattu. Przechowywanie
otrzymanych ryczattéw. Oszczedno$ci ryczattowe. Rachunkowo$é
ryczattowa pieniezna i materialowa. Ryczatt kancelaryjny.

Ryczalt pomieszczeniowy — normy materiatowe i pieniezne
opatu, Swiatta i utrzymania czystosci. Wymierzanie i pobieranie
naleznos$ci za ogrzewanie i oswietlanie mieszkan i lokali prywat-
nych przy urzedach p. t. Naprawa i konserwacja sprzetu pomie-
szczeniowego oraz przeciwpozarowego. Ryczalt na utrzymanie
i eksploatacje zaprzegéow konnych, wozkdéw recznych oraz rowe-
row. Ryczatt na utrzymanie i eksploatacje mechanicznych S$rod-
kéw przewozowych.
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IV. Zakupy materiatowe.

Pojecie i rodzaje przetargdw. Sposéb przeprowadzenia prze-
targu. Powierzenie roboty lub dostawy na podstawie wyniku prze-
targu. Odbiory materiatowe i regulowanie rachunkéw. Zamodwie-
nia z wolnej reki i zakupy bezposrednie za zwyklym rachun-
kiem.
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EKSPLOATACJA TELEKOMUNIKACYJNA

CELE NAUCZANIA

Przygotowanie uczniéow do samodzielnego prowadzenia spraw
zwigzanych z eksploatacja urzadzen telekomunikacyjnych.

W szczegblnosci przygotowanie uczniéw w dziedzinie ruchu
telekomunikacyjnego w tym stopniu, by mogli pracowaé¢ w stuzbie
wykonawczej jako telegrafisci (stki) na aparatach Morsa wzgled-
nie telefonisci (stki) w matych centralach, petni¢ stuzbe w od-
dziatach nadawczych telegraméw, rozméw miejscowych i mie-
dzymiastowych, zatatwia¢ sprawy radioabonamentowe i sprawy
dotyczgce prywatnych urzadzen telekomunikacyjnych, przepro-
wadza¢ samodzielnie formalnosci zwigzane z zainstalowaniem
stacyj telekomunikacyjnych u abonentéw oraz prowadzi¢ refe-
raty w dziedzinie rachunkowosci telekomunikacyjnej w urzedach
rejonowych i pocztowo- telekomunikacyjnych.

Przyzwyczajanie do koncentracji i napiecia uwagi; wyrabianie
silnej woli, wytrwatosci, poczucia odpowiedzialno$ci i spostrze-
gawczosci; wdrazanie do obowigzkowos$ci, pracowitosci i syste-
matycznosci.

MATERIAL NAUCZANIA
KLASA II11.
5 godzin tygodniowo.

. Wiadomos$ci.ogdlne.

Pojecia wstepne. Srodki stuzace do porozumiewania sie na
odlegtos¢ drogg przewodowsq i bezprzewodowsa. Pojecie telekomu-
nikacji. Typy telekomunikacji.
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Podstawa prawna dziatalnosci przedsiebiorstwa P. P. T. T. Za-
sady dziatalnosci i wylgcznosci telekomunikacyjnej. Dopuszczalne
wyjatki w dziedzinie tgcznosci. Szczeg6lne uprawnienia, przystu-
gujace P. P. T. T. przy budowie i konserwacji urzadzen teleko-
munikacyjnych. Wspotpraca z zakladami pradéw silnych. Posta-
nowienia karne za przekraczanie prawa o wytacznosci. Urzadze-
nia telekomunikacyjne w czasie wojny.

Miedzynarodowa Konwencja Telekomunikacyjna. Podstawowe
wiadomosci o Miedzynarodowej Konwencji Telekomunikacyjnej.

I. Eksploatacja urzgdzen telegraficz-
nych.

Sie¢ telegraficzna. Panstwowa sie¢ telegraficzna uzytecznosci
publicznej, pomocnicza stuzba telegraficzna stacyj kolejowych.
Warunki korzystania z panstwowej sieci telegraficznej uzyteczno-
sci publicznej. Spisy urzedoéw krajowych i zagranicznych oraz
umiejetnosé postugiwania sie nimi. Rodzaj i czas trwania czynno-
8ci urzedéw. Godziny urzedowe oraz znaki, oznaczajgce rodzaj
i czas trwania czynnosci urzedow.

Nadawanie telegramow. Dopuszczalne jezyki. Jezyk jawny
i tajny. Dozwolone znaki w telegramach. Porzadek ukiadu po-
szczegOlnych czesci telegramu. Platne wskazéwki stuzbowe.
Adres. Tres¢. Podpis. Zaswiadczenie podpisu.

Obliczanie liczby wyrazéw. Obliczanie liczby wyrazéw w adre-
sie, tresci i podpisie. Podawanie liczby wyrazow w nagtéwku.
Przyktady obliczania wyrazéw.

Taryfa i taryfikacja. Ruch europejski i pozaeuropejski. Ze-
stawianie taryf.

Pobieranie optat. Pobieranie optat przy nadawaniu telegramoéw.
Znizki.

Wydawanie telegramoéw. Kolejnos$¢ przy wydawaniu telegramow
i sposéb ich wydawania. Sprawdzanie liczby wydanych wyrazéw.
Powtarzanie z urzedu. Potwierdzenie odbioru. Postepowanie z te-
legramami znieksztatconymi. Wydawanie telegramoéw telefonem.
Droga, ktdérg nalezy kierowac telegram.

Przerwa w komunikacji telegraficznej. Droga okrezna. Przepisy
og6lne. Dosytanie telegramdw poczta.
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Kasowanie i zatrzymywanie telegramoéw. Skasowanie przed
wydaniem lub podczas przesytania. Zawiadamianie o zatrzymaniu.

Doreczanie telegraméw. Sposoby doreczania. Niedoreczenie
i pézniejsze doreczenie. Adresy umowione.

Telegramy o charakterze szczeg6lnym. Telegramy prywatne
pilne, z optacong odpowiedzig, ze sprawdzeniem i potwierdzeniem
odbioru, dosytane adresatowi na zyczenie nadawcy lub na zy-
czenie adresata, o kilku adresach, doreczane przez postanca lub
poczta, luksusowe, fototelegramy, telegramy semaforyczne, prze-
kazowe, prasowe, meteorologiczne i radiowe o wielokrotnym
miejscu przeznaczenia. Telegramy wedtug znizonej taryfy. Tele-
gramy niespieszne, listowe i gratulacyjne. Telegramy panstwowe.
Telegramy stuzbowe i noty stuzbowe. Inne telegramy.

Zwalnianie od optat i zwrot optat. Przypadki zwrotu optat. Spo-
soby postepowania przy zwrocie opiat.

Materiat archiwalny, reklamacje i zazalenia. Okres przechowy-
wania materiatu archiwalnego. Podawanie do wiadomosci tresci
pierwopisu telegramu. Wydawanie odpisu telegramu.

Taryfa telegraficzna. Umiejetnosé taryfikowania wszystkich ro-
dzajoéw telegraméw w ruchu wewnetrznym i miedzynarodowym.
Abonament aparatéw telegraficznych i optaty.

IIl. Eksploatacja urzagdzen telefonicznych.

Sieci telefoniczne. Ustr¢j sieci. Sie¢ miejska, okregowa i miedzy-
miastowa. Podziat sieci miejskich na grupy i strefy. Czas otwar-
cia central telefonicznych. Spisy abonentéw. Stacje abonen-
towe. Abonament telefoniczny. Korzystanie ze stacyj abonen-
towych. Warunki zakladania stacyj abonentowych. Przeno-
szenie urzgadzen stacyj abonentowych. Zmiany w urzadzeniach
stacyj abonentowych. Konserwacja stacyj abonentowych. Czas
trwania abonamentu telefonicznego. Zmiana osoby abonenta. Od-
powiedzialno$¢ abonenta.

Ruch telefoniczny miedzymiastowy i miedzynarodowy. Polg-
czenia bezposrednie. Polgczenia tranzytowe; droga normalna, po-
mocnicza i okrezna. Centrale weztowe, zbiorcze i kohcowe. Urze-
dy czotowe. Rozmdwnice publiczne. Ruch z oczekiwaniem i ruch
szybki. Podziat miedzymiastowych obwodéw telefonicznych. Ob-
wod kierowniczy. Centrala kierownicza. Sprawdzanie obwoddow.
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Wywotywanie na obwodzie telefonicznym. Sposob postepowania
w razie niezgtaszania sie wywotywanej centrali. Rozmowy z abo-
nentami i miedzy centralami.

Rodzaje rozméw. Rozmowy prywatne zwykile, prywatne pilne,
pilne lotnicze, btyskawiczne, abonowane, na z goéry oznaczong
godzine, panstwowe, stuzbowe, gietdowe, z uprzedzeniem, z wez-
waniem, rozmowy optacane przez wzywanego i inne. Informacje.

Zamowienia na rozmowy. Forma zaméwienia. Waznos$¢ zamo-
wien. Zmiana zamowien. Cofniecie zamowienia i skre$lenie roz-
mowy. Prowadzenie dziennika ruchu telefonicznego. Przyjmo-
wanie i zapisywanie zamowien. Udzielanie informacji zamawia-
jacym o czasie oczekiwania. Dalsze przekazywanie przyjetych za-
mowien.

Przygotowanie i wykonanie polgczenia. Pierwszeristwo rozmow
miedzynarodowych na przewodach wewnetrznych. Kolejnosé roz-
moéw wedtug rodzajow. Postanowienia odrebne, dotyczace roz-
moéw abonowanych i rozméw, zamdéwionych na z géry oznaczong
godzine. Kolejnos¢ w nawigzywaniu potgczenn. Uzywanie drog po-
mocniczych lub okreznych. Przygotowanie oraz wykonanie po-
taczenia bezposredniego i tranzytowego. Zadanie telefonistki-kie-
rowniczki. Przerywanie rozméw miejscowych i okregowych. Ob-
serwacja rozmowy. Zakaz podstuchiwania. Rozmowy przy ziej
styszalno$ci. Postepowanie w przypadku przerwy w rozmowie.
Obowigzki stuzby nadzorczej. Ograniczanie czasu trwania roz-
moéw. Uzgadnianie czasu ptatnych okreséw trwania rozméw.

Odrebne kategorie rozméw w ruchu wewnetrznym. Rozmowy
z uprzedzeniem; przekazywanie uprzedzen; podawanie przypu-
szczalnej godziny wykonania potaczenia; zmiany zaméwienia
przed wykonaniem potgczenia oraz informowanie wzywajacego.
Postepowanie, gdy wzywany znajduje sie pod numerem innej sta-
cji abonentowej, w obrebie innej sieci, wzglednie gdy nie moze
lub nie chce przeprowadzi¢ rozmowy. Wybér dowolnej stacji abo-
nentowej lub rozmdéwnicy przez wzywanego. Wykonanie potg-
czenia. Rozmowy z wezwaniem do rozmoéwnicy; przekazywanie
wezwan do rozmoéwnicy; dane, jakie winno zawieraé wezwanie
do rozméwnicy; wybér dowolnej rozmoéwnicy lub stacji abonen*
towej przez wzywanego; postepowanie, gdy wzywany do rozmow*
nicy znajduje sie w obrebie innej sieci lub gdy nie przybyt do
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rozmoéwnicy; niedoreczenie wezwania; rozmowy przeprowadzane
z rozméwnic publicznych i czynnosci przyjmujgcego zaméwienia.

Postanowienia odrebne, obowigzujgce w ruchu miedzynarodo-
wym. Réznica w postanowieniach dla ruchu wewnetrznego i mie-
dzynarodowego. Pierwszenstwo rozméw miedzynarodowych
przed wewnetrznymi, rozmowy optacane przez wzywanego, roz-
mowy gietdowe, blyskawiczne, odrebne zasady taryfikowania
rozmow z uprzedzeniem i wezwaniem oraz inne.

Drogi potaczen. Drogi, ktorymi nalezy przeprowadzaé potgcze-
nia miedzynarodowe z Polski.

Potaczenia state w ruchu wewnetrznym. Okre$lenie potgczen
statych. Rodzaje potgczen statych. Zamawianie potaczen statych
miedzy abonentami tej samej lub innej centrali z jednakowymi
godzinami stuzbowymi. Kontrola potlgczen statych. Zamawianie
i zapisywanie potaczen stalych z centralg o diuzszych godzinach
stuzbowych.

Przyjmowanie zamdwien na rozmowy miedzymiastowe przez
jednoosobowe jednostki eksploatacyjne w ruchu wewnetrznym.
Spos6b postepowania z kartkami. Kontrola rozmoéw.

Taryfy telefoniczne. Zasady budowy taryf i pobierania nalez-
nosci taryfowych. Ogélne zasady taryfikacji. Jednostka taryfowa.
Platny czas trwania rozméw. Obliczanie optat za rozmowy mie-
dzymiastowe. Zastosowanie optat. Taryfikacja rozmoéw na prze-
tomie okreséw silnego, stabego i nocnego ruchu. Osoba, na kto-
rej cigzy obowigzek uiszczenia optaty. Optaty za rozne rodzaje
rozmow. Zasady taryfikowania rozmoéw w ruchu miedzynarodo-
wym europejskim. Taryfikacja rozmoéw z krajami pozaeuropej-
skimi. Szczegdlne przypadki taryfikacji rozméw miedzynaro-
dowych.

Szczegblne przypadki taryfikacji rozméw krajowych. Przy-
padki niepobierania lub zwrotu optat. Przypadki pobierania cze-
sci lub zwrotu czesci optat.

Optaty abonamentowe. Optaty ryczattowe. Kategorie abona-
mentu. Opfaty licznikowe. Doptaty za konserwacje i pominiecie
najblizszej centrali.

Optaty za specjalne Swiadczenia. Potgczenia na czas przerwy
w urzedowaniu. Biuro zlecen. Konserwacja prywatnych przewo-
déw. Wynajecie obwoddw.
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Optaty wstepne i instalacyjne. Optaty jednorazowe wstepne
i instalacyjne, za przeniesienie, wymiane aparatu i za przetgcze-
nie abonenta do dalszej centrali.

IV. Pobieranie i zarachowywanie nalezno-
§ci telefonicznych.

Optaty wstepne i instatacyjne. Zgloszenie na zainstalowanie
stacji abonentowej. Czynnosci po przyjeciu zgtoszenia. Wymie-
rzanie optat wstepnych i instalacyjnych. Rozktadanie optat na
raty. Uiszczanie optat. Zlecenie na wykonanie instalacji telefo-
nicznej. Czynnos$ci wykonawcy rob6t po uruchomieniu instalacji.
Sporzadzanie kart ewidencyjnych. Wykaz zmian w stanie stacji
abonentowych.

Optaty abonamentowe. Ewidencja optat na sieciach ryczatto-
wych i licznikowych. Terminy uiszczania optat..

Optaty za rozmowy miedzymiastowe. Kontrola kartek zamo-
wieniowych. Taryfikacja rozmow. Segregacja kartek wedtug abo-
nentow.

Optaty za rozmowy miejscowe i miedzymiastowe, przeprowa-
dzane z rozméwnic publicznych. Czynnos$ci obstugujgcego roz-
modwnice. Zaliczenie wptywow. Wptywy z automatéw telefonicz-
nych.

Optaty za miedzymiastowe rozmowy abonowane. Zaliczanie
optat. Zwrot optat za rozmowy nie doszte do skutku.

Optaty za state potgczenia w czasie nieczynnosci central oraz
za Swiadczenia biura zlecen. Zaliczanie optat. Stale potgczenia
z centralami ze stuzbg ,,C*, ,N/2“ lub ,,N“. Nadawanie telegra-
moéw telefonem w czasie polgczen statych. Optaty za Swiadczenia
biura zlecenn. Optaty za telegramy nadawane ze stacji abonento-
wej w drodze telefonicznej. Kontrola blankietéw i segregacja ku-
ponéw wedtug abonentéw. Optata za posrednictwo telefoniczne.
Zaliczanie optat za postarica. Telegramy ze skrotem XPP, XPT
lub Rpx, wydane telefonem.

Sporzadzanie rachunkéw miesiecznych i pobieranie optat. Dane
do sporzadzenia rachunku. Przygotowanie i termin wysytania
wezwan ptatniczych. Rachunki dla wiadz i urzeddéw panstwo-
wych. Sposéb doreczania rachunkoéw abonentom. Karty doreczen.
Sposoby uiszczania optat przez abonentdéw. Pobieranie optat od
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abonentoéw, przebywajacych w innych obszarach pocztowych.
Pobieranie optat za posrednictwem doreczycieli. Pobieranie optat
w urzedzie (agencji) p. t. i ich zaliczanie. Sporzadzanie zesta-
wien rachunkowych. Wykaz rachunkéw zalegajacych.

Warunki kredytowania optat. Kaucje. Uprawnienia do kredy-
towania optat. Deklaracje. Pozbawianie i przywracanie upraw-
nien kredytowych. Pobieranie kaucyj. Zaliczanie kaucyj.

Srodki przymusowe, stosowane wzgledem abonentéw, nie re-
gulujgcych optat w ustalonych terminach. Terminy ptatnosci ra-
chunkéw i stosowanie rygoréw. Sciaganie optat w drodze admi-
nistracyjnej. Postepowanie wzgledem witadz i urzedéw parstwo-
wych. Postepowanie z rachunkami niezrealizowanymi.

Zwroty uiszczonych optat. Przypadki zwrotu optat. Zaliczanie
zwréconych optat.

Miesieczne sprawozdanie rachunkowe. Zatgczniki do ogdlnego
rachunku miesiecznego. Odpisy dokumentéw, pozostawianych
w urzedach (agencjach) p. t

V. Prywatne urzagdzenia telefoniczne
i telegraficzne.

Podziat prywatnych urzadzen telekomunikacyjnych. Urzadze-
nia wymagajgce zezwolenia, zwolnione od zezwolenia, przyla-
czone do sieci P. P. T. T. Urzadzenia telefoniczno-telegraficzne
wihadz, urzedéw i instytucyj panstwowych oraz koncesjonowane.
Urzadzenia sygnalizacyjne. Sposéb postepowania przy udzielaniu
zezwolen.

VI. Radio.

Postanowienia og6lne. Radiofoniczne urzgdzenia odbiorcze,
punkt odbiorczy. Radiofoniczna sie¢ rozdzielcza. Uprawnienia na-
bywania, uzywania i posiadania urzadzenia radioodbiorczego.
Sposéb dokonywania rejestracji, zgtoszenie i karta rejestracyjna.
Ewidencja radioabonentow.

Udzielanie koncesji. Sposéb budowania anten. Uprawnienia Za-
rzadu Poczt w sprawie ograniczenia swobodnej budowy anten.
Warunki niezbedne do zwolnienia od optat radiofonicznych. Wta-
dza uprawniona do udzielania zwolnienn. Wygasniecie waznosci
karty rejestracyjnej.
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Optaty. Sposo6b pobierania i zarachowywania optat radiofonicz-
nych. Ewidencja rachunkéw radiofonicznych oraz rozrachunek
z otrzymanych do inkasa rachunkdéw. Uzgadnianie rachunkow
z wykazami kwartalnymi, nadsytanymi z Agencji Radiofonicznej.

VII. Nauka telegrafowania:

Nauka pracy na aparacie Morsa. Wydawanié i odbiér telegra-
mow (Cwiczenia w ciggu catego roku).
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TELETECHNIKA

CELE NAUCZANIA

Zaznajomienie z zasadami dziatania, budowg i obstugg apa-
ratury telegraficznej oraz telefonicznej celem nalezytego eksplo-
atowania urzadzen telekomunikacyjnych oraz umiejetnego ob-

chodzenia sie z nimi.

Rozwijanie w mitodziezy poczucia samokontroli i odpowiedzial-
sci, wyrabianie obowigzkowosci, punktualnosci i wytrwatosci.
Przekonanie mitodziezy o koniecznosci wspoétdziatania i dyscy-
pliny w pracy,

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA 1II.
2 godziny tygodniowo.

. Elektrotechnika.

Ogolne wiadomosci z fizyki. Ruch, sita, masa. Jednostki po-
miarowe. Praca, moc. Energia.

Wytwarzanie prgdu elektrycznego droga przemiany energii
chemicznej w elektryczng. Przypomnienie ogélnych wiadomosci
z chemii w celu wyjasnienia budowy atomu i teorii elektrondéw
oraz przemiany energii chemicznej w energie elektryczna. Prad
elektryczny, ogniwo.

Podstawowe wielkosci elektrotechniki. .Sita elektromotoryczna,
napiecie. Jednostka sity elektromotorycznej. Wielkosé sity elek-
tromotorycznej w zaleznosci od skladu ogniwa. Przewodnosc
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i opornosé, przewodniki, izolatory, jednostka opornosci, opornosc
wilasciwa, opornosé przewodnika, opornos¢ elektrolitow. Natezenie
pradu. Prawo Ohma. Jednostka natezenia pradu.

Obwod elektryczny. Czesci skladowe obwodu: Zzrédio pradu,
odbiornik, przewody, wytacznik. Oznaczenia symboliczne. Opor-
no$¢ obwodu. Spadek napiecia. taczenie odbiornikéw: szeregowe,
rownolegte i grupowe. taczenie zrodet pradu: szeregowe, réwno-
legte i grupowe.

llos¢ elektrycznosSci, energia, praca, moc. Wyjasnienie pojec.
Przemiana energii elektrycznej w cieplng. Jednostki pracy zu-
zytej przez zardwke oswietleniowg i kosztéw energii elektrycznej.

Zrédta pradu. Elektroliza. Praktyczne zastosowanie elektro-
lizy. Sita elektromotoryczna polaryzacji. Rodzaje ogniw. Ogniwo
Krigera. Ogniwa Meidingera: lejkowe i balonowe. Ogniwa Le-
clanchego: suche, nalewne i mokre. Poréwnanie ogniw. Zasob-
niki otowiane.

Magnetyzm. Wtasciwosci magnesu. Pole magnetyczne. Wptyw
magnetyczny. Zasady biegunowe.

Elektromagnetyzm. Dziatanie sit magnetycznych, wywotanych
przez prad. Solenoid. Przyrzady pomiarowe magneto-elektryczne.
Przyrzady pomiarowe cieplne. Omomierze. Pomiar opornosci przy
pomocy woltomierza i amperomierza. Elektromagnesy. Dzwonek
pradu statego.

Indukcja elektromagnetyczna. Sita elektromotoryczna indukcji.
Prad staty. Prad zmienny. Induktor. Dzwonek indukcyjny. Trans-
formator. Indukcyjno$¢ wiasna.

Pojemnosé elektryczna. Elektrycznos$¢ statyczna. Kondensator.
Jednostka pojemnosci. Kondensator w obwodzie prgdu zmien-
nego i statego.

Elektryczno$¢ atmosferyczna. Podstawowe wiadomosci o elek-
trycznosci atmosferycznej.

II. Telegrafia.

Wiadomosci wstepne. Krotki rys historyczny. Pojecia wstepne.
Podziat aparatow telegraficznych. Wyjasnienia ogdlne.

Aparat telegraficzny Morsa. Cokoét i pudto aparatu. Mechanizm
napedowy, ruchowy, do przesuwania tasmy, do pisania. Elektro-
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magnes i nastawiak. PrzekaZnik. Aparat nadawczy. Galwano-
skop. Miliamperomierz. Odgromnik. Przetgcznik do taczenia ce-
wek szeregowo lub réwnolegle. System pracy na pradzie robo-
czym. System pracy na pradzie ciggtym. Zasadniczy schemat mon-
tazowy aparatu telegraficznego Morsa. Regulacja mechaniczna
i elektryczna aparatu i przekaznika. Regulacja aparatu z drgzkiem
tamanym na pradzie ciggtym i roboczym. Przelgcznik wtyczkowy.
Obstuga aparatu telegraficznego Morsa. Wyznaczanie odcinka
btedu. Usuwanie uszkodzen.

Stukawki. Stukawki z elektromagnesem obojetnym: aparat od-
biorczy, klucz, rezonator, regulacja stukawki. Stukgwka z ma-
gnesem polaryzowanym; budowa stukawki, zasada dziatania,
wigczanie i regulowanie stukawki przy pracy na pradzie cigglym
i roboczym. Zastosowanie stukawek.

Dalekopis. Opis zasady dziatania i budowy dalekopisu oraz jego
obstugi.

Aparat Hugliesa i aparat Baudota. Podstawowe wiadomosci
0 aparatach Hughesa i Baudota.

I, Telefonia.

I. Aparaty telefoniczne.

Wiadomosci wstepne. Telefon mechaniczny i elektromagne-
tyczny.

Czesci sktadowe aparatu telefonicznego. Stuchawka i jej bu-
dowa. Zasada dziatania stuchawki telefonicznej. Mikrofon, jego
budowa i zasada dziatania. Wktadki mikrofonowe MB i CB. Mi-
krotelefon. Uzasadnienie wprowadzenia cewki indukcyjnej w ob-
wod telefoniczny. Cewki indukcyjne MB i CB. Sznury w apara-
tach telefonicznych MB i CB. Wtyczki i gniazdka. Przelgcznik
obwodowy.

Schematy aparatéw telefonicznych. Uktad szeregowy i réwno-
legly. Schemat teoretyczny i montazowy aparatu telefonicznego.
Typ polski MB.

System CB. Zasada dziatania systemu CB. Budowa aparatu
telefonicznego typu polskiego CB. Schemat teoretyczny i monta-
zowy aparatu telefonicznego typu polskiego CB,

Przetgcznik posredni. Opis przelgcznika posredniego. Zastoso-
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wanie przelgcznika posredniego w uktadzie. Aparat gtéwny z do-
datkowym systemu MB i GB.

Aparat szeregowy. Opis, zasada dzialania i zastosowanie prak-
tyczne.

2. tacznice telefoniczne.

Czesci sktadowe tgcznic. Klapki. Wskazniki. Lampki sygna-
towe. Gniazdka i wtyczki. Sznury. Klucze przerzutowe. Przetgcz-
niki wciskowe.

Budowa #acznic. tgcznice 3, 5, 10, 20 i 60 nr.nr. systemu MB.
Opis ogolny i obiegu pradu na schematach. Ogolny opis tgcznic
CB. Obstuga tgcznic.

' Centrale miedzymiastowe. Ogélny opis budowy central miedzy-
miastowych systemu CB i ich obstugi.

Centrale automatyczne. Og6lne zaznajomienie z zasadag potg-
czen automatycznych.

IV. Zabezpieczenia stacyjne.

Istota zabezpieczenia, sprzet i uktady. Przepiecig i przetezenia.
Bezpieczniki i odgromniki. Zabezpieczanie urzadzen stacyjnych
i abonentowych.

V. Materiaty liniowe.

Ogo6lne zaznajomienie z gtdwnym osprzetem liniowym i jego
magazynowaniem.

VI. Lampy katodowe

Zasadnicze wiadomosci o lampach katodowych. Dziatanie
lampy dwuelektrodowej jako prostownika. Dziatanie wzmacnia-
jace i generacyjne lampy trdjelektrodowej. Pojecie o wzmacnia-
kach telefonicznych. Ogdlne wiadomosci o mechanizmie radio-
komunikacji. Pojecie o modulacji telefonicznej i telegraficznej
fali nosnej nadajnika lampowego. Rola detektora. Typy radio-
komunikaciji.
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POLITYKA EKONOMICZNA

CELE NAUCZANIA

Zaznajomienie miodziezy z zasadami polityki ekonomicznej,
z ustrojem gospodarczym wiasnego kraju i Swiata, a w szczegél-
nosci z dziatalnoscig i dazeniami Panstwa Polskiego w zakresie
gospodarki narodowej.

Wyrabianie w miodziezy umiejetnosci logicznego interpreto-
wania biezgcych zagadnien gospodarczo-spotecznych i rozumie-
nia ich wzajemnego zwiazku oraz wspoétzaleznosci. Rozbudzanie
ducha inicjatywy gospodarczej. Wytwarzanie w miodziezy po-
czucia solidarnosci gospodarczej oraz wdrazanie do wydatnego
wspotdziatania w polityce gospodarczej i spotecznej Panstwa.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA' III. v
2 godziny tygodniowo.

. Wiadomos$ci wstepne.

Cele i zadania polityki ekonomicznej. Zrédta i podmioty poli-
tyki ekonomicznej. Srodki polityki ekonomicznej. Zwiazek po-
lityki ekonomicznej z ekonomig spoteczng. Stosunek polityki eko-
nomicznej do geografii gospodarczej, socjologii oraz prawag. Po-
dziat polityki. Wspotczesne kierunki polityki ekonomicznej.

Sprawy gospodarcze w Konstytucji kwietniowej 1935 r. Wspot-
dziatanie spoteczenstwa z Paristwem w dziedzinie polityki ekono-
micznej.
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Il. Polityka rolna.

Zadania polityki rolnej. Popieranie rozwoju rolnictwa: izby
rolnicze, instytuty naukowe, organizacje rolnicze, szkolnictwo rol-
nicze; propaganda wyzszych form gospodarowania, wystawy, me-
lioracje, premie, przepisy weterynaryjne, zwalczanie szkodnikéw
i inne. Spotdzielczos¢ rolnicza.

Ustroj wiasnosci rolnej: reforma rolna, parcelacja, komasacja,,
likwidacja gruntéw wspoélnych i serwitutéw, ograniczenie swo-
body obrotu ziemia. Przesilenia rolne.

Il. Polityka gdrnicza.

Zadania polityki gorniczej. Znaczenie gérnictwa. Surowce i iclt
rola w gospodarstwie Swiata. Prawo gornicze. Polityka goérnicza
w Polsce.

IV. Polityka przemystowa.

Zadania polityki przemystowej: uprzemystowienie kraju; zu-
zytkowanie surowcOw; zatrudnienie rgk roboczych. Znaczenie
rozwoju przemystu dla gospodarki narodowej w Polsce. Unaro-
dowienie przemystu.

Samorzad gospodarczy i organizacje przemystowe; izby prze-
mystowo-handlowe, cechy, zwigzki. Kartele, ustawodawstwo kar-
telowe.

Ochrona witasnos$ci przemystowej. Popieranie przemystu; szkol-
nictwo przemystowe. Kryzysy przemystowe i koniunktura w prze-
mysle.

V. Polityka handlowa.

Zadania polityki handlu wewnetrznego. Rola handlu wewnetrz-
nego wobec producenta i konsumenta; niedomagania handlu
w Polsce. Ochrona interesow kupiectwa. Regulowanie konku-
rencji.

Zwigzki i zrzeszenia. Szkolnictwo handlowe.

Zadania polityki handlu zagranicznego. Wolny handel i ochrona
celna. Polityka celna. Taryfa celna. Unia celna. Wolny port.
Strefa wolno-ctowa. Skiady wolrio-ctowe.

Regulowanie handlu zagranicznego: reglamentacja przywozu;
popieranie wywozu. Umowy handlowe. Umowy kompensacyjne.
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Umowy rozrachunkowe. Zagadnienie bilansu handlowego i pta-
tniczego.

VI. Polityka kémunikacyjna

Zadania polityki komunikacyjnej. Znaczenie rozwoju $rodkow
komunikacji dla gospodarstwa narodowego. Zagadnienie wia-
snosci srodkéw komunikacji; koleje zelazne, komunikacja samo-
chodowa, rzeczna, morska, lotnicza. Znaczenie wiasnych portéw
i floty handlowej. Gdynia, Gdansk.

Polityka taryfowa. Gloéwne taryfy przewozowe; zagadnienie
kosztow wiasnych przewozu.

Turystyka krajowa i zagraniczna. Znaczenie wychowawcze,
kulturalne i gospodarcze turystyki. Hotelarstwo. Drogi i motory-
zacja kraju.

VII. Polityka kredytowa i bankowa.

Zadania polityki kredytowej i bankowej. Bankowos¢ publiczna
i prywatna. Spétdzielczos¢ kredytowa. Wptyw polityki kredy-
towej na poszczegdlne dziaty gospodarki narodowej.

Polityka walutowa i dewizowa. Ochrona waluty a polityka dy-
skontowa. Reglamentacja dewizowa. Zagadnienie kredytéw za-
granicznych.

VIIl. Polityka skarbowa.

Zadania polityki skarbowej. Wptyw polityki skarbowej na zy-
cie gospodarcze.

Polityka budzetowa. Kredyt publiczny. Sposoby zaciggania
i ptacenia kredytu.

Polityka podatkowa. Zasady i kierunki polityki podatkowej.
Proporcjonalnos¢ i progresja. Przerzucanie podatkéw.

IX. Polityka spoteczna.

Zadania polityki spotecznej. Ochrona pracy. Czas pracy. Bez-
pieczeristwo pracy. Higiena pracy. Zatrudnianie maftoletnich. Za-
trudnianie kobiet.

Ubezpieczenia spoteczne: na wypadek choroby, od wypadku,
na staro$¢, na wypadek braku pracy. Fundusze emerytalne.
Opieka spoteczna.

57



Dazenie do sprawiedliwego podziatu dochodu spotecznego. Re-
gulacja ptac. Rozjemstwo w zatargach.

Bezrobocie. Fundusz pracy. Roboty publiczne. Problem zawo-
dowego przygotowania spoteczeristwa.

Polityka imigracyjna i emigracyjna.

Polityka ludnosciowa wspétczesnego panstwa. Rola rodziny
w panstwie; wychowanie miodziezy.
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JEZYK OBCY NOWOZYTNY I
Z KORESPONDENCJA

CELE NAUCZANIA

Opanowanie jezyka obcego nowozytnego w takim stopniu, aby
madc porozumiec sie ustnie i piSmiennie w pracy zawodowej oraz
=doktadnie zrozumie¢ tekst o charakterze zawodowym.

Opanowanie pod wzgledem terminologicznym pewnego zasobu
wiadomosci zawodowych, ktére maja zastosowanie przede wszyst-
kim w miedzynarodowej eksploatacji pocztowej i telekomunika-
cyjnej.

Umiejetno$¢ rozumienia i wypetniania dokumentéw oraz for-
mularzy, zwigzanych z potrzebami zawodu.

Wyzyskanie tych momentéw w materiale nauczania, ktore
moga oddziata¢ pobudzajgco na rozwdéj charakteru ucznia, zwita-
szcza w dziedzinie jego pracy zawodowej.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA Ill.
3 godziny tygodniowo.
A MATERIAL RZECZOWY
(Dla jezyka francuskiego, niemieckiego i angielskiego).
1 Poczta. Zadania, organizacja i zakres dzialania poczty
"w obrocie miedzynarodowym. _
Przyjmowanie, rejestrowanie, optacanie i doreczanie przesytek

pocztowych, jak: listy, kartki pocztowe, druki, papiery handlowe,
probki towarow, przesyiki mieszane, przesyiki listowe polecone,
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paczki, przesytki z podang wartoscia, czasopisma, przesytki za
pobraniem.

Przekazy pocztowe uzywane w obrocie miedzynarodowym:
przekaz miedzynarodowy; przekaz telegraficzny. Zlecenia poczto-
we. Czek pocztowy. Przepisy dotyczgce miedzynarodowego obrotu
pienieznego.

Specjalne traktowanie przesytek na zgadanie nadawcy: prze-
sytka pospieszna, poste-restante i inne. Miedzynarodowy kupon
na odpowiedz. Pocztowa karta tozsamosci. Taryfa pocztowa.

Przewdz i kierowanie przesytek w obrocie migedzynarodowym..
Sporzadzanie odsytek. Wymiana tadunku pocztowego. Postepo-
wanie z nadesztym tadunkiem. Zatatwianie usterek w obrocie-
miedzynarodowym. Przew0z przesytek samolotami.

Reklamacje. Zatatwianie reklamacyj.

Zarys geografii miedzynarodowej komunikacji pocztowej.

Konwencja i porozumienia Swiatowego Zwigzku Pocztowego..

2 Telegraf. Miedzynarodowy regulamin telegraficzny;.
Pojecie miedzynarodowej sieci telegraficznej. Rodzaje telegra-
mow. Sporzadzanie i nadawanie telegraméw. Taryfikacja. Dore-
czanie telegramow. Instrukcja dla stuzby telegraficznej w obrocie-
miedzynarodowym.

Opis zasadniczego wyposazenia telegraficznych central i pola-
czen miedzynarodowych w zakresie ich obstugi.

Reklamacje. Zatatwianie reklamacyj.

Zarys geografii miedzynarodowej komunikacji telegraficznej:
kraje i wazniejsze miasta, biorgce udziat w ruchu telegraficznym,,
oraz ich potaczenia telegraficzne z Polska.

3. Telefon Miedzynarodowy regulamin telefoniczny. Po-
jecie miedzynarodowej sieci telefonicznej. Rodzaje rozméw tele-
fonicznych. Zaméwienia na rozmowy. Przygotowanie i udziela-
nie potaczen dla rozméw telefonicznych. Taryfikacja. Instrukcja
dla stiizby telefonicznej w obrocie miedzynarodowym.

Opis zasadniczego wyposazenia telefonicznych central i potg-
czen miedzynarodowych w zakresie ich obstugi.

Reklamacje. Zatatwianie reklamacyj.

Zarys geografii miedzynarodowej komunikacji telefonicznej.

4. Radio. Zasadnicze wiadomosci o stuzbie radiokomuni-
kacyjnej.
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5 Transport Transport lgdowy. Transport morski.
Transport powietrzny.

Clo i odprawa celna.

B. CWICZENIA
(Dla jezyka francuskiego, niemieckiego i angielskiego).

1. Cwiczenia w moéwieniu. Stalecéwiczenia spraw-
nosci konwersacyjnej na tematy, zwigzane z potrzebami pracy
zawodowej, ze szczeg6lnym uwzglednieniem rozmow stuzbowych
wedtug ustalonej listy zdan.

2. Lektura. Obowigzkowa klasowa i domowa lektura
czasopism oraz dziet zawodowych, jako tez postugiwanie sie spi-
sem abonentéw, spisami urzeddéw i taryfami miedzynarodowymi.

3. Cwiczenia pismienne. Cwiczenia klasowe i do-
mowe w wypetnianiu dokumentéw i formularzy, uzywanych
w miedzynarodowym obrocie pocztowym i telekomunikacyjnym,
oraz zatatwianie schematycznych reklamacyj.
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RELIGIA RZYMSKOKATOLICKA

Program religii rzymskokatolickiej bedzie ustalony oddzielnym
zarzadzeniem.
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PRZYSPOSOBIENIE WOJSKOWE | SPORTOWE

Program przysposobienia wojskowego i sportowego bedzie
ustalony oddzielnym zarzgdzeniem.
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JEZYK OBCY NOWOZYTNY Il
Z KORESPONDENCJA

Przedmiot nadobowigzkowy.

CELE NAUCZANIA

Opanowanie jezyka obcego nowozytnego w takim stopniu, aby
maéc porozumiec sie ustnie i piSmiennie w zakresie najwazniej-
szych potrzeb pracy zawodowej, rozumie¢ i umie¢ wypetnia¢ do-
kumenty oraz formularze, zwigzane z zawodem.

Opanowanie pod wzgledem terminologicznym podstawowych
wiadomosci zawodowych, ktére majg zastosowanie przede wszyst-
kim w miedzynarodowej eksploatacji pocztowej i telekomunika-
cyjnej.

Wyzyskanie tych momentéw w materiale nauczania, ktore
moga oddziata¢ pobudzajgco na rozwdj charakteru ucznia, zwila-
szcza w dziedzinie jego pracy zawodowej.

MATERIAL NAUCZANIA

KLASA 1I1.
3 godziny tygodniowo.
A MATERIAL RZECZOWY
(Dla jezyka francuskiego, niemieckiego i angielskiego).

1 Poczt a Przyjmowanie, rejestrowanie, optacanie i do-
reczanie przesytek pocztowych, jak: listy, kartki pocztowe, druki,
papiery handlowe, prébki towar6w, przesytki mieszane, prze-
sytki listowe polecone, paczki, przesyiki z podang wartoscig, cza-
sopisma, przesyiki za pobraniem.
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Przekazy pocztowe uzywane w obrocie miedzynarodowym:
przekaz miedzynarodowy; przekaz telegraficzny. Zlecenia pocz-
towe. Przepisy dotyczace miedzynarodowego obrotu pienigez-
nego.

Specjalne traktowanie przesytek na zgdanie nadawcy: prze-
sytka pospieszna, poste-restante i inne. Miedzynarodowy kupon
na odpowiedZ. Pocztowa karta tozsamosci. Taryfa pocztowa.

Przew6z i kierowanie przesytek w obrocie miedzynarodowym.
Sporzadzanie odsytek. Wymiana tadunku pocztowego. Postepo-
wanie z nadesztym tadunkiem. Zalatwianie usterek w obrocie
miedzynarodowym.

Reklamacje. Zatatwianie reklamacyj.

2 Telegraf Miedzynarodowy regulamin telegraficzny. Ro-
dzaje telegramdw. Sporzadzanie i nadawanie telegraméw. Tary-
fikacja. Doreczanie telegramow. Instrukcja dla stuzby telegraficz-
nej w obrocie miedzynarodowym.

Opis zasadniczego wyposazenia telegraficznych central i pota-
czen miedzynarodowych w zakresie ich obstugi.

Reklamacje. Zatatwianie reklamacyj.

3. Telefon. Miedzynarodowy regulamin telefoniczny. Ro-
dzaje rozmoéw telefonicznych. Zamdwienia na rozmowy. Przygo-
towanie i udzielanie potgczen dla rozmoéw telefonicznych. Tary-
fikacja. Instrukcja dla stuzby telefonicznej w obrocie miedzyna-
rodowym.

Opis zasadniczego wyposazenia telefonicznych central i potla-
czenn miedzynarodowych w zakresie ich obstugi.

Reklamacje. Zatatwianie reklamacyj.

B. CWICZENIA
(Dla jezyka francuskiego, niemieckiego i angielskiego).

1 Cwiczenia w moéwieniu. Staleéwiczenia spraw-
nosci konwersacyjnej na tematy, zwigzane z potrzebami pracy
zawodowej, ze szczeg6lnym uwzglednieniem rozméw stuzbowych
wedtug ustalonej listy zdan.

Ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk obcy jako éwiczenia
jezykowo-gramatyczne oraz ttumaczenia z jezyka obcego na je-
zyk polski jako sprawdzian dokiadnego zrozumienia tekstu.
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2. Cwiczenia pismienne. Cwiczenia klasowe i do-
mowe w wypetnianiu dokumentéw i formularzy, uzywanych
w miedzynarodowym obrocie pocztowym i telekomunikacyj-
nym.

Okolicznosciowe ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk obcy
jako ¢wiczenia jezykowo-gramatyczne.
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