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Cytuj jako: Mydlarz, E. (2022). Ewidencja ksiegowa kosztéw na przyktadzie Biblioteki Gtéwnej Uni-
wersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu. W: B. Chrapczyriska, M. Swirad (red.), Funkcjonowanie
biblioteki naukowej w zmieniajqcym sie otoczeniu spotecznym (s. 155-165). Wroctaw: Wydawnictwo
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.

Streszczenie: Podstawowym Zrédtem finansowania bibliotek uczelnianych stanowiacych inte-
gralna czes¢ szkoty wyzszej sa srodki budzetowe. W pracy oméwione zostaty zasady ksiegowania
kosztéw ponoszonych przez Biblioteke Gtéwna Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.
Do najwazniejszych zaliczy¢ mozna zakup zbioréw papierowych i elektronicznych, uméw serwi-
sowych podstawowego oprogramowania, wdrazania polityki otwartej nauki, obstugi czytelni-
kéw oraz konserwacji zbioréw w oparciu o obowiazujace przepisy prawne, zaktadowy plan kont
oraz przyjeta przez wiadze uczelni w 2019 roku polityke rachunkowosci.

Stowa kluczowe: biblioteka naukowa, ewidencja ksiegowa zbioréw bibliotecznych, Zrédta finan-
sowania.

Wstep

Kazda instytucja dziatajaca w Polsce zgodnie z zapisami Ustawy o rachunkowosci zobowia-
zana jest nadrzednymi zasadami rachunkowosci do prowadzenia ewidencji wszystkich zda-
rzeh gospodarczych majacych wptyw na finanse jednostki. Proces ten polega na ich reje-
stracji na kontach ksiegowych. Poprawnie zbudowane konto ksiegowe sktada sie ze strony
debetowej, oznaczonej jako Dt lub Wn, oraz kredytowej, oznaczonej jako Ct lub Ma (Nita,
2017, s. 130). Wyb6r zasad i form ewidencji zalezy od wielu czynnikéw. Do najwazniejszych
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zaliczy¢ mozna wielko$¢, rodzaj prowadzonej dziatalnosci oraz wynik finansowy podmiotu.
Gtéwnym celem pracy jest przedstawienie na przykfadzie Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu (BG UEW) ewidencji ksiegowej kosztow dziatalnosci bibliote-
ki naukowej. Biblioteka Gtéwna stanowi integralng czes¢ uniwersytetu. Stuzy przede wszyst-
kim jego studentom i kadrze, tworzac zaplecze naukowe i dydaktyczne. Nie posiada samo-
dzielnosci finansowej i jej dziatalno$¢ optacana jest ze srodkéw, jakie uczelnia otrzymuje
z budzetu panstwa. Dlatego analize ewidencji kosztow Biblioteki nalezy omawia¢ w oparciu
0 obowigzujace na uczelni przepisy. Do najwazniejszych mozna zaliczy¢:

1) Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 .

poz.574 z pézn. zm.),

2)  Ustawe z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U.z 2018 r. poz. 1669),

3) Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.),

4)  Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
zpdzn.zm.),

5)  Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U.

22021 r. poz. 1800 z pdzn. zm.),

6) Ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931
zpdzn.zm.),
7)  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 1. poz. 1864).

Artykut 10 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci (Ustawa o rachunkowosci... 1994) zobowig-
zuje kierownika jednostki do okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci, w ktérych zawarte
sq wszystkie wybrane i stosowane w instytucji rozwigzania stanowigce podstawe prowa-
dzenia ksiag rachunkowych, co w efekcie umozliwia rzetelne i bezbtedne przedstawienie
sytuacji finansowej i majatkowej. Integralng czesciag zasad jest opracowany na indywidualne
potrzeby uczelni Zaktadowy Plan Kont (Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora 159/2019,
s. 16). Zawiera on usystematyzowany wykaz nazw i symboli kont przeznaczonych do reje-
strowania operacji gospodarczych. UEW prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na
podstawie rocznego planu rzeczowo-finansowego, w ktérym oszacowuje przychody oraz
koszty dziatalnosci. Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych prowadzona jest w oparciu
o dowody ksiegowe (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora 159/2019, s. 4, 12).

Biblioteka, podobnie jak pozostate jednostki uczelni, zobowigzana jest na mocy we-
wnetrznych przepisow (Zarzadzenie Rektora nr 212/2020) do przekazywania na biezagco do
Dziatu Finansowego wszelkich dokumentéw finansowych odzwierciedlajacych koszty jej
dziatalnosci. Na koniec roku obrotowego przy wspétpracy z Dziatem Ksiegowosci Materia-
towej ustalany jest stan liczbowy i warto$¢ ksiegozbioru. Sprawdzana jest poprawnos¢ za-
pisbw dokumentéw finansowych. Ponadto przedkfadane sg protokoty ubytkéw, protokoty
skontrum, jak réwniez podsumowanie wptywoéw materiatéw bibliotecznych z wymiany mie-
dzybibliotecznej, daréw i innych zrédet wptywu.
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7.2. Finansowanie Biblioteki Gtéwnej UEW

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, jako publiczna uczelnia akademicka, finansowany
jest z subwencji i dotacji zagwarantowanych przez ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym... 2018). Dyrektor Biblioteki wystepuje o zabez-
pieczenie w roku budzetowym srodkéw finansowych na dziatalnos¢ (Zarzadzenie Rektora
nr 56/2018). W ramach przyznawanego budzetu zadaniowego pokrywane sg wydatki zwia-
zane z uzupetnianiem i udostepnianiem zbioréw papierowych oraz elektronicznych, umo-
wami serwisowymi podstawowego oprogramowania, zapewnieniem wdrozenia polityki
otwartej nauki, obstugi czytelnikow, dokumentowania dorobku publikacyjnego pracowni-
kow UEW, konserwacji zbioréw bibliotecznych, jak rowniez promocji ustug (Zatacznik nr 2
do Pisma okdélnego Kwestora nr 2/2021). Pozostate koszty funkcjonowania Biblioteki, do kto-
rych mozna zaliczy¢ miedzy innymi zakup materiatéw biurowych, pokrywane sg w ramach
budzetu organizacyjnego (Pismo okdlne Kwestora nr 2/2021).

W ciagu ostatnich kilku lat udato sie rowniez pozyskac na uczelni dodatkowe srodki
finansowe. Z projektu Interekon' od 2019 roku pokrywana jest czes¢ kosztow zakupu elek-
tronicznych baz danych oraz licencji wspomagajacych funkcjonowanie Bazy Wiedzy WIR.
Wszystkie ksigzki kupowane przez pracownikéw naukowych w ramach projektu wprowa-
dzane sa do zbioréw bibliotecznych. Dzieki srodkom finansowym pochodzacym z dotacji
podmiotowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na zadania zwigzane z zapewnie-
niem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu w procesie przyjmowa-
nia na studia, do szko6t doktorskich lub prowadzenia dziatalnosci naukowej (Ustawa Prawo
o szkolnictwie wyzszym... 2018, art. 368 ust. 10 pkt 1 i 2) udato sie znacznie powiekszy¢
kolekcje polskich ksigzek elektronicznych prezentowanych na platformie IBUK Libra. Roz-
szerzenie oferty podrecznikéw i swobodny dostep do nich za posrednictwem serwera Proxy
okazato sie w okresie pandemii COVID-19 niezwykle pomocne zaréwno dla studentow,
jak i dla wyktadowcéw.

Do 2022 roku pracownicy naukowi mogli rozliczy¢ zakup potrzebnych im pozycji
ze srodkéw publicznych bez koniecznosci sprawdzenia, czy w BG UEW jest dostepny
poszukiwany tytut. Pracownicy nie mieli rowniez obowigzku przekazania pozyskanego w ten
sposob tytutu do Biblioteki celem wprowadzenia go do zbioréw. W efekcie zdarzato sie,
ze jedna pozycja byta kupowana niezaleznie przez kilka jednostek. Wprowadzenie obowiazku
rejestracji w inwentarzu bibliotecznym wszystkich ksigzek kupowanych w ramach projektu
Interekon zainspirowat wtadze uczelni do uporzadkowania tej kwestii. W marcu 2022 roku
wszedt w zycie przepis (Zarzadzenie Rektora nr 47/2022), na mocy ktoérego kazda ksigzka
nabywana przez pracownikédw naukowych z grantéw, projektow wspoétfinansowanych ze
zrédet zewnetrznych, subwencji oraz innych zrédet uczelni wprowadzana jest do zbioréw
Biblioteki i stanowi jej aktywa trwate. Naukowiec moze korzysta¢ z publikacji na czas
trwania projektu. W przypadku finansowania zakupu ksigzki z subwencji lub innych Zrédet

! Wiecej na temat grantu Interekon - https://interekon.ue.wroc.pl/
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finansowych uczelni pozycja wypozyczana jest na 12 miesiecy z mozliwoscig prolongaty
terminu wypozyczenia maksymalnie do trzech lat. Stosowanie nowej procedury z pewnoscia
wptynie pozytywnie na oferte Biblioteki, jak rowniez uporzadkuje wydawanie srodkéw
finansowych przekazywanych uczelni z budzetu panstwa.

7.3. Specyfika zbioréw Biblioteki Gtownej UEW

W Bibliotece Gtéwnej UEW na potrzeby uzytkownikow gromadzone sg ksigzki i czaso-
pisma w formie papierowej i elektronicznej oraz udostepniane sg licencjonowane bazy
danych. Pierwszy egzemplarz kazdego tytutu ksiazki oraz wiekszos¢ tytutéw czasopism
wydanych w formie papierowej uznawane sg za ksiegozbioér archiwalny. Zdarza sie, ze jest
to jedyny egzemplarz tytutu i dlatego przeznaczony jest on przede wszystkim do udostep-
niania na miejscu. Wyjatek stanowig pozycje zakupione przez pracownikéw naukowych
na potrzeby prowadzenia badan naukowych, co zostato omoéwione wyzej. Kazdy nastepny
egzemplarz, wliczajac w to rowniez dodruki wydan pozycji, ktére sg w posiadaniu Biblio-
teki, stanowi ksiegozbior uzytkowy. Przeznaczony jest on do szerokiego wykorzystywania
przez uzytkownikéw. Dzieki ograniczeniom w wypozyczaniu ksiegozbioru archiwalnego
na zewnatrz zasob ten podlega wiekszej ochronie przed zniszczeniem i zagubieniem niz
ksiegozbidr uzytkowy. Zasoby elektroniczne ze wzgledu na nosnik fizyczny klasyfikowane
sq jako zbiory uzytkowe.

Zasoby bibliotek podlegaja szczegélnym zasadom ewidencji i wyceny. Ujete sg one
w dwoch aktach prawnych:

1) Ustawie zdnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.z2019r. poz. 1479 z pézn. zm.),
2)  Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika

2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U.z 2008 . nr 205,

poz. 1283).

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego zobowigzuje biblioteki do
prowadzenia miedzy innymi ewidencji finansowo-ksiegowej wptywoéw i ubytkéw (Rozporza-
dzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego... 2008, § 3.1). Aby prawidtowo zakwa-
lifikowac zakupy, nalezy przede wszystkim okresli¢, co wedtug przepiséw jest materiatem
bibliotecznym. Wedtug Ustawy o bibliotekach materiatami bibliotecznymi sg w szczegélno-
$ci dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszech-
niania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwtaszcza: dokumenty
graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe, wizualne,
audiowizualne i elektroniczne (Ustawa o bibliotekach... 1997, art. 5).
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7.4. Ewidencja zinwentaryzowanych zbioréw
Biblioteki Gtownej UEW

W inwentarzu BG UEW rejestrowane s wszystkie ksigzki w postaci papierowej, doktoraty,
wiekszos¢ papierowych czasopism, tytuty obcojezycznych periodykéw w formie elektro-
nicznej oraz ksigzki na nosniku CD. Przez wiele lat w rézny sposéb ksiegowano ksiegozbior
archiwalny i uzytkowy. Pierwszy stanowit majatek trwaty i ujmowany byt na koncie 010
,Srodki trwate”. Natomiast ksiegozbidr uzytkowy, mimo ze réwniez wpisywany do inwen-
tarza, nie byt uwzgledniany jako sktadnik aktywoéw trwatych. Nabycie materiatéw biblio-
tecznych zaliczanych do tego ksiegozbioru ujmowane byto bezposrednio w ciezar konta
411 ,Zuzycie materiatéw i energii”. W 2016 roku podczas kontroli biegty rewident ksiegowy
stwierdzit btedy w sposobie kwalifikacji tego ksiegozbioru. Stosujac sie do pokontrolnych
zalecen, w 2017 roku dokonano korekty majatku trwatego z uwzglednieniem wartosci ksie-
gozbioru uzytkowego. W celu unikniecia nieprawidtowosci na potrzeby ewidencji ksiego-
wej zinwentaryzowanych zbioréw BG UEW otwarto nastepujace konta ksiegowe: 010-285
,Srodki trwate-archiwalne zbiory biblioteczne” stuzace do ewidencji archiwalnych zbioréw
bibliotecznych oraz 010-290 ,Srodki trwate-uzytkowe zbiory biblioteczne” stuzgce do ewi-
dencji uzytkowych zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn wymienionych kont ksiegowane
sq zwiekszenia zbioréw pochodzacych z zakupu, darowizn i wymiany miedzybibliotecznej.
Rejestrowane sg réwniez wptywy materiatéw bibliotecznych przyjetych od czytelnikow
w zamian za zagubione pozycje oraz ujawnione nadwyzki. Na stronie Ma ujmuje sie rozchéd
zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania oraz
ujawnione niedobory zbioréw bibliotecznych (Bartnik i in., 2017, s. 9-10).

Wedtug Ustawy o rachunkowosci srodki trwate, do ktorych zaliczane sg zbiory biblio-
teczne, to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki (Ustawa o rachunkowo-
$ci... 1994, art. 3 ust. 1 pkt 15), ktére podlegaja umorzeniu i amortyzacji. Ustawodawca pozo-
stawia jednostkom mozliwo$¢ wyboru jej metod, stawek i momentu rozpoczecia naliczania
(Ustawa o rachunkowosci... 1994, §7). W przepisach obowigzujacych na uczelni zbiory biblio-
teczne bez wzgledu na ich wartos¢ zaliczono do srodkéw trwatych niskocennych. Podlegaja
one amortyzacji w 100% w momencie wprowadzenia ich do uzytkowania (Zatacznik do Za-
rzadzenia Rektora 159/2019, s. 22). Umorzenia zbioréw bibliotecznych BG UEW ksiegowane
sa na kontach: 070-285 ,Umorzenie srodkéw trwatych-umorzenie archiwalnych zbioréw bi-
bliotecznych”w wysokosci 100% ich wartosci poczatkowej oraz 070-290,Umorzenie srodkéw
trwatych-umorzenie uzytkowych zbioréw bibliotecznych”w wysokosci 100% ich wartosci po-
czatkowej. Na stronie Wn wyksiegowywane sg umorzenia dotyczgce rozchodu materiatow
bibliotecznych, a na stronie Ma ksieguje sie naliczone umorzenia nabytych materiatéw biblio-
tecznych (Pietrzak, 2020, s. 90). Na potrzeby ewidencji amortyzacji materiatéw bibliotecznych
utworzono konta: 400-300 ,Amortyzacja-amortyzacja archiwalnych zbioréw bibliotecznych”
oraz 400-310,Amortyzacja-amortyzacja uzytkowych zbioréw bibliotecznych’.
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7.5. Niezinwentaryzowany ksiegozbior

Niezinwentaryzowany ksiegozbidr BG UEW stanowig czasopisma polskie oraz elektroniczne
zrédta danych. W ramach prenumeraty papierowej wersji czasopism krajowych nabywane
sq dzienniki i tygodniki spoteczno-polityczne, ktorych tresci szybko traca na aktualnosci.
Udostepniane sg one, w zaleznosci od tytutu, przez okres od roku do trzech lat. W przeci-
wienstwie do zinwentaryzowanych zbioréw pozycje te nie sg objete ewidencjg srodkow
trwatych i nie zwiekszaja majatku Biblioteki. Ich warto$¢ bezposrednio po zakupie odnoszo-
na jest w ciezar kosztéw przez konto 411-410,Zuzycie materiatow i energii-zbiory uzytkowe
krajowe”, a procedura wycofania zdezaktualizowanych rocznikédw nie wymaga sporzadzania
protokotéw ubytkéw. Ponadto w grupie tej znajduja sie polskie periodyki wydawane wy-
tacznie w wers;ji elektronicznej. Ze wzgledu na nosnik fizyczny ujmowane sa one na kon-
cie 429-120 ,Pozostate ustugi obce-ustugi internetowe, bazy danych”. Od wielu lat BG UEW
gromadzi w swoich zbiorach czasopisma specjalistyczne Wydawnictwa Sigma-Not. W ra-
mach prenumeraty papierowej Wydawnictwo umozliwia dodatkowy zakup tytutéw w for-
mie elektronicznej. Dostep do nich zagwarantowany jest przez caty okres subskrypcji tra-
dycyjnej formy. Wersja papierowa wprowadzana jest do inwentarza, a wiec stanowi aktywa
trwate i ksiegowana jest na koncie 010-285 ,Srodki trwate-archiwalne zbiory biblioteczne”
oraz umarzana na koncie 070-285 ,Umorzenie srodkéw trwatych-umorzenie archiwalnych
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 400-300 ,Amortyzacja-amortyzacja ar-
chiwalnych zbioréw bibliotecznych”. Do konca 2021 roku dostep online wyszczegodlniany byt
przez dostawce w osobnej pozycji faktury zakupu, co pozwalato zaksiegowac¢ jego koszt na
koncie 429-120,Pozostate ustugi obce-ustugi internetowe, bazy danych”. W 2022 roku po raz
pierwszy na fakturze nie wyszczegolniono osobnej ceny za wersje elektroniczna. Uniemoz-
liwito to stosowanie dotychczasowego podziatu kosztéw i zakup obydwu wersji rozliczany
jest na koncie 010-285,Srodki trwate-archiwalne zbiory biblioteczne”.

Zakup materiatéw bibliotecznych w formie papierowej czasem obcigzony jest dodat-
kowymi kosztami zwigzanymi z ich dostarczeniem. Koszty ustugi kurierskiej lub optat pocz-
towych odnotowane w osobnej pozycji na dokumencie finansowym odnoszone sg na konto
429-100,Pozostate ustugi obce-ustugi pocztowe i kurierskie”.

Osobng grupe niezinwentaryzowanych zbioréw BG UEW stanowig udostepniane na
mocy umow licencyjnych? internetowe bazy danych. Kilka z nich (Springer, Wiley Online
Library, Scopus) udostepnianych jest bezptatnie w ramach krajowej licencji akademickiej,
jednak wiekszos¢ dostepnych platform (Passport, IBUK-Libra, OECD iLibrary) finansowana
jest z budzetu zadaniowego Biblioteki oraz z wyzej wymienionych srodkéw otrzymanych
w ramach projektéw i dotacji. Licencje te, podobnie jak niezinwentaryzowane zbiory, nie sg
zaliczane do aktywow Biblioteki i wartosc¢ ich zakupu jest odpisywana bezposrednio w cie-
zar konta 429-120,Pozostate ustugi obce-ustugi internetowe, bazy danych”.

2 Specyfika ewidencji umoéw licencyjnych zostata omoéwiona w dalszej czesci pracy.
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7.6. Skontrum

Waznym aspektem ewidenc;ji ksiegowej zbioréw bibliotecznych jest ustalenie niedoborow.
Biblioteki na mocy obowiazujgcego Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodo-
wego (Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego... 2008) zobowigzane
sq do systematycznej kontroli ksiegozbioru. Prace polegaja na poréwnaniu zapiséw ksigg
inwentarzowych ze stanem faktycznym, stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisa-
mi ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbioréw oraz na ustaleniu ewentualnych brakow
(Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego... 2008, §30.1). Czestotli-
wos¢ przeprowadzania skontrum zalezy od sposobu udostepniania zbioréw oraz wielko-
$ci ksiegozbioru. W placéwkach, w ktorych czytelnicy maja wolny dostep do zbiorow, prace
przeprowadza sie co piec¢ lat. W bibliotekach, w ktérych uzytkownicy pozbawieni sg takiej
mozliwosci, a zbiory nie przekraczajag 100 000 jednostek inwentaryzacyjnych, skontrum
przeprowadza sie co dziesie¢ lat. Natomiast, jezeli zbiory przekraczaja 100 000 wolumindw,
prace porzadkowe przeprowadza sie w sposob ciagly (Rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego... 2008, §31.1). Szczeg6towe wytyczne w sprawie trybu i me-
tody przeprowadzania skontrum materiatéw bibliotecznych w BG UEW zostaty okreslone
w Zafaczniku nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej (Zarzadzenie Rektora nr 68/2019). Brakom
wykazanym w skontrum po raz pierwszy nadaje sie status ,braki wzgledne” i nie ujmuje sie
ich w ewidencji ksiegowej. Dopiero nieodnalezione przy drugim skontrum ,braki wzgledne”
staja sie ,brakami bezwzglednymi”, co skutkuje sporzadzeniem protokotu ubytkéw i wykre-
$leniem tych pozycji z ksiegi inwentarzowej. Dokument ten stanowi podstawe do ujecia na
odpowiednich kontach ksiegowych zmniejszenia wartosci srodkoéw trwatych Biblioteki.

7.7. Programy komputerowe i licencje

W XXI wieku praktycznie niemozliwe stato sie funkcjonowanie bez komputeryzacji, ktéra
jest obecna w kazdej dziedzinie zycia. Poczatkowo nie$miata automatyzacja proceséw bi-
bliotecznych w Polsce rozpoczeta sie w potowie lat 60. XX wieku (Scibor, 1999, s. 12). Z cza-
sem nabrata rozpedu, co w efekcie doprowadzito do znacznego rozwoju ustug bazujacych
na Internecie i réznego rodzaju systemach komputerowych. Mozna zaryzykowac opinie,
ze dzisiaj zarowno uzytkownicy, jak i pracownicy nie wyobrazaja sobie biblioteki pracujacej
z wykorzystaniem kartkowego katalogu ksigzek i czasopism oraz papierowej kartoteki czy-
telnikdw. Pierwszy system informatyczny LECH-BMS zostat zakupiony na potrzeby BG UEW
w 1993 roku (Swirad, 2007, s. 47). Kolejne lata to state inwestowanie w nowoczesne progra-
my pozwalajace uatrakcyjni¢ oferte dla coraz bardziej wymagajacego uzytkownika. Wsréd
najwazniejszych systeméw informatycznych aktualnie wspomagajacych funkcjonowanie
Biblioteki nalezy wymieni¢ Prolib, ARFIDO, EDS, OMEGA-PSIR oraz SAGES. Koszty zakupu
rocznych licencji umozliwiajacych korzystanie z tych programéw stanowia czes¢ rocznego
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budzetu zadaniowego Biblioteki. Wybdr sposobu ich rozliczania zalezy od tego, czy produkt
mozna zakwalifikowa¢ jako wartosci niematerialne i prawne. Wedtug definicji wartosci nie-
materialne i prawne obejmuja nabyte przez jednostke i zaliczane do jej aktywéw trwatych
prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jed-
nostki (Krawczyk, 2018, s. 155). Jezeli zakupiona licencja spetnia te warunki, koszty jej naby-
cia ujmowane sg na koncie 020,Wartosci niematerialne i prawne”. W zwigzku z tym, ze okres
uzytkowania nabywanych przez BG UEW licencji nie przekracza 12 miesiecy, to ich wartosc¢
nie moze by¢ zaksiegowana na wspomnianym koncie 020. W takim przypadku koszty na-
bycia tego typu produktéw ujmowane sg na koncie 429-120, Pozostate ustugi obce-ustugi
internetowe, bazy danych”.

7.8. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Omawiajac zasady ewidencji kosztéw zwigzanych ze zbiorami bibliotecznymi i funkcjono-
waniem biblioteki, warto zwréci¢ uwage na rozliczenia miedzyokresowe kosztéw. Zapisy
na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” to sposdb rozliczenia kosztéow dzia-
talnosci poniesionych w okresie sprawozdawczym, ktére bedg kosztami przysztych okresow
sprawozdawczych (Patka, 2019, s. 571). W przypadku bibliotek rozliczenia miedzyokresowe
kosztow mogg by¢ wykorzystywane do rozliczania prenumeraty czasopism, zakupu licencji
elektronicznych baz danych oraz licencji systemoéw komputerowych. Okres rozliczenia kosz-
tow powinien sie pokrywac z okresem prenumeraty badz okresem obowigzywania umowy
licencyjnej. Przepisy Ustawy o rachunkowosci pozwalaja zrezygnowac z rozliczen miedzy-
okresowych kosztéw, uwzgledniajac zasade istotnosci. Umozliwia ona stosowanie uprosz-
czen, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na sytuacje majatkowa i finansowa
oraz wynik finansowy jednostki (Ustawa o rachunkowosci... 1994, art. 4 ust. 4 i 4a). Prég
kwotowy stosowania konta 640 zapisany jest w zasadach polityki rachunkowosci UEW. Jed-
norazowo w ciezar kosztow odpisuje sie koszty, ktérych jednostkowa wartos¢ nie przekracza
10 000 PLN i dotycza one jednego roku podatkowego (Zatacznik do Zarzadzenia Rektora
159/2019, s. 40). Poniewaz wartos¢ zakupu poszczegdlnych tytutdw czasopism zaprenu-
merowanych przez BG UEW nie przekracza wskazanej kwoty, koszty prenumeraty rozlicza
sie z pominieciem konta 640. Natomiast koszty zakupu licencjonowanych baz danych oraz
licencji programéw komputerowych najczesciej przekraczaja te kwote. Dlatego ich cene na-
bycia ujmuje sie na koncie 429-120,Pozostate ustugi obce-ustugi internetowe, bazy danych”
i rozlicza w czasie za pomoca konta 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.
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7.9. Wydawnictwa uczelniane

Osobne zagadnienie stanowig wydawnictwa uczelniane. Mimo ze obecnie ich druk zle-
cany jest na zewnatrz, traktowane sg one nadal jako produkcja wtasna i ich przyjecie ewi-
dencjonuje sie po stronie Wn na koncie 600-100-1-400 ,Wyroby gotowe-wydawnictwa
wiasne”, a po stronie Ma na koncie 500-324-1 ,Rozliczenie produkcji”, gdzie ujmowane
sq koszty dziatalnosci dydaktycznej poszczegdlnych komérek uczelni. W ramach umowy
miedzy jednostkami BG UEW otrzymuje od Wydawnictwa okreslong liczbe wszystkich
ukazujacych sie tytutéw. Przekazywane sa one na podstawie rozchodu wewnetrznego
wyrobow gotowych i przeznaczone sg do zuzycia. Czes$¢ przekazanych przez Wydawnic-
two egzemplarzy wprowadzana jest do zbiordw, a pozostate rozsytane sa w ramach wy-
miany miedzybibliotecznej do bibliotek i innych instytucji naukowych w kraju i za grani-
c3. Pozycje wprowadzone do zbiorow wraz z materiatami bibliotecznymi pochodzacymi
zdaréw, wymiany miedzybibliotecznejiinnych zrédet wptywu wykazywane sg w rocznym
zestawieniu przygotowywanym na koniec roku obrotowego. Wyszczegoélniona tam liczba
egzemplarzy oraz doktadna wartos¢ pozycji powiekszajg aktywa trwate i ewidencjonowa-
ne sa odpowiednio na kontach: 010-285 ,Srodki trwate-archiwalne zbiory biblioteczne”
lub 010-290 ,Srodki trwate-uzytkowe zbiory biblioteczne”, 070-285 ,Umorzenie srodkéw
trwatych-umorzenie archiwalnych zbioréw bibliotecznych” lub 070-290 ,Umorzenie $rod-
kow trwatych-umorzenie uzytkowych zbioréw bibliotecznych” oraz 400-300,Amortyzacja-
-amortyzacja archiwalnych zbiorow bibliotecznych” lub 400-310 ,Amortyzacja-amortyza-
cja uzytkowych zbioréw bibliotecznych”. Wartos¢ wystanych pozycji w ramach wymiany
miedzybibliotecznej nie jest uymowana na kontach ksiegowych. Ich ewidencja rejestrowa-
na jest tylko w systemie bibliotecznym Prolib.

7.10.  Pozostate koszty dziatalnosci Biblioteki

Wypozyczanie i udostepnianie zbioréw w wolnym dostepie wymaga odpowiedniego przy-
gotowania materiatéw bibliotecznych. W BG UEW od 2011 roku stosowane sg etykiety RFID.
System ten umozliwia samodzielne wypozyczanie i zwracanie ksigzek przez uzytkownikow.
Ponadto zabezpiecza zaséb przed kradzieza, jak rowniez utatwia bibliotekarzom przeprowa-
dzenie prac porzadkowych oraz skontrum. Dodatkowo kazda ksigzka oklejona jest koloro-
wym paskiem oznaczajacym pietro, na ktérym jest ona przechowywana. Stosowane sg réw-
niez inne dodatkowe oznaczenia. Czerwone paski informuja czytelnika o braku mozliwosci
wypozyczenia wybranych egzemplarzy poza Biblioteke. Czerwone kwadraty oznaczaja krét-
szy, bo tylko czterotygodniowy, okres wypozyczenia. Przy BG UEW od wielu lat funkcjonuje
pracownia konserwacji zbioréw. Gtéwnym zadaniem zatrudnionych tam pracownikéw jest
biezagca naprawa zniszczonych w trakcie uzytkowania ksigzek oraz oprawa wptywajacych
w ramach prenumeraty rocznikédw czasopism polskich i zagranicznych. Zakup kleju intro-
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ligatorskiego, ptotna, tektury oraz wspomnianych wyzej etykiet RFID i paskow ksiegowany
jest na koncie 411-600,Zuzycie materiatow i energii-pozostate materiaty”

Ewidencja ksiegowa kosztéw bibliotek moze sie r6zni¢ w poszczegdlnych instytucjach.
Wybor sposobu rejestracji zalezy od wielu czynnikéw. Wérdéd najwazniejszych wyrdznic
mozna wielkos$¢ jednostki, rodzaje kosztow, jakie ponosi, rozwigzania przyjete w zaktado-
wym planie kont i procedury zawarte w polityce rachunkowosci instytucji. Zaprezentowane
w pracy konkretne rozwigzania stosowane w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu
Z pewnoscia nie wyczerpuja tematu i nie rozwigzujg wszystkich probleméw i watpliwosci,
ale przyblizaja zagadnienie i w pewnym stopniu systematyzuja wiedze o sposobach ewi-
dencji kosztow biblioteki naukowe;.
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Abstract: The main source of funding for university libraries, which are an integral part of higher
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the Main Library of Wroclaw University of Economics. Among the most important are the purchase
of paper and electronic collections, service contracts for basic software, implementation of the open
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the company chart of accounts and the accounting policy adopted by the University authorities in
2019.
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