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1. Wstep

Archiwum naszej uczelni, jak kazda tego rodzaju instytucja, wypetniajac swe
postannictwo pozostawienia dla potomnych tradycji i wiedzy zawartej w aktach,
gromadzi, przechowuje, opracowuje i udost¢pnia materiaty archiwalne wytworzone
przez komorki i jednostki organizacyjne, stajac sig istotnym ogniwem zarzadzania
dokumentacja uczelniana. Jest nierozerwalnie zwiazane z historia szkoty od momen-
tu jej powstania (czyli od 1947 r.) i odzwierciedla bogata, jak na swoj krotki zywot,
jej wielowymiarowaq histori¢. Wskutek realizacji zadan statutowych i prowadzenia
badan naukowych oraz prac projektowych we wspolpracy z gospodarka narodowa
w przekroju tych 60. lat, zostala stworzona na uczelni dokumentacja, ktéra moze by¢
m.in. przyczynkiem do badania dziejow szkolnictwa wyzszego o profilu ekonomicz-
nym na Dolnym Slasku po roku 1945,

W okresie wezesnych lat powojennych archiwa nie funkcjonowaty w strukturze
uczelni jako archiwa w znaczeniu wspotczesnym (wydzielona jednostka do przecho-
wywania i udostgpniania akt). Przyczyn takiego stanu rzeczy mozna szukaé¢ w 6w-
czesnych rozwiazaniach prawnych PRL. Poczatkowo archiwa uczelniane nie miaty
zezwolenia na posiadanie materiatdw archiwalnych i funkcjonowaty jako sktadnice
akt. Sytuacja zmienita si¢ w drugiej potowie lat 50. w zwiazku z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 1957 r.! o tworzeniu archiwow uczelnianych, a tak-
ze w konsekwencji rozporzadzenia Naczelnej Dyrekeji Archiwoéw Panstwowych
z dnia 15 marca 1958 r.2 (dalej: NDAP), zezwalajacego szkotom wyzszym na trwate
przechowywanie akt kat. A, czyli materiatow archiwalnych we wtasnym archiwum.

I A. Zelenska-Cheltkowska, Rola i zadania archiwéw szkol wyzszych, ,,Archiwista” 1966 nr 1,
s. 14 -15 oraz Pismo nr 411-422 Archiwum Panstwowego z dnia 22 pazdziernika 1985 r. ustalajace, ze
w naszej uczelni jako panstwowej jednostce organizacyjnej powstaja materiaty archiwalne, [w:] Akta
wlasne archiwum AE.

2 R. Degen, Archiwum uniwersytetu — rola i zadania w zarzqdzaniu dokumentacjq szkoly wyzszej,
Archiwista Polski” 2002 nr 4(28), s. 25-26.
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2. Krotka historia archiwum — poczatki, organizacja wewnetrzna,
istotne zmiany, normatywy

Pierwsza udokumentowana wzmianka o istnieniu przed rokiem 1980 archiwum
w uczelni pojawita si¢ w jego korespondencji merytorycznej, a $cisle w protokotach
powizytacyjnych z lat 70. Przyktadem niech bedzie np. ,,Protokot wizytacji sktadni-
cy akt” przeprowadzonej w dniu 16 listopada 1976 r. Dowiadujemy si¢ z niego, ze
komorki uczelniane przetrzymywaty akta w zupelie dowolnym uktadzie i nie sto-
sowano systemow fachowego archiwalnego porzadkowania dokumentacji w tychze
registraturach. W efekcie prowizorycznych dziatan do archiwum trafiat zbior akt
w stanie szczatkowym. Dla ilustracji postuzymy si¢ tutaj przekazem ustnym, kto-
ry daje pewna wiedzg na temat tego, czym bylo wowczas archiwum w $wiadomo-
$ci pracownikow uczelni. Z ich wspomnien wynurza si¢ obraz ciemnego korytarza
w piwnicy pod Rektoratem, zakonczonego drzwiami, po otwarciu ktérych wchodzi-
1o si¢ do pokoju wypehionego stosami akt pouktadanymi w dziwne figury geome-
tryczne. Pokoj zdobily firanki ,,utkane” przez pracowite pajaki, czujace si¢ §wietnie
w $rodowisku wszechobecnej wilgoci. Jest to wigc wycinek niezbyt wyrazny i raczej
mroczny, ale dajacy poglad na sprawe archiwum rozumianego jako miejsca fizycz-
nego sktadowania nieuzytecznej do dalszej pracy ,,makulatury”, dzi$ powiedzieli-
by$my: miejsca gromadzenia surowcoOw wtornych. Z tre$ci sporzadzonych notatek
stuzbowych i przeprowadzanych wowczas przez organ kontrolny lustracji, a doktad-
nie z naglowkow protokotow powizytacyjnych z lat 1975-1983° wynika, ze formal-
nie byta to sktadnica akt podlegajaca bezposrednio merytorycznie i organizacyjnie
dyrektorowi administracyjnemu. W dalszych protokotach, a zwtaszcza w nagtowku
shuzbowej notatki sporzadzonej po kontroli przeprowadzonej przez Archiwum Pan-
stwowe w dniu 13 pazdziernika 1983 r.%, uzywa si¢ juz terminu ,,archiwum zakta-
dowe”, ktore funkcjonowato w jednoosobowym sktadzie jako archiwum ogolne dla
wszystkich komorek organizacyjnych uczelni.

Konkludujac, za datg rozpoczgcia dziatalnosci archiwum mozna przyja¢ umow-
nie rok 1974° —to data pisma skierowanego z Akademii do Archiwum Panstwowego
z zapytaniem o czas obowigzkowego okresu przechowywania prac magisterskich na
uczelni. Brakuje nam dokumentacji potwierdzajacej fakt istnienia wydzielonego ar-
chiwum w uczelni we wczesniejszych latach. To pierwotne archiwum dziatato zgod-
nie z wytycznymi broszury wewngtrznej: ,,Obieg typowej dokumentacji w WSE”,
wydanej w 1971 r., a takze ,,Instrukcji w/s zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
w Resorcie Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki” wprowadzonej Zarzadzeniem
Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z 12 maja 1975 r. i dotyczacej

3 Informacje pochodza z akt wlasnych archiwum uczelni, a $cislej z korespondencji z Archiwum
Panstwowym z lat 1974-2005.

4 Tamze.

5 Tamze.
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organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. Posiadato niezwykle prosta
strukture wewnetrzna (jednoosobowe stanowisko pracy) i realizowato tylko podsta-
wowe funkcje archiwalne w zakresie ,,opieki” nad dokumentacja wytwarzang przez
uczelnianego aktotworeg, tj. gromadzenie, przechowywanie i ewidencjonowanie
akt. U zarania swojej dziatalnosci ewoluowato od koncepcji archiwum jako miejsca
tymczasowego sktadowania akt do tworu oznaczajacego komorke wydzielona or-
ganicznie w strukturze uczelni, pelniaca czynnosci ustugowe na rzecz macierzystej
instytucji i rodzimych badaczy.

Podwaliny archiwum zaktadowego z prawdziwego zdarzenia w uczelni polozyta
dopiero tzw. ustawa archiwalna z 14 lipca 1983 r.°, w ktorej zgodnie z art. 33 i 34
natozono na jednostki organizacyjne panstwowe (w tym Akademi¢ Ekonomiczna,
dalej AE), wytwarzajace materialy archiwalne 1 wchodzace do panstwowego zaso-
bu archiwalnego, obowiazek zorganizowania lub dalszego prowadzenia archiwum
zaktadowego podleglego bezposrednio kierownikowi jednostki organizacyjnej. Do-
datkowo art. 28 i art. 22 ww. ustawy regulowat sprawg kontroli nad dziataniem nowo
tworzonej jednostki organizacyjnej, powierzajac ja Archiwum Panstwowemu, w za-
kresie prawidtowego postgpowania z dokumentacja i materiatami archiwalnymi. Za-
sadniczy wplyw na ksztaltowanie, stan zachowania zasobu, prawidtowe uporzadko-
wanie dokumentacji uczelnianej miato wprowadzenie do stosowania normatywow
kancelaryjno-archiwalnych w postaci ,,Instrukcji o zakresie dziatania i organizacji
archiwum zaktadowego” oraz ,,Instrukcji kancelaryjnej” wraz z ,,Jednolitym rzeczo-
wym wykazem akt™’.

Decydujaca zmiana w statusie archiwum na tle innych komoérek uczelnianych
dokonata si¢ z chwila utworzenia nowej ogélnouczelnianej jednostki organizacyjnej
— Archiwum Akademii Ekonomicznej, podlegtej bezposrednio Rektorowi, a powia-
zanej organizacyjnie z Pionem Dyrektora Administracyjnego®. W tre$ci ww. zarza-
dzenia w par. 2 zawiadamia si¢ rownoczesnie o zlikwidowaniu samodzielnego sta-
nowiska pracy ds. archiwum. Wobec przeobrazen reorganizacyjnych AE w 2005 r.
archiwum ponownie zostato podporzadkowane Kanclerzowi AE’. Obecnie w sktad
archiwum akademickiego, w $wietle statutu uczelni, wchodzi takze archiwum pod-
reczne przy Wydziale Gospodarki Regionalnej i Turystyki z siedziba w Jeleniej Go-
rze, bedace integralna czescia archiwum z siedziba we Wroclawiu.

¢ Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (DzU 1983,
nr 38, poz. 173 ze zmianami).

7 Zarzadzenie Nr DA-123 /33/01 Dyrektora Administracyjnego z dnia 16 lipca 2001 r.

8 Zarzadzenie nr 20/02 Rektora AE z dnia 10 wrze$nia 2002 r. w sprawie powolania Archiwum
Akademii Ekonomiczne;.

° Dla pordéwnania: Zarzadzenie Rektora Akademii Ekonomicznej (dalej: AE) nr 10/96 w sprawie
zmian w schemacie organizacyjnym AE; Zarzadzenie Rektora AE nr 26/2002 z dnia 1 stycznia 2002 r.
w sprawie ustalenia nowej struktury organizacyjnej Uczelni; Zarzadzenie Rektora w sprawie zmian
w strukturze organizacyjnej nr 38/2005 z dnia 1 wrzesnia 2005 r. oraz Uchwata Senatu AE nr 89/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczaca uchwalenia nowego Statutu Akademii ze zmianami zatwierdzonymi
przez Senat dnia 28 wrzesnia 2006 r.
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Przez dziesigciolecia brak wystarczajacej bazy lokalowej, niedostateczna liczba
zatrudnionych, brak orientacji pracownikow wyzszego i §redniego szczebla w spra-
wach obiegu pism, w czynnosciach kancelaryjnych i archiwizacyjnych hamowat
mozliwosci prawidtowego wykonywania czynno$ci archiwalnych, np. wypraco-
wania nowych form ewidencji, szerszego udostgpniania akt, rozwijania funkcji na-
ukowych i dydaktycznych archiwum na miarg szkoly ksztatcacej kadry kierownicze
dla 6wczesnej gospodarki i polityki. Wszystko to spowodowato ogromne zalegtosci
w skompletowaniu najistotniejszej dokumentacji dla dziedzictwa naukowego i kul-
turowego panstwa i regionu, o najwyzszej kategorii archiwalnej, chronionej praw-
nie, czyli akt tworzacych zas6b narodowy.

Poczatkowo akta gromadzono na powierzchni dwoch pomieszczen piwnicznych
budynku Rektoratu o powierzchni ok. 50 m?, wyposazonych w regaly drewniane
i metalowe oraz biurko do pracy dla archiwisty, a takze w magazynie gldéwnym
o powierzchni ok. 300 m?, potozonym na strychu budynku B'. Po przeprowadzce
w listopadzie 2003 r. do nowego lokalu (potocznie zwanego ,,nowym archiwum?)
archiwum stalo si¢ wspotuzytkownikiem gmachu bytej kottowni, dysponuje najno-
woczesniejszymi regatami przesuwnymi, zajmuje halg magazynowa o powierzchni
ok. 382 m?, a do przyjmowania petentow i pracy nad aktami stuzy lokal biura liczacy
prawie 63 m? powierzchni. Przestrzen magazynowa archiwum wydzialu w Jeleniej
Gorze za$ osiagneta dzi§ ok. 28 m?.

Wraz z poprawa infrastruktury materialnej archiwum uczelni pojawity si¢ ra-
cjonalne warunki na zgodne z zasadami prawa archiwalnego wypelnianie przez
Akademig ustawowego obowiazku zabezpieczenia dobr kultury narodowej, ktore
w jezyku archiwalnym zwa si¢ zasobem narodowym. Dokonuje si¢ to w toku nad-
zorowania i wspoétuczestniczenia archiwum w procesach aktotworczych zachodza-
cych w poszczegdlnych komorkach w trakcie wykonywania przez nie typowych
zadan, zwlaszcza w zakresie prawidtowej klasyfikacji 1 kwalifikacji archiwalnej akt,
a szczegoblnie zachowania wlasciwych procedur postgpowania z dokumentacja nie-
archiwalna. W tym celu powotano Komisjg ds. Brakowania''.

3. Narastanie zasobu archiwalnego'?

Poczatkowo zasob archiwalny stanowity akta WSH i WSE, ktore dzi§ tworza
zespoty zamknigte. Kwestia otwarta pozostaje wyjasnienie losu zaginionej doku-

10 Protokoty kontroli archiwum zaktadowego i notatki stuzbowe z lat 1974-2003.

' Wczesniejsza regulacja na uczelni to Pismo Okolne nr DA —1D/34/01 Dyrektora Administracyj-
nego AE we Wroclawiu z dnia 18 lipca 2001 r. w sprawie niszczenia akt i pozniejsze: Zarzadzenie
Rektora AE nr 21/2002 z dnia 10 wrze$nia 2002 r. w sprawie powotania statej Rektorskiej Komisji ds.
Brakowania Dokumentacji Niearchiwalnej ze zmiang —Zarzadzenie Rektora AE nr 24/2006 z dnia
23 maja 2006 r. zmieniajace Zarzadzenie Rektora nr 31/2005 w sprawie powotania Komisji ds. Brako-
wania Dokumentacji Niearchiwalne;j.

12 Rozdziaty 3 i 4 opracowano na podstawie protokotow kontroli archiwum zaktadowego i notatek
stuzbowych z lat 1974-2003 oraz akt wtasnych archiwum.
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mentacji ogolnej — administracyjnej, ksiggowej, protokotow posiedzen Rady WSH,
protokotéw Komisji: Regulaminowo-Programowej, Rewizyjnej, Bibliotecznej, Dy-
scyplinarnej dla Studentow i Pracownikoéw, Wydzialowych Komisji dla Doboru
Kandydatow itp. — wytworzonej przez Wyzsza Szkote Handlowa. Z docierajacych
do nas ustnych przekazow, a takze relacji pracownikow, ktorych zatrudnienie przy-
padato na poczatek lat 60., mozemy snu¢ domysty o jakim$ tragicznym przypadku,
bedacym bezposrednim sprawca zniszczenia lub zaginigcia akt. Z okresu istnienia
WSH, tej jednowydzialowej szkoly zawodowej, zachowatly si¢ do naszych czasow
jedynie akta osobowe studentow wraz ze skorowidzami alfabetycznymi w liczbie
ok. 36 mb. Najcenniejsze nabytki z tamtych ,,mrocznych lat” to rowniez prace magi-
sterskie 1 doktoraty pochodzace z dwoch mtodych wydziatow Wyzszej Szkoty Eko-
nomicznej (przeksztatconej z WSH 27 wrzesnia 1950 r.) z lat 1950-1954 — Wydziatu
Planowania Przemystu i Wydziatu Finanséw. Stopniowo, wraz z rozrastaniem si¢
zaplecza dydaktycznego 1 administracyjnego uczelni, przybywaty akta: ksiggowe,
Sekretariatu Rektora, Dziatow: Nauki, Administracyjnego i Technicznego. Zasob ar-
chiwalny w latach 70. liczyt blisko 300 mb, z tego 90% stanowity akta o kat. BE 50.
W 1975 r. wprowadzono obowiazek $cistego ewidencjonowania akt przekazywanych
z komorek do archiwum na spisach zdawczo-odbiorczych i taka jest data pierwszych
srodkow ewidencyjnych bedacych w posiadaniu archiwum uczelni. W latach 80. za-
notowano znaczny przyrost akt osobowych studenckich, pracowniczych, a w latach
90. przejeto liczna grupe teczek profesorskich, dokumentacji przewodow habilita-
cyjnych i doktorskich, do ktorych opracowano skorowidze alfabetyczne. Pojawita
si¢ tez dokumentacja na nos$niku elektronicznym — prace magisterskie i dyplomowe
— w zwiazku z zarzadzeniem wewngtrznym Prorektora ds. Dydaktyki z 30 maja
1998 r. wprowadzajacym zasad¢ obowiazkowej archiwizacji prac na dyskietkach.
Systematycznemu kontrolowaniu postgpowania z dokumentacja zb¢dna do pracy
biezacej stuzyto uscislenie procedury brakowania, ktore od wrze$nia 2002 r. odbywa
si¢ w porozumieniu z archiwum oraz za zgoda i wiedza Archiwum Panstwowego.
Na strychu ,,starego archiwum” pozostawiono ok. 363 mb prac magisterskich i dy-
plomowych, ktore czekaja na stosowne przepisy w kwestii dalszego z nimi postg-
powania. Po adaptacji na potrzeby archiwum obecnie uzytkowanych pomieszczen
przystapiono do kompletowania akt typowych i specyficznych uczelni. Opracowano
akta stopni naukowych, przewodoéw doktorskich, habilitacyjnych, rad wydzialow
GN, ZI, IE i akta prawne wladz uczelni, akta zespolu zamknigtego ZNB (Zaktadow
Naukowo-Badawczych), prace naukowe i publikacje Wydawnictwa, akta finansowo-
ksiggowe Kwestury, Dziatu Ptac. W toku opracowywania znajduja si¢ sprowadzone
niedawno do ,,nowego popularnoscia archiwum” akta osobowe studentow WSH,
nasza niezwykle cenna ,,peretka” wsrdd pozostatych zbiorow.

4. Opis materialow archiwalnych

Zasob archiwalny na dzien dzisiejszy daje si¢ pogrupowac w trzy wielkie dzialy
— zespoly archiwalne:
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1) akta organizacyjne i dotyczace funkcjonowania uczelni oraz akta zarzadzania
szkota,

2) akta ksztatcenia studentéw, organizacja i tok studidow,

3) akta ksztatcenia i rozwoju kadry naukowe;j.

W trakcie kilku zaledwie lat istnienia archiwum jako samodzielnej jednostki or-
ganizacyjnej wykonano ogrom prac majacych na celu skompletowanie i zarchiwizo-
wanie akt zalegajacych w ,,szafach”. W latach 2001-2003 uporzadkowano, zgodnie
z przepisami archiwalnymi, 5730 akt osobowych pracownikow. Po 2003 r. zinten-
syfikowano prace akcesyjne i porzadkowe, co zaowocowato powigkszeniem zasobu
archiwalnego m.in. o Dzienniki Studenta, Ksiggi Dyplomoéw, akta Dzialow: Nauki,
Nauczania, Wspolpracy z Zagranica, a takze sprawozdania i bilanse Kwestury, prace
projektowe Zakladow Naukowo-Badawczych, Wydawnictwa, protokoty Uczelnia-
nej Komisji Rekrutacyjnej. W 2006 r. archiwum wzbogacito si¢ o akta organizacyj-
no-programowe studiow podyplomowych, doktoranckich, kolejne doktoraty i akta
Dziatu Nauki. Zdeponowano tam roéwniez kolekcje ptyt i tasm magnetofonowych po
Centralnym Studium Radiowym, ktora nalezatoby w najblizszym czasie opracowac.
W rezultacie zasoby archiwum zwielokrotnity swe rozmiary, osiagajac wielkos¢ ok.
1048 mb akt kat. A i B, z czego akta kat. A to ok. 112 mb, w przyblizonej za§ sumie
936 mb akt kat. B miesci si¢ ok. 857 mb akt studenckich i pracowniczych kat. BE
50. Jest to specyficzny rodzaj dokumentacji i stanowi on 90% akt w stosunku do
cato$ci zasobu.

Reasumujac, archiwum ogodlne Akademii Ekonomicznej we Wroctawiu posiada
ogotem blisko 88 389 jednostek archiwalnych (dalej: j.a.), w tym ok. 4794 mb j.a.
kat. A. Granice chronologiczne zasobu placowki zamiejscowej w Jeleniej Gorze wy-
znaczaja lata powolania i istnienia wydziatu, tj. 1968-2004. Dominujaca czgs$¢ zaso-
bu stanowig akta osobowe studenckie oraz protokoty i karty egzaminacyjne, a takze
listy zaliczeniowe sesji egzaminacyjnych. Rozmiary zasobu licza prawie 100 mb,
w tym akta kat. A daja liczbg 2 mb akt, tj. 30 j.a., a pozostate to akta kat. B w liczbie
11450 j.a.

Z powyzszego zestawienia niezbicie wynika, iz archiwum uczelni posiada
gtéwnie dokumentacj¢ osobowa za lata 1947-2007, ktérej ,,geometryczny” przyrost
nastapit w latach 90. w zwiazku z uruchamianiem przez Akademi¢ osrodkow za-
miejscowych i rosnaca popularnoscia zaocznej formy studiéw. Na archiwalia skta-
daja si¢ akta typowe zawarte w klasach 0-3 jednolitego rzeczowego wykazu akt
i akta specyficzne zawarte w klasach 4-6. Do najcenniejszych naleza akta organow
kolegialnych wytworzonych w pierwszych latach istnienia uczelni i akta osobowe
WSH (tworzace zespdt zamknigty). Znajduja si¢ tutaj materiaty do badania prze-
mian ustrojowych po II wojnie $wiatowej, budowania struktur gospodarki centralnie
sterowanej, a takze do Sledzenia i analizowania zmian w programach nauczania oraz
zatozen dydaktyczno-wychowawczych dostosowanych do wymogow gospodarki
socjalistycznej. Akta osobowe studentow WSH i eksternistow sa unikatowe w skali
catego archiwum z powodu zawartosci bogactwa danych zrédtowych przydatnych
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do zrealizowania badan demograficznych, genealogicznych i historycznych o po-
wojennych losach bytych mieszkancow Kresow Wschodnich II Rzeczypospolite;.
Szczegdlowy wykaz zawartosci aktoteki daje nastepujacy obraz.

Akta kat. A (materiaty archiwalne przeznaczone do wieczystego przechowywa-
nia) stanowia akta Rektoratu za lata 1947-2001 i obejmuja protokoty Senatu, pro-
tokoly Komisji Rektorskich, Rady Gtéwnej Szkolnictwa Wyzszego, akta organiza-
cyjno-prawne wladz uczelni, akta kontroli. Akta Kwestury zawieraja plany roczne,
sprawozdania za lata 1954-1965. Dzial Nauki przekazal akta dotyczace sprawo-
zdawczo$ci, badan wlasnych, dzialalno$ci statutowej za lata 1990-2002, Dziat
Wspolpracy z Zagranica za$ akta sprawozdawczosci rocznej z lat 1967-2002, wspot-
pracy z uczelniami zagranicznymi, przyjazdow gosci zagranicznych, planéw itd.
Akta Zaktadow Naukowo-Badawczych to publikacje naukowe z lat 1972-1999 (akta
sa na etapie archiwizacji, zakres czasowy tego zespotu bedzie zaktualizowany), kto-
re stanowia zespot zamknigty. Dziekanaty poszczegdlnych wydziatow: GN, ZI, IE
zdeponowaly do archiwum akta stopni naukowych, Dzienniki Studenta, Ksiggi Dy-
plomoéw, protokoty Rad Wydziatow, studia podyplomowe z lat 1951-2006 (obejmuja
plany i programy).

Na kat. B (dokumentacj¢ niearchiwalna przeznaczona do likwidacji po okresie
obowiazkowego przechowywania oznaczonego liczba przy literze) sktadaja sig akta
osobowe studentow w podziale na wydziaty i tryb studiow, w rozbiciu na skreslo-
nych i absolwentéw za lata 1948- 2007. Duza grupg stanowia akta osobowe pracow-
nicze z lat 1954-2003, listy ptac pracownikow z lat 1985-1990, kartoteki zarobkowe,
akta organizacyjno-ksiggowe domow studenckich, akta specyficzne ze wspolpracy
z zagranicg, akta dotyczace badan naukowych czy dziatalno$ci ogdlnotechniczne;j.

5. Stan uporzadkowania zasobu

W archiwum, oprocz prac porzadkowych zwiazanych z opracowaniem i prze-
kwalifikowaniem akt niewlasciwie sklasyfikowanych, trwaja intensywne prace nad
przygotowaniem zaktualizowanego jednolitego rzeczowego wykazu akt dostoso-
wanego do przeobrazen ustrojowych gospodarki rynkowej i akcesji do Unii Euro-
pejskiej. Na biezaco archiwum udziela wszelkich porad i instruktazu, wskazowek
1 konsultacji w zakresie prac przygotowawczych zwiazanych z przejmowaniem akt
z komorek, znalezieniem pozadanych informacji. Kolejne akcesje zbiorow teczek
maja odzwierciedlenie zarowno w ewidencji w wersji tradycyjnej — papierowej, jak
i w komputerowej bazie danych. Osobno prowadzi si¢ wykazy spiséw zdawczo-od-
biorczych dla akt kat. A i B z podziatlem na komorki 1 jednostki organizacyjne AE,
w uktadzie numerycznym spisow zdawczo-odbiorczych zarejestrowanych w central-
nym wykazie spiséw. Precyzyjnie wykazuje si¢ w formularzach spiséw, dostepnych
droga internetowa, liczbg akt do wybrakowania. Zespo6t pracownikow archiwum
stale troszczy sig o zabezpieczenie dokumentacji, wymieniajac stare oktadki akt na
nowe, profilaktycznie mierzy si¢ codziennie temperatur¢ i wilgotno$¢ powietrza,
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aby papier — gtowny nosnik informacji — nie ulegt przesuszeniu lub zawilgoceniu.
Monitoruje sig, odnotowujac precyzyjnie w specjalnych rejestrach, udostgpnienia
lub wypozyczenia teczek. Archiwum prowadzi korespondencje z petentami w for-
mie tradycyjnej — listowej, jak i z wykorzystaniem poczty elektroniczne;.

6. Udost¢pnianie

Archiwum w dobie zmiany wlasnego wizerunku petni w uczelni funkcjeg nie tyl-
ko scisle ustugowa, ale tez informacyjna wobec petentow wiasnych i zewngtrznych,
gromadzac, opracowujac, zabezpieczajac i udostepniajac akta, inicjujac brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej i uczestniczac w pracach Komisji ds. Brakowania Do-
kumentacji Niearchiwalnej. Najwigcej 0osoéb w ostatnich latach trafito do archiwum,
zbierajac materiaty do celéw administracyjnych, w zwiazku z odmiennymi zasa-
dami naliczania emerytur i rent, a takze do celow socjalno-bytowych, czyli skom-
pletowania dokumentacji ptacowej: poswiadczenia statusu studenta, zaswiadczenia
0 rzeczywistym czasie zrealizowanych studiéw, odebrania oryginatoéw $wiadectw
maturalnych. Archiwum posredniczy w sprawach swoich interesantéw, wydajac za-
$wiadczenia i kserokopie waznych dokumentow.

Eksploracje naukowo-badawcze stanowia drugi rodzaj uzytkowania archiwa-
liow, wykorzystywanych np. do sporzadzenia monografii z okazji 60-lecia powsta-
nia szkoty. W tym przypadku przeprowadza si¢ kwerendy na zyczenie badaczy, spo-
rzadzajac odbitki kserograficzne lub udzielajac odpowiedzi listownych na prosby
petentow z zewngetrznych osrodkow naukowych. Z akt ogdlnych masowo wykorzy-
stuje si¢ protokoly Senatu, akta Biura Rektora. W swojej krotkiej historii archiwum
szkolito w metodyce pracy archiwalnej dwoje studentéw historii. Nowoscia i zna-
kiem czasOw jest wzrastajaca rola archiwum zaktadowego w ksztattowaniu narasta-
jacego zasobu archiwalnego w odniesieniu do komorek aktotwodrczych i w nadzorze
nad nim. Komputeryzacja jest koniecznym narzedziem sprawnego dziatania nowo-
czesnego urzedu, jakim chce by¢ wspolczesne archiwum. Komputery wykorzystu-
je si¢ do tworzenia ewidencji i opracowania zasobu, prowadzenia korespondencji,
przygotowywania odpowiedzi pisemnej na postawione przez petenta pytania, w celu
wyszukiwania informacji prawnej i w pracach projektowych.

W ramach dziatalno$ci wlasnej archiwum utrzymuje kontakty robocze z archi-
wami pokrewnymi szkét wyzszych. Majac na uwadze poprawienie jakosci swojej
pracy, uczestniczy w konferencjach naukowych i zjazdach szkoleniowych. Informu-
je pracownikow innych instytucji o mozliwosci zdobycia materiatow archiwalnych
w innych archiwach uczelnianych.

7. Zakonczenie

Podsumowujac rozwazania po$§wigcone archiwum, nalezy wspomnie¢ o naj-
wazniejszych dokonaniach w ostatnich 5 latach. Przede wszystkim uporzadkowano
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zgodnie z przepisami i wymogami klasyfikacji 1 kwalifikacji archiwalnej wszystkie
akta kat. A, bedace na stanie archiwum, a ponadto ujednolicono przyporzadkowanie
akt kat. A do komorek na podstawie najnowszego ,,Regulaminu” i ,,Schematu orga-
nizacyjnego Akademii”"®. Rozpoznano tres¢ dotychczas niezidentyfikowanych akt,
wydzielajac je do osobnych teczek, z podziatem na kat. A i B, a na teczki naniesiono
wszystkie niezbgdne elementy opisu archiwalnego zgodnie z ,,Instrukcja archiwal-
ng” i ,,Kancelaryjng”. Akta osobowe studenckie sa przekazywane w odpowiednim
uktadzie wewnetrznym, tzn. z zachowaniem zasady podwojnej chronologii'®. Syste-
matycznie szkoli si¢ komorki w zakresie prawidtowego porzadkowania akt zdawa-
nych do archiwum'.

Patrzac w przyszto$¢, mozna $miato powiedzie¢, ze trzeba bedzie si¢ zmierzy¢
z nowymi trendami w stosunku do archiwaliow i archiwum — z podej$ciem jak do
warsztatu naukowego albo jak do nowoczesnego urzedu z najnowszym modelem
zarzadzania. Proces przemian konstytucjonalnych i wymagania spoteczenstwa in-
formatycznego zmierzaja w strong¢ uczynienia z archiwum waznego osrodka badan
w dziedzinie nauk ekonomicznych i dyscyplin im pokrewnych, a takze, na co wska-
zuja $Swiatowe tendencje, przede wszystkim placowki pozyskiwania szybkiej infor-
macji przez uzytkownika.

THE HISTORY OF THE WROCLAW UNIVERSITY
OF ECONOMICS ARCHIVE (1947-2007).
THE ROLE AND THE TASKS

Summary

Over the last several decades, the archive of the Wroctaw University of Economics has been un-
dergoing changes in its meaning: from the place associated with the room for gathering needless acts to
the place intended for being storehouse of knowledge on different science topics afforded through
critical analysis of archival materials.

The School Archive has completed the basic tasks of collecting, preserving, describing, classifying
and providing access to archival materials, especially for research purposes. The quality of such trans-
formation can be estimated by visible improvement of material base as well as technical equipment,
structural changes in the section, quick growth of documentation number connected with adaptation of
past boiler room for archive purpose. Apart from it — attaching importance to making accurate act’s
description.

13 Zarzadzenie nr 2/99 Rektora AE z dnia 9 lutego 1999 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Re-
gulaminu organizacyjnego AE.

14 Zarzadzenie Rektora nr 25/2006 z dnia 23 maja 2006 r. w sprawie przekazania do Archiwum
Zaktadowego Uczelni zamknigtych teczek spraw z dokumentacja archiwalna.

15 Shuzy temu znowelizowana Instrukcja dotyczaca organizacji i zakresu dziatania Archiwum Za-
ktadowego AE — Zarzadzenie Rektora AE nr 35/2007.
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There are many substantial elements responsible for many-sided changes. On the one hand — there
are external regulations which influenced preparing the University’s instructions relating to circulation
of acts, classification, liquidation of acts in compliance with the archival rule; on the other hand — the
proper training of administration personnel. Generally, the archival tasks have grown in importance
since 1983 when the principal statute with posterior executive decree was established in Poland by the
Polish Parliament. Decisive ennoblement which demanded special position in the University of Eco-
nomics for archival work was establishing the Archive of the Wroctaw University of Economics on 10®
September 2002. This change gave incontestable eminent status for the Archive among other offices
and units in the University. It opened the way for the Archive to have affect on offices’ activity, clerical
work, office’s documentation.

Today the measure of quality of archival work is having prepared scientific description of archival
fund submitted to legislative resources which ensure petitioners having acquired investigated informa-

tion.

Elzbieta Grzelak — mgr, pracownik Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.
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