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1. Wstep

Rozwoj technologii informatycznej i komputerowych nosnikéw danych, a zara-
zem dostgpnosé na polskim rynku systeméw informatycznych rachunkowosci (SIR)
doprowadzity nie tylko do powszechnego stosowania przez przedsigbiorstwa tech-
nik komputerowych do prowadzenia ksiag rachunkowych, ale takze do znaczacych
zmian w sposobie prowadzenia i archiwowania tych ksiag. Réznorodno$é oferowa-
nego przez firmy informatyczne oprogramowania, tworzonego z zastosowaniem
coraz to nowszych osiagni¢¢ w zakresie technologii informatycznej, powoduje, ze
SIR stosowane w jednostkach gospodarczych czg¢sto funkcjonuja na podstawie od-
miennych rozwiagzan. Podstawowym warunkiem jednak przyjecia SIR do uzytko-
wania jest jego zgodno$¢ z przepisami prawa i zasadami rachunkowosci. Warunek
ten SIR musi spetnia¢ bez wzgledu na to, czy system dziata w jednostce gospodar-
czej oraz czy przetwarzanie odbywa si¢ poza siedziba jednostki.

Podstawowym aktem prawnym, ktéry reguluje kwestie stosowania techniki
komputerowej w rachunkowosci, jest Ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia
1994 r. Jej to analizie zostal poswigcony niniejszy artykul.

Specyficzne wymagania ustawodawcy wobec rachunkowosci, prowadzonej z
uzyciem komputera, odnosza si¢ przede wszystkim do trzech podstawowych za-
gadnien:

1) zasad prowadzenia ksigg rachunkowych — oprécz ogolnych zasad prowadze-
nia ksiag, dotyczacych oczywiscie takze rachunkowosci skomputeryzowanej, istnie-
ja réwniez wymagania specyficzne tylko dla tego sposobu prowadzenia ewidencji,

2) dokumentacji systemu — wraz z systemem musi zosta¢ dostarczona dokumen-
tacja, zawierajaca wykaz zbioréw (plikéw) tworzonych przez system, opis algoryt-
mow przetwarzania danych oraz zasady ochrony danych zastosowane w systemie,
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3) ochrony danych — system musi zapewnia¢ mozliwos¢ archiwizacji danych na
papierze lub innym trwaltym nosniku oraz posiada¢ procedury zabezpieczajace pro-
gram przed ingerencja 0s6b niepowotanych.

Ponizej zostang przedstawione wymagania ustawodawcy wilasnie z uwzgle¢dnie-
niem tych trzech obszarow.

2. Prowadzenie ksigg rachunkowych

2.1. Definicja ksiag rachunkowych

Zapis art. 13 ust. 1-3 Ustawy o rachunkowosci daje komputerowym urzadze-
niom ksiggowym moc dowodowa'. Ustawodawca stawia tu jednak pewien warunek
— uzyskanie w dowolnym czasie czytelnosci informacji pochodzacych z ksiag ra-
chunkowych. Kwestia ta sScisle wiaze si¢ z wykorzystywanym przez jednostke
oprogramowaniem umozliwiajacym sprawng i czytelna dla uzytkownika obrobke
zbioru danych elektronicznych stanowiacych ksiggi rachunkowe. W zderzeniu z
przepisami o czasie przechowywania ksiag rachunkowych okazuje si¢, ze nalezy
przy zakupie oprogramowania wzia¢ pod uwagg¢ czasowe warunki definiujace li-
cencjg na jego wykorzystanie. Jest to istotne o tyle, ze po uptywie licencji mozna,
co prawda, zmieni¢ program na inny badZ nowszy, ale niekoniecznie musi on gwa-
rantowaé czytelnos¢ starych zbioréw danych. Dlatego w takiej sytuacji bezpieczniej
Jest przenosi¢ zbiory danych, wymagane przez ustawodawce, na papier.

Ustep 2 pelni istotna funkcje w rozwoju réznego rodzaju ustug finansowych
$wiadczonych zdalnie poprzez sieci (szczegdlnie Internet). Jedng z takich ustug jest
dzierzawienie serweréw wraz z wyspecjalizowanym oprogramowaniem dla przed-
sigbiorstw, tzw. ustugi ASP (aplication service providing), do ktorych dostep jest
realizowany zdalnie, poprzez Internet lub inny rodzaj potaczenia sieciowego.
Stwierdzenie ,,bez wzgl¢du na miejsce ich powstania i przechowywania” umozliwia
petnienie tego rodzaju ustug, gdyz ksi¢gi rachunkowe przedsigbiorstwa nie musza
si¢ juz znajdowaé w jego siedzibie lub tez w koncesjonowanej jednostce zajmujace;j

" Art. 13 ust I: Ksiegi rachunkowe obejmujq zbiory zapisow ksiggowych obrotéw (sum zapisow) i
sald, ktore tworza: 1) dziennik, 2) ksiggg gidwna, 3) ksiegi pomocnicze, 4) zestawienia: obrotow i sald
kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, 5) wykaz sktadnikow aktywéw i pasywow
(inwentarz); ust. 2: Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, za réwnowazne z
nimi uwaza si¢ odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddziel-
nych komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrgbnionych jej czesci, bez wzgledu na
miejsce ich powstania i przechowywania; ust. 3: Warunkiem utrzymywania zasobéw informacyjnych
systemu rachunkowosci w formie okreslonej w ust. 2 jest posiadanie przez jednostke oprogramowania
umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksig-
gach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny komputerowy nosnik da-
nych.
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si¢ prowadzeniem ksiag rachunkowych. Pamigta¢ jednak nalezy, ze zgodnie z art.
11 ust. 3 Ustawy ksiegi rachunkowe musza by¢ prowadzone na terenie Rzeczypo-
spolitej Polskiej. Ustawa nie dopuszcza prowadzenia ksiag za granica. Przy do-
stownym odczytaniu tego ustgpu trudnosci moga mie¢ te jednostki, ktore przetwa-
rzaja dane ksiggowe w zagranicznych osrodkach. Problem ten wynika z tego, iz
ustawodawca nie rozroznia prowadzenia ksiag rachunkowych — co powinno mie¢
miejsce na terenie naszego kraju — od przetwarzania danych, co moze si¢ odbywac
réwniez za granica.

Z ustepem tym jest zwigzana rowniez pewna dodatkowa kwestia sporna, a mia-
nowicie: zasadniczym problemem moze by¢ ustalenie, ktore to zbiory tworzone
przez systemy informatyczne stanowia dane ksiag rachunkowych. Poszczegolne
programy tworza bowiem duza liczbg zbioréw niezbgdnych do prawidlowego dzia-
fania, jednak nie wszystkie pozostaja w bezposrednim zwiazku z ksiegami rachun-
kowymi. Znaczna czg$é zbiorow zawiera dane, tzw. stale i parametryczne, specy-
ficzne dla danej jednostki, ktdre cho¢ niezbgdne do dziatania calego systemu, nie
tworza ksiag rachunkowych. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw, dokona-
nych na podstawie dowodow ksiegowych, w porzadkach chronologicznym i syste-
matycznym. Oprdcz zbioréw podstawowych, ktore sa czg¢Sciowym odzwierciedle-
niem tradycyjnych ksiag rachunkowych, decydujaca rol¢ odgrywaja zbiory spetnia-
jace takze funkcje technologiczne i pomocnicze. Dlatego w systemie informatycz-
nym rachunkowosci ksiggi rachunkowe (zbiory w tym systemie) maja z punktu
widzenia fizycznego inna organizacj¢ niz tradycyjne ksiggi rachunkowe. Systemo-
we bazy danych pozwalaja przechowywaé w uporzadkowany sposéb duza liczbe
réznych danych, do ktdrych istnieje szybki dostgp wedtug réznych kryteridw. Ksig-
gi rachunkowe jednostki nie sa w tym przypadku zapisane w oddzielnych zbiorach,
lecz mozna je zastapi¢ wyborem danych z wielu tworzonych w systemie zbiorow,
stanowiacych jako calo$¢ wymagane ksiggi rachunkowe. W ten sposdb powstaja
tzw. zbiory logiczne bazy danych.

2.2. Dziennik

Kwestie zwiazane z prowadzeniem dziennika reguluje art. 14 ust. 1 i 2 oraz 4
Ustawy’. Zbiory danych dziennika, ktére powinny byé uporzadkowane chronolo-

2 Art. 14 ust. 1: Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technik¢ prowadzenia ksiag rachunkowych, dziennik powinien
umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej; ust.
2: Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob
ciagly. Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi; ust. 4: Przy prowadzeniu ksiag rachun-
kowych przy uzyciu komputera zapis ksiggowy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer
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gicznie, zgodnie z sekwencyjng rejestracja operacji, stanowia sprawdzian komplet-
nosgci i liczebnosci operacji dokonanych w danym miesiacu i — w sposoéb ciagly — w
calym roku obrotowym. Mozna prowadzi¢ kilka dziennikow, z ktérych kazdy gru-
puje operacje jednego typu. W kazdym miesiacu nalezy jednak zestawi¢ ich obroty
w dzienniku zbiorczym, zawierajacym ich taczne obroty narastajaco w miesiacach i
w roku. Ciagto$¢ zapisow w dzienniku powinna by¢ poddana automatycznej kon-
troli. Konieczne jest automatyczne numerowanie kolejnych pozycji dziennika, z
zachowaniem cigglosci w roku obrotowym lub z podzialem na poszczegolne mie-
siace i rodzaje dziennikéw. Zapisy w dzienniku powinny by¢ automatycznie sumo-
wane narastajaco w miesiacach i w roku obrotowym. Jednoczesnie kazdy zapis
odnotowany w dzienniku powinien by¢ oznaczony sygnatura osoby, ktora jest od-
powiedzialna za ten zapis. Jest kwestia sporna, czy zapisy w dzienniku powinny
by¢ zadekretowane. Nie wynika to z przepiséw ustawy o rachunkowosci i daje
mozliwosé roznych inwencji technologicznych, takich jak np.: automatyczna dekre-
tacja przez tablice operacji gospodarczych, automatyczna dekretacja przez algoryt-
miczna analiz¢ zapisu czy tez dekretacja wirtualna, potencjalna, w razie potrzeby.

2.3. Ksigga gléwna oraz ksiegi pomocnicze

Zbiory danych kont ksiggi gtownej oraz ksiag pomocniczych sa uporzadkowane
syste;matycznie, zachowujac chronologie (art. 15 ust. 1 i 2 oraz art. 16 ust. 1 Usta-
wy)~.

Zapisy w ksigdze glownej odbywaja si¢ rownolegle z rejestracja w dzienniku lub
po tej rejestracji. Sprawdzianem zgodnosci kont ksiegi gtownej z dziennikiem jest
rownos¢ narastajacych od poczatku roku obrotow wszystkich kont z obrotami
dziennika.

Konta ksiag pomocniczych tworza dodatkowe przekroje zapisow ksiggowych
uporzadkowanych systematycznie.

Ksiggi pomocnicze moga by¢ prowadzone na dwa sposoby:

1) podzbiory danych w ramach ksiggi gtowne;j,

2) podsystemy, poza ksigga gtdwna, ktére sa importowane do ksiegi gtownej w

pozycji, pod ktora zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

3 Art. 15 ust. 1: Konta ksiggi glownej (syntetyka) zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu syste-
matycznym. Na kontach ksiggi glownej obowiazuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie
w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwojnego zapisu; ust. 2: Zapisow na okreslonym koncie
ksiggi gtownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej.

Art. 16 ust. 1: Konta ksiag pomocniczych (analityka) zawierajq zapisy bedace uszczegétowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyod-
rebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z sal-
dami i zapisami na kontach ksiegi gtéwne;.
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ukfadzie zapisow uporzadkowanych, zgodnie z zasada podwojnego zapisu, np. ra-
chuba ptac, plan amortyzacji.

Niezaleznie od sposobu prowadzenia ewidencji analitycznej, uzgadnia si¢ ja z
ewidencja syntetyczna, poréwnujac salda:
— na koniec roku obrotowego (dla wszystkich kont pomocniczych),
— nadzien inwentaryzacji (dla kont objgtych inwentaryzacja).

2.4, Zestawienie obrotéw i sald

Artykut 18 ust. | nakfada obowiazek sporzadzania, na podstawie zapisow na
kontach ksi¢gi glownej, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienia
obrotow i sald, speiniajacego okreslone wymagania pod wzgl¢dem zawartosci. W
ust. 2 tego artykutu uregulowano kwesti¢ sporzadzania zestawienia sald ksiag po-
mocniczych®.

Tres¢ przepisu nie nasuwa szczegdlnych watpliwosci merytorycznych, jednak w
praktyce mozna si¢ spotkaé¢ z programami realizujacymi to zadanie w zupelnie in-
nym ukladzie. Szczegélnie dotyczy to programow zagranicznych producentow,
ktére nie do konca sa przystosowane do polskich uwarunkowan prawnych.

3. Przepisy ogdlne dotyczace prowadzenia ksiagg rachunkowych

3.1. Dowdd ksiggowy i zapis ksiggowy

Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe, stwierdzaja-
ce dokonanie operacji gospodarczej, nazywane w ustawie dowodami Zrédtowymi.
Szczegotowa charakterystyka dowodu zrodtowego znalazta swoje odzwierciedlenie
wart. 20 ust. 5 °.

* Art. 18 ust. 1: Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca, zestawienie obrotow i sald, zawieraja-
ce: 1) symbole lub nazwy kont; 2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawoz-
dawczego; 3) sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego
zestawienia powinny byé zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia dziennikéw czescio-
wych; ust. 2: Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza sig¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikéw aktywoéw.

* Art. 20 ust. 5: Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z
dowodami Zrédtowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za
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Dzigki takiej definicji dowodu zrodlowego zalegalizowane zostaty zapisy po-
wstate na skutek dziatania zdefiniowanych w systemie algorytméw przeliczen, tzw.
automatow ksiegujacych. Dzigki nim s3 mozliwe np. automatyczne rozksiggowanie
kosztéw wydzialowych na wytwarzane produkty przy zadanym kluczu podziato-
wym czy tez wykonanie standardowych przeksiggowan na koniec okresu. Przyspie-
sza to znacznie pracg stuzb ksiggowych.

Wymieniony zapis daje tez mozliwo$¢ zastapienia dowodow papierowych do-
wodami elektronicznymi przesylanymi za pomoca odpowiednich urzadzen laczno-
$ci lub magnetycznych no$nikéw danych, gdy ich Zrédlem sa oddalone stacje
nadawcze badz wyodrgbnione bezposrednio systemy gromadzenia i przetwarzania
danych. Transmisj¢ uznaje si¢ za zgodna z ustawa, jezeli nadano jej trwale czytelna
postac, odpowiadajacq tresci dowodow ksiggowych. Zgoda ustawodawcy na wyko-
rzystanie dowodow elektronicznych wskazuje na cheé podazania za rozwojem
technologii informatycznej. Nalezy bowiem pamigtac, ze obecnie praktycznie kazdy
rodzaj informacji moze przybraé¢ postac cyfrowa dajaca si¢ przechowywac, prze-
twarzaé i przesyta¢ za pomoca komputera. Postgp ten spowodowat, ze stowo ,,do-
kument” nie powinno si¢ juz kojarzy¢ jedynie z papierem. Pojgcie to obejmuje teraz
zarowno tradycyjna, papierowa forme, jak i dokument elektroniczny. Podstawowe
zadanie dokumentu elektronicznego stanowi przyspieszenie obiegu informacji. Jest
to mozliwe jednak tylko wtedy, gdy za rozwigzaniami technologicznymi postgpuja
rozwiazania prawne. Obecnie dokument elektroniczny jest bardzo czg¢sto dupliko-
wany przez dokumenty papierowe, stanowiace jego formalne potwierdzenie. Dzieje
si¢ tak dlatego, ze brak jest odpowiednich przepisow okreélajacych pojgcie doku-
mentu elektronicznego i podpisu elektronicznego.

Punkt 2 wymienionego artykulu zwraca uwagg¢ na koniecznos¢ istnienia tzw.
$ladu rewizyjnego (ktdry jest podstawowym warunkiem uznania ksiag rachunko-
wych prowadzonych z uzyciem komputera za sprawdzalne), dzigki ktoéremu sa
mozliwe okreslenie zrodta pochodzenia zapisu ksiggowego oraz sprawdzenie po-
prawnosci przetworzenia i kompletnosci zapiséw. Tak wigc system powinien reje-
strowaé, kto wprowadza konkretny zapis. Natomiast jezeli zapis zostat automatycz-
nie przeniesiony do ksiag rachunkowych, to powinien zawiera¢ informacje o zrodle
swojego pochodzenia, np. o urzadzeniu nadawczym.

posrednictwem urzadzen lacznosci, komputerowych nosnikow danych lub tworzone wedlug algorytmu
(programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiggach, przy zapewnieniu, ze podczas reje-
strowania tych zapiséw zostang speinione co najmniej nastgpujace warunki: 1) uzyskaja one trwale
czytelna postaé¢ zgodna z trescig odpowiednich dowoddéw ksiggowych; 2) mozliwe jest stwierdzenie
zrodia ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich wprowadzenie; 3) siosowana
procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych oraz kompletnosci i
identycznosci zapiséw; 4) dane zrédlowe w miejscu ich powstania s3 odpowiednio chronione, w spo-
so6b zapewniajacy ich niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju
dowodow ksiggowych.
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Na podstawie dowodoéw zrodtowych dokonuje si¢ zapiséw w ksiggach rachun-
kowych. Korekty btednych zapiséw ksiggowych mozna dokonywa¢ tylko za pomo-
cq storna (zaréwno czerwonego, jak i czarnego).

Sposob dokonywania zapisu ksiggowego zostat okreslony w art. 23 ust. 1 Usta-
wy®. W artykule tym jeszcze raz podkreslono problem trwatosci zapisu ksiggowego
w aspekcie jego bezpieczenstwa. Przy czym trwatos¢ ta jest postrzegana jako od-
pornos¢ na modyfikacj¢ i nieautoryzowany dost¢p. Takie spojrzenie na zapis ksig-
gowy pozwala dostrzec znaczaca rolg odpowiedniej ochrony danych wprowadza-
nych do SIR.

3.2. Wydruki danych

Zgodnie z ustawg ksiegi rachunkowe powinny by¢ przenoszone na nosnik za-
pewniajacy im trwato$¢ przechowywanej informacji’.

Niestety, inny trwaly nosnik niz papier nie zostat wskazany przez ustawodawcg.
Przez to poj¢cie nalezy jednak rozumie¢ nosniki zabezpieczajace nie tylko przed
fizycznym uszkodzeniem, ale tez przed jakakolwiek modyfikacja zapisow na nie
przeniesionych. Inne nosniki niz papier s3 uznawane przez ustawodawceg za trwale
tylko pod warunkiem sprawnego funkcjonowania w jednostce systemu ochrony
danych.

W art. 13 ust. 4 i 5 zostaly przedstawione wymogi ustawodawcy wobec wydru-
kéw komputerowych. Zwrécono uwagg na takie aspekty, jak®:

— oznaczenia wydrukow co do nazwy jednostki gospodarczej, nazwy ksiegi ra-
chunkowej oraz okreslenie programu przetwarzajacego dane rachunkowe,
— podstawowe kontrole wykonywane przez programy SIR, zapewniajace automa-

6 Art. 23 ust. 1: Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozosta-
wiania miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniu ksiag rachunko-
wych przy uzyciu komputera nalezy stosowa¢ wlasciwe srodki i procedury chroniace przed zniszcze-
niem, modyfikacjq lub ukryciem zapisu.

T Art. 13 ust. 6: Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie péZniej niz na koniec roku obrotowe-
go. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny kompu-
terowy nosnik danych zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymagane-
go dla przechowywania ksiag rachunkowych.

¥ Art. 13 ust. 4: Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢:
1) trwale oznaczone nazwa (petna lub skrocona) jednostki, kiorej dotycza (kazda ksigga wiazana,
kazda luzna karta kontowa, takze jezeli maja one posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz na-
zwg programu przetwarzania; 2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawcze-
go i daty sporzadzenia; 3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci; ust. 5: Przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewnié automatyczng kontrole ciaglosci zapi-
sow, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny skiadaé sie
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na
kolejnych stronach w sposéb ciagly w roku obrotowym.
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tyczna kontrolg ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotoéw i sald czy odpowiednia

numeracj¢ stron.

Wymienione reguly powinny byc¢ stosowane nie tylko w stosunku do drukowa-
nej formy prezentacji danych pochodzacych z SIR, ale réwniez w odniesieniu do
zestawien wyswietlanych na ekranie monitora.

3.3. Sprawdzalnos¢ ksigg rachunkowych

Sprawdzalno$é ksiag rachunkowych mozna przeanalizowaé przez pryzmat art.
23 ust. 4 Ustawy’ w nastgpujacych aspektach:

— mechanizméw automatycznej kontroli poprawnosci wprowadzanych zapisow,
— mozliwosci przekrojowego raportowania,

— pelnej dostgpnosci do danych w okreslonym czasie,

— mozliwosci stwierdzenia poprawnosci dokonanych zapisow.

Pierwszy aspekt moze by¢ uwzgledniony przez poréwnanie wprowadzonych da-
nych z odpowiednimi stownikami. Jest to metoda najbardziej powszechna ze
wzgledu na swoja prostotg i wygode. Kolejnymi, stosowanymi metodami kontroli
poprawnosci sa kontrolowanie bilansowania si¢ sum zapisow w ramach jednego
dowodu ksiggowego czy tez metoda kontroli korespondencji kont wystepujacych po
dwoéch stronach zapisu ksiggowego. Odrgbny mechanizm powinien kontrolowac
poprawnos¢ dat zapiséw. Uzytkownik musi mie¢ rowniez mozliwos¢ kontroli tzw.
staltych parametrow przetwarzania danych, do ktérych naleza np. stawki podatku
VAT, podatku dochodowego itd. Wymienione mechanizmy majga charakter podsta-
wowy. Systemy informatyczne rachunkowosci wykorzystuja czgsto rowniez bar-
dziej zaawansowane i efektywne rozwigzania. Przykladowo dost¢gpne moga byé
specjalne raporty diagnostyczne, ktore kontroluja kompletnos¢ zbiorow danych.

Druga kwestia zwigzana ze sprawdzalnoscia ksiag rachunkowych dotyczy moz-
liwosci przekrojowego przegladania i raportowania danych ksiggowych. Kazdy
system informatyczny rachunkowos$ci powinien zapewnia¢ mozliwos¢ stworzenia

? Art. 23 ust. 4: Ksiggi rachunkowe uwaza sig za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie po-
prawnosci dokonanych w nich zapisdw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur oblicze-
niowych, a w szczegélnosci: 1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacj¢ dowodow i spo-
sobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych; 2) zapisy
uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriéw klasyfikacyjnych umozliwiaja-
cych sporzadzenie obowiazujacych jednostk¢ sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym
deklarac)i podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych; 3) w przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola kompletnosci zbiorow systemu ra-
chunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych; 4) zapewniony jest dostgp do zbiorow danych
pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie
wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w
ksiggach rachunkowych.
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pelnego zestawu sprawozdan, ktére korzystaja ze zagregowanych wartosci i danych
wczesniej wprowadzonych. Zaspokojenie wszystkich potrzeb sprawozdawczych
(zaréwno tych zewngtrznych — ustawowych, jak i wewngtrznych) moze zosta¢ w
peini zrealizowane jedynie przez system dajacy uzytkownikowi, niezaleznie od
standardowo zdefiniowanych szablonéw, rowniez mozliwos¢ tworzenia wlasnych
schematow raportow i sprawozdan oraz zasilania ich odpowiednimi danymi z baz.

Trzeci aspekt sprawdzalnosci dotyczy czasu. System informatyczny rachunko-
wosci musi by¢ na tyle stabilny czasowo, aby zapewnié¢ czytelnos$¢ ksiag rachun-
kowych w okresach wymaganych przez ustawodawcg¢ — okres przechowywania
zbioréw danych to na ogot 5 lat (art. 74 ust. 2 Ustawy), chociaz np. zatwierdzone
sprawozdania finansowe nalezy przechowywac¢ trwale (art. 74 ust. 1 Ustawy). Stad
wynika, ze razem ze zbiorami danych nalezy w podobnym okresie przechowywac
oprogramowanie stuzace do ich odczytania, chyba ze wymagane informacje zostana
zarchiwizowane w postaci wydrukow papierowych majacych formg czytelna dla
oka.

Ostatni problem to kwestia realizacji tzw. $ladu rewizyjnego (Sciezki kontrol-
nej). Rewizyjny $lad ksiggowy jest poprawny, jezeli pozwala na weryfikacj¢ zapi-
sow ksiggowych na wszystkich etapach procesu przetwarzania danych. Jego reali-
zacja opierac sie moze na jednej z dwoch metod: wstgpujacej (przebieg powstawa-
nia informacji mozna przesledzi¢ od dokumentu zrédtowego, poprzez sposéb jego
yjecia w ksiggach rachunkowych az do wyniku w postaci informacji w okreslone;j
deklaracji podatkowej czy tez pozycji w sprawozdaniu finansowym) lub zstgpujace;)
(przebiega w odwrotnym kierunku do metody poprzedniej). Rewizyjny slad ksig-
gowy jest jednym z podstawowych warunkow sprawdzalnosci ksiag rachunkowych.
Prowadzenie ewidencji z jego zachowaniem to zasadniczy wyznacznik realizacji
dowodowej funkcji rachunkowosci.

4. Ochrona danych

Jak juz nadmieniono podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych prowadzo-
nych z uzyciem komputera moga by¢, obok dowodow zroédtowych tworzonych
tradycyjnymi metodami, réwniez dowody:

— wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tacznosci lub kompu-
terowych nos$nikéw danych,

— tworzone wewnatrz komputera (wedtug odpowiednio zdefiniowanego algoryt-
mu) na podstawie danych wprowadzonych juz wczesnie).

Aby mozna bylo w $wietle prawa uzna¢ zapis, nalezacy do tej dodatkowej gru-
py, za dowdd ksiegowy, musi by¢ zapewniona odpowiednia ochrona systemu in-
formatycznego nie tylko w samym przedsigbiorstwie, ale i u jego kontrahentéw, od
ktorych pozyskuje ono dane w formie elektronicznej.
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W celu podkreslenia istotnosci ochrony danych ksiggowych ustawodawca po-
$wiecit temu zagadnieniu caly rozdz. 8 Ustawy. Zgodnie z nim ochrona danych
polega na:

— stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikow danych,

— doborze odpowiednich srodkow ochrony zewngtrzne;j,

— systematycznym tworzeniu kopii rezerwowych, ktére zapewniaja trwatos¢ zapi-
su informacji przez okres nie krotszy niz S lat,

— zapewnieniu mozliwosci odtworzenia ksiag w postaci wydrukow,

— zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych przechowywanych
w systemie informatycznym przed nieupowaznionym dostgpem lub zniszcze-
niem.

Pamietaé jednak nalezy o tym, ze stwierdzenia ujete w ustawie maja charakter
ogdlnikowy i nie daja dokfadnej instrukcji post¢gpowania. Jednostka sama musi
wypracowaé odpowiednia dla siebie polityke bezpieczenstwa.

W rachunkowosci informatycznej szczegolne znaczenie ma zabezpieczenie zbio-
row informacji zawartych na maszynowych nosnikach do momentu ich wydruku.
Sposoby ochrony przed zniszczeniem lub znieksztatceniem danych mogg by¢ réz-
ne, m.in. wymienié¢ tu mozna: dwukrotne zamieszczenie tych samych tresci w roz-
nych miejscach pamigci, stosowanie identyfikatorow osob majacych dostgp do
zbiorow, uwierzytelnianie uzytkownikéw, metody dialogowe, szyfrowanie, katalo-
gowanie zbiorow, caly zestaw fizycznych metod zabezpieczania dostgpu, takich jak
sejfy, alarmy, straznicy itd. [5].

5. Dokumentacja

Rozwdj technologii informatycznej i wykorzystywanych przez nig nosnikéw da-
nych doprowadzit do znaczacych zmian w sposobie prowadzenia ksiag rachunko-
wych i ich przechowywania. Réznorodnos$¢ stosowanych przez firmy informatycz-
ne rozwiazan technologicznych w oferowanym przez nie oprogramowaniu powodu-
je, ze systemy informatyczne rachunkowosci realizuja swoje zadania z zastosowa-
niem réznych metod. Dlatego wiasnie ustawa o rachunkowosci naklada na uzyt-
kownikéw SIR obowiazek ich odpowiedniego udokumentowania.

Dokumentacja programu komputerowego potocznie kojarzy si¢ z instrukcja ob-
stugi czy podr¢cznikiem uzytkowania programu. Jednak w przypadku SIR pojecie
dokumentacji nalezy znacznie poszerzy¢ oraz rozpatrywac jako integralng czg$é
dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci w przedsigbiorstwie. Kwesti¢ do-
kumentacji systemu informatycznego rachunkowosci reguluje art. 10 ust. 1 i 2
Ustawy'’.

'® Art. 10 ust. I: Jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca w jg¢zyku polskim przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace: 1) okreslenia roku obroto-
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Wickszo$é¢ wymienionych w nim, koniecznych skiadnikow dokumentacji po-
wstaje wewnatrz przedsigbiorstwa, jednak nie sposob ich opisa¢ bez odpowied-
niego opracowania technicznego i funkcjonalnego wykorzystywanych programow
(powinno ono by¢ przekazane uzytkownikowi razem z zakupionym oprogramo-
waniem). W przypadku wigkszych, a zwlaszcza bardziej rozbudowanych syste-
mow lub tez po przeprowadzeniu bardzo zlozonego procesu wdrozenia czgstokroc
do stworzenia odpowiedniej dokumentacji jest angazowana firma dostawcy opro-
gramowania. Mimo jednoznacznych zapiséw ustawy w bardzo wielu jednostkach
gospodarczych dokumentacja systemu informatycznego nie jest poprawnie opra-
cowana (czesto zawiera ona tylko instrukcj¢ uzytkowania programu). Poniewaz
ksiegi rachunkowe moga juz mie¢ postaé¢ typowo elektroniczna, wigc poprawny
opis struktur danych i powigzan migdzy nimi oraz poszczegolnych funkcji wyko-
nywanych przez SIR nabiera podstawowego znaczenia. Dlatego warto zwrocic¢
uwage, ze oprocz standardowych elementow zwiazanych z dokumentacja systemu
rachunkowosci dokumentacja SIR powinna zawieraé:

1) wykaz stosowanych programéw z pisemnym potwierdzeniem'' dopuszcze-
nia nowego lub zmienionego programu do uzytkowania, z wyraznym rozgrani-
czeniem czasowym (nalezy poda¢ dokiadna dat¢ przyjecia do eksploatacji) dla
poszczegdlnych wariantow programowych (nalezy poda¢ konkretna wersjg pro-
gramu);

2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe, w ktérym nalezy
przedstawi¢ strukture danych kazdego z nich wraz ze zrozumiale wyrazonymi
nazwami i wyjasnieniami znaczenia stosowanych kodow. Z wykazu powinna
wynika¢ zawarto$¢ informacyjna poszczegoélnych zbioréw, wzajemne ich powia-

wego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych; 2) metod wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru;
3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej: a) zaktadowego planu kont, ustala-
jacego wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej; b) wykazu ksiag rachunkowych, a
w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwa-
rzania danych; c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programdw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmdw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do da-
nych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia
jego eksploatacji; 4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddéw ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawg dokonanych w nich zapisow.

" Oswiadczeniem takim jednostka gospodarcza potwierdza, ze $wiadomie dokonuje wyboru lub
zmiany dotychczas stosowanych programoéw lub rozszerza zakres ich stosowania. Stawia to przed
jednostka obowiazek starannego sprawdzenia przydatnosci programéw dla firmy, zgodnosci z obo-
wigzujacymi przepisami, zadowalajacej sprawnosci dzialania. Jednostka podkresla tym samym odpo-
wiedzialnos¢ za podjgty wybor programu komputerowego.
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zania oraz rola, jaka kazdy z nich odgrywa w procesach przetwarzania danych
ksiggowych'?;

3) opis programow powinien omawiac przeznaczenie kazdego z nich, funkcje i
algorytmy, jakie realizuje, oraz sposoby korzystania z niego podczas przetwarzania.
Z opisu musza wynikaé reguly wykonywania obliczen, kontroli danych, aktualizacji
zbiorow, tworzenia zapisow i sporzadzania wydrukow;

4) opis sposobow ochrony, w ktorym nalezy wymieni¢ osoby uprawnione do
operowania danymi i korzystania z nich. Powinny byé rowniez okreslone zasady i
czestotliwo$é sporzadzania kopii zbiordw danych, oraz fizyczne zabezpieczenie
dostgpu do sprzgtu i programow. Konieczne jest takze okreslenie zasad organiza-
cyjnych ochrony danych, polegajace m.in. na opisie zaktadowego systemu obiegu,
numerowania i przechowywania dokumentacji ksi¢ggowej. Uzytkownik programu
powinien samodzielnie okresli¢ akceptowany poziom zabezpieczania danych (np.
czestotliwo$¢ archiwizowania danych) i opisa¢ je w dokumentacji;

5) opis parametrow statych, wykorzystywanych w procesie przetwarzania da-
nych, takich jak: ceny, stawki podatkéw, kursy walut, stawki amortyzacyjne. Dane
te stosownie do potrzeb lub okolicznosci sg zmieniane. Niezmienne powinny pozo-
sta¢ reguly nadrzednosci i podrzednosci kont ksi¢gi glownej i kont ksiag pomocni-
czych. Utatwia to sporzadzanie zestawienia obrotow i sald, przygotowanie danych
do wypetnienia sprawozdan, uzgadnianie analityki z syntetyka.

Dokumentacja powinna by¢ objeta systemem ochrony, okres jej przechowywa-
nia wynosi 5 lat (art. 74 ust 2, pkt 5 Ustawy), a za jej sporzadzenie odpowiedzialny
jest kierownik jednostki gospodarczej (art. 10 ust 2 Ustawy).

6. Zakonczenie

Zgodnos¢ z aktualnymi przepisami prawa jest czynnikiem decydujacym o moz-
liwosci zastosowania SIR w praktyce. Nieprzystosowanie programu do wymogow
prawa dyskwalifikuje go jako niepelnowarto$ciowe narz¢dzie informatyczne.

Nalezy stwierdzi¢, ze ogromna wigkszo$¢ programow finansowo-ksiggowych
dysponuje wszechstronnymi mozliwosciami adaptacji do zmian sytuacji prawne;j.
Najczesciej wiaze si¢ to z dazeniem producenta do okresowej aktualizacji istnieja-
cych wersji programéw poprzez wydawanie upgrade'ow i przesytanie ich zareje-
strowanym uzytkownikom. W przypadku niektérych programéw producent umoz-
liwia uzytkownikowi dokonanie samodzielnych zmian poprzez odpowiednia, ela-
styczna konstrukcje programu (np. umozliwiajac edycje wysokosci stawek podat-
kowych lub stép procentowych). Ten sposob adaptacji ma jednak ograniczone zna-

12 Doswiadezenia wskazuja jednak, ze nie jest to fatwe, szczegblnie gdy systemy sa rozbudowane,
o wysokim stopniu integracji, czgstokro¢ bowiem na ksiggi rachunkowe skfadaja si¢ zbiory kilku
systeméw (lub modutéw).
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czenie przy modyfikacji. Podstawa dostosowania programu do obowiazujacego
prawa pozostaja wydawane cyklicznie programy aktualizujace (upgrade). W takim
postgpowaniu wyraza si¢ troska producentéw o produkt oraz jego nabywcéow, co w
warunkach zaréwno szybko rozwijajacego si¢ rynku oprogramowania finansowo-
-ksiggowego, jak tez czgstych zmian przepisOw prawa jest jak najbardziej uzasad-
nione.
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LEGAL FRAMEWORK OF FUNCTIONING
OF ACCOUNTING INFORMATION SYSTEMS
Summary

Development of information technology (IT) and data storing devices as well as availability of
Accounting Information Systems (AlSs) on the Polish market have led not only to common utilization
of IT in the field of book-keeping, but also to substantial changes in keeping and archiving books.
Variety of software packages, which are developed by applying the latest IT achievements, causes that
AlSs, which are utilized by business entities, function based upon various solutions. However, the
basic criterion of deploying a given AlSs is its compliance with accounting law and principles. Non-
-compliance with legal requirements disqualifies the software as the non-standard IT tool. The Ac-
counting Act of September 29th, 1994 regulates the aspects related to applying IT systems in account-
ing. The present article analyzes this topic.
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